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WPROWADZENIE

Niniejsza Instrukcja zostata opracowana w celu utatwienia poprawnego

przygotowania dokumentéw wymaganych na etapie podpisywania umowy/decyzji
o dofinansowanie realizacji projektu.

Podstawg wszczecia dziatan, zmierzajgcych do podpisania umowy/decyzji o
dofinansowaniu projektu, jest odpowiednia uchwata Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego w sprawie wyboru projektow do dofinansowania.

Po otrzymaniu pisma? o przyjeciu projektu do dofinansowania wnioskodawca

najpierw wypetnia i przesyta na adres e-mail wskazany w pismie wypetniony wniosek

0 dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie beneficjenta

w SL2021 (dokument powinien by¢ podpisany podpisem kwalifikowanym osoby
uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta). Nastepnie, po otrzymaniu dostepu do
aplikacji SL2021 Projekty, zgodnie z wezwaniem w pismie o przyjeciu do

dofinansowania, sktada za posrednictwem aplikacji SL2021 Projekty systemu

CST2021, pozostate dokumenty niezbedne do prawidtowego sporzgdzenia
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu, w tym réowniez o$wiadczenia/ formularze
dotyczgce otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis, w celu sprawdzenia,
czy od momentu ztozenia wniosku w odpowiedzi na dany nabor nie zmienit statusu
przedsiebiorstwa (mikro, mate, Srednie, duze), nie otrzymat on pomocy publicznej na
ten sam projekt z innych zrédet lub nie otrzymat pomocy de minimis, ktéra w wyniku
kumulacji z pomocg udzielong w ramach projektu spowoduje przekroczenie
okreslonego limitu. Przestane dokumenty i informacje sg weryfikowane pod
wzgledem ich zgodnosci z prawem unijnym, krajowym oraz obowigzujgcymi
wytycznymi.

W przypadku uptywu wskazanego w ww. piSmie terminu na ztozenie

dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,
wnioskodawca otrzyma za posrednictwem aplikacji SL2021 pismo ponaglajgce,
informujgce o koniecznosci dostarczenia dokumentéw w terminie 7 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania ponaglenia.

W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie wnioskodawca
otrzyma za posrednictwem aplikacji SL2021 drugie pismo ponaglajgce, informujgce

0 koniecznosci dostarczenia dokumentéw w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia

Pismo do wnioskodawcy o przyjeciu projektu do dofinansowania jest wysytane mailem na adres podany we wniosku o
dofinansowanie.
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jego otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi rowniez na drugie ponaglenie
Instytucja Zarzgdzajgca FEWL 2021-2027 (zwana dalej 1Z FEWL 2021-2027) moze
odstgpi¢ od podpisania umowy/decyzji z wnioskodawca.

W przypadku uchybien w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia brakow,
wnioskodawca zostaje poproszony o ich uzupetnienie lub skorygowanie i
dostarczenie za posrednictwem aplikacji SL2021. W przypadku nieztozenia
uzupetnionych/poprawionych dokumentéw w terminie wnioskodawca otrzyma
w aplikacji SL2021 pismo ponaglajgce, informujgce o koniecznosci przekazania
dokumentow.

Analogicznie jak wczesniej - w przypadku braku odpowiedzi na pierwsze
ponaglenie wnioskodawca otrzyma drugie pismo ponaglajgce, informujgce
0 koniecznosci dostarczenia poprawionych/uzupetnionych dokumentéw w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ponaglenia.

W przypadku nieztozenia dokumentéw po dwukrotnym ponagleniu 1Z FEWL
2021-2027 moze odstgpi¢ od podpisania umowy/decyzji z wnioskodawca.

W szczegoblnych przypadkach, za zgodg 1Z FEWL 2021-2027, termin
skladania dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy/decyzji
o dofinansowanie moze zosta¢ wydtuzony. Wydtuzenie terminu odbywa sie na
wniosek wnioskodawcy przestany przez aplikacje SL2021.

Whioskodawca ma prawo zrezygnowac z podpisania umowy/decyzji. W tym
celu wnioskodawca sktada pisemny wniosek w aplikacji SL2021 dotyczacy rezygnaciji

Z podpisania umowy/decyz;ji.

WPROWADZENIE ZMIAN W PROJEKCIE PRZED PODPISANIEM
UMOWY

Przed podpisaniem umowy/ podjeciem decyzji okreslajgcej szczegbtowe
warunki przyznania dofinansowania projektu dopuszczalne jest zaktualizowanie
terminéw realizacji projektu jezeli terminy przewidziane pierwotnie we wniosku
aplikacyjnym nie bedg mogty zosta¢ dotrzymane, o ile zmiana taka nie wptywa
negatywnie na wynik oceny projektu (na spetnianie kryteriow wyboru projektu). Aby
dokonac zmiany terminu wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia Wniosku o
zmiany w aplikacji SL2021 wraz z zatgczonym Formularzem wprowadzania zmian w

projekcie. Nalezy wowczas opisac propozycje zmian w Formularzu wprowadzania
4
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zmian w projekcie, w formacie: ,przed zmiang...”, ,po zmianie...” oraz podaé

uzasadnienie i skutki zmiany.

Nie jest dopuszczalna zmiana w projekcie, w rezultacie ktérej projekt
przestatby spetniac kryteria wyboru projektéw, ktorych spetnienie byto niezbedne,
by projekt mogt otrzymaé dofinansowanie.

W przypadku, gdy wnioskodawca przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie/ decyzji wystgpi z prosbg o wprowadzenie zmian w projekcie, ktére
bedg mogty mie¢ negatywny wptyw na wynik oceny (spetnianie kryteriow wyboru
projektéw, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania), 1Z FEWL 2021-

2027 kieruje projekt do ponownej oceny w stosownym zakresie (w zaleznosci od

kryterium) dokonywanej przez eksperta.

Kazda zgtoszona zmiana zostanie poddana analizie w celu ustalenia dalszego

postepowania.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny eksperta w zakresie
proponowanych zmian i wyrazenia zgody na zmiany, wnioskodawca jest
informowany o zgodzie na zmiany oraz o koniecznos$ci dostarczenia dokumentow
niezbednych do sporzadzenia umowy/decyzji pismem w aplikacji SL2021.

W przypadku negatywnej opinii Eksperta na temat proponowanych zmian
wnioskodawca zostaje poinformowany przez aplikacje SL2021 o braku zgody na
proponowane zmiany w projekcie z jednoczesng informacjg, iz istnieje mozliwos¢
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatoZzeniami, o ile sg one nadal aktualne.
W przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami
oraz podtrzymania przez wnioskodawce wnoszonych zmian, 1Z FEWL 2021-2027
odstgpi od podpisania umowy/decyzji.

W przypadku zgody na realizacje projektu bez zmian, IZ FEWL 2021-2027
realizuje dalsze czynnosci zmierzajgce do podpisania umowy/decyzji

o dofinansowanie.

Ponizej przedstawiono informacje dotyczgce zasad przygotowania
poszczegolnych dokumentow sktadanych na etapie przygotowywania umowy/decyz;ji
o dofinansowanie. Formularze tych dokumentow dostepne sg na stronie internetowej

www.rpo.lubuskie.pl. Wypetnione dokumenty nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

Zatgczniki sporzgdzane przez wnioskodawce powinny zostac¢ podpisane podpisem
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http://www.rpo.lubuskie.pl/

kwalifikowanym. Pozostate zatgczniki nalezy zatgczy¢ jako skan oryginatu lub skan

kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Uwaga! Przy dodawaniu dokumentéw w aplikacji SL2021 Projekty nalezy
wiasciwie oznaczyé¢ typ pliku. Oznaczenie ,zatgcznik do umowy/aneksu” powinny
mie¢ wytgcznie dokumenty, ktére bedg stanowity zatgczniki do umowy
o dofinansowanie (zgodnie ze wzorem umowy i wskazanymi w nim zatgcznikami).

W pozostatych przypadkach nalezy wybrac¢ oznaczenie ,inny”.

1. Pelnomochictwo rodzajowe (jesli dotyczy).

Istnieje mozliwos¢ upowaznienia osoby trzeciej do podpisania umowy/decyzji
i/lub aneksow/zmian decyzji i/lub do ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy. W takiej sytuacji nalezy przedstawi¢ petnomocnictwo rodzajowe
przygotowane zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie internetowej
www.funduszeue.lubuskie.pl, wskazujgce szczegbétowo zakres czynnosci, do ktdrych
upowazniona ma byc¢ osoba trzecia. Petnomocnictwo wymaga notarialnego
poswiadczenia podpisu osoby udzielajgcej petnomocnictwa (za wyjgtkiem jednostek
samorzadu terytorialnego). Skan oryginatu petnomocnictwa lub jego kopii

potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

2. Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace rachunku bankoweqgo i numeru

konta (jesli cate finansowanie projektu planowane jest w formie

refundacii) lub Deklaracja korzystania z dofinansowania w formie

zaliczki.

Do sporzadzenia umowy/decyzji o dofinansowanie realizacji projektu
niezbedna jest informacja o tym, w jaki sposodb wnioskodawca planuje finansowac
wydatki w ramach projektu. Istniejg dwie mozliwosci: refundacja wszystkich
wydatkéw lub zaliczka na czes¢ wydatkéw. W przypadku wybrania zaliczki, jako
formy ptatnosci nalezy przeditozy¢ wytgcznie zatgcznik: Deklaracja korzystania
z dofinansowania w formie zaliczki. Wypetniajgc Deklaracje nalezy pamietac, ze
kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ procentowego poziomu kwoty dofinansowania
wskazanego we wzorze umowy/decyzji o dofinansowaniu (dla projektéw grantowych

- 99% catkowitego dofinansowania Projektu grantowego).
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Uwaga! kwote nalezy zaokragla¢ w doét tak, aby byta ona nie wieksza — czyli
mniejsza lub réwna — niz kwota wynikajgca ze wskazanego w Deklaracji procentu

kwoty dofinansowania, do dwdch miejsc po przecinku. Np. w przypadku, gdy

pobrana zaliczka ma wynosi¢ 50% kwoty dofinansowania a kwota dofinansowania
wynosi 105 000,53 zt — w deklaracji nalezy wpisac zaliczke w wysokosci 52 500,26
zt a nie 52 500,27 zt (105 000,53 zt x 50%).

W Deklaracji nalezy wpisa¢ numer wyodrebnionego rachunku (wraz z nazwg
banku), na ktory bedg przelewane transze zaliczki oraz pozostata cze$¢
dofinansowania w formie refundacji.

Zasady zaliczkowania opisane sg we wzorze umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu.

W przypadku wyboru formy finansowania projektu w postaci refundaciji nalezy
przedstawi¢ wylgcznie Oswiadczenie o posiadanym rachunku bankowym. Na
wskazany numer rachunku bankowego przelewane bedg refundowane srodki
z przedktadanych wnioskow o pfatnoscé.

Wiasciwy zatgcznik (Deklaracje lub Oswiadczenie) podpisany podpisem

kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

3. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania (jesli dotyczy).

Dotyczy wnioskodawcow prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg wpisang do
CEIDG oraz wspodlnikéw w spotfce cywilnej.

Miejsce zamieszkania jest informacjg niezbedng przy sporzgdzaniu umowy
o dofinansowanie projektu, ktérej strong jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é
gospodarczg/wspolnicy spotki cywilnej w zwigzku z czym, wnioskodawca
zobowigzany jest do ztozenia O$wiadczenia o miejscu zamieszkania.

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji
SL2021.
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4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc

inna niz pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub

pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie? zgodny

z zatgcznikiem do rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2010 nr 53 poz. 312

z pézn. zm.) albo Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych

w _Formularzu (jesli dotyczy).

Obowigzek ztozenia ww. Formularza /O$wiadczenia o aktualnosci danych
zawartych w Formularzu (wzor do pobrania na stronie internetowe;j
www.rpo.lubuskie.pl) dotyczy tych wnioskodawcow, ktérzy w ramach projektu

ubiegaja sie o pomoc publiczng inng niz pomoc de minimis.

W przypadku, gdy wnioskodawca otrzyma pomoc publiczng na realizacje
projektu lub jego czesci w okresie pomiedzy ztozeniem wniosku na nabér a
ztozeniem dokumentéw do umowy/decyzji o dofinansowanie (ta sama zasada
obowigzuje pomiedzy ztozeniem dokumentéw a dniem podpisania umowy/decyzji),
lub gdy zmianie ulegng inne dane zawarte w Formularzu, wnioskodawca
zobowigzany jest ztozy¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc

de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

Jesli pomiedzy dniem ziozenia wniosku na nabdér a dniem zlozenia

dokumentéw do umowy/decyzji zadne dane zawarte w Formularzu, ztozonym wraz

Z wnioskiem o dofinansowanie na nabdr, nie ulegna zmianie, wnioskodawca skfada

tylko Oswiadczenie o aktualno$ci danych zawartych w Formularzu.

Wiasciwy dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢
w aplikacji SL2021.

2 Instrukcje wypetnienia zatgcznika zawierajg przypisy w nim zawarte. 8
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5. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de

minimis® zgodny z zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (tj. Dz.U. 2024 poz.

40 z pézn. zm.) albo Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych w

Formularzu (jesli dotyczy).

Obowigzek ztozenia ww. Formularza/Oswiadczenia o aktualno$ci danych

zawartych w Formularzu dotyczy tych wnioskodawcow, ktdrzy ubiegajg sie 0 pomoc

de minimis w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca otrzyma pomoc de minimis lub pomoc inng
niz de minimis na realizacje projektu lub jego czesci w okresie pomiedzy ztozeniem
wniosku na nabér a ztozeniem dokumentoéw do umowy/decyzji o dofinansowanie (ta
sama zasada obowigzuje pomiedzy ztozeniem dokumentéw do umowy a dniem
podpisania umowy/decyzji), lub gdy zmianie ulegng inne dane zawarte
w Formularzu, wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ Formularz informacji

przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis.

Jesli pomiedzy dniem ziozenia wniosku na naboér a dniem podpisania

umowy/decyzji zadne dane zawarte w ztozonym Formularzu nie ulegna zmianie,

wnioskodawca sktada tylko O$wiadczenie o aktualnosci danych zawartych

w Formularzu.

Wiasciwy dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢
w aplikacji SL2021.

6. Zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu

z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Wymagane jest ztozenie oryginatu lub kopii (potwierdzonej ,za zgodnosc¢
z oryginatem”) Zaswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wystawionego nie wczesniej niz miesigc przed

dniem jego dostarczenia do 1Z FEWL 2021-2027. W przypadku spoétek cywilnych

dotyczy to wszystkich wspdlnikéw (nalezy wéwczas ztozy¢ zaswiadczenia
wystawione na kazdego wspdlnika oddzielnie oraz na spotke).

3 Instrukcje wypetnienia zatgcznika zawierajg przypisy w nim zawarte. 9
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Skan oryginatu Zaswiadczenia lub jego kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

7. Zaswiadczenie z Urzedu Skarboweqo o niezaleganiu z uiszczaniem

podatkow.

Wymagane jest ztozenie oryginatu lub kopii (potwierdzonej ,za zgodnos$¢

z oryginatem”) Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem

podatkéw wystawionego nie wczesniej niz miesigc przed dniem jego dostarczenia do

IZ FEWL 2021-2027. W przypadku spotek cywilnych dotyczy to wszystkich
wspolnikéw (nalezy wéwczas ztozy¢ zaswiadczenia wystawione na kazdego

wspolnika oddzielnie oraz na spotke).

Skan oryginatu Zaswiadczenia lub jego kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

8. Deklaracja wyboru zabezpieczenia prawidlowej realizacji

umowy.
Whnioskodawca zobowigzany jest do zadeklarowania formy zabezpieczenia umowy

o dofinansowanie.
1. Obowigzujgce formy zabezpieczen to:

1) Weksel in blanco z klauzulg ,bez protestu” wystawiony przez wnioskodawce
wraz z deklaracjg wekslowg;

2) Weksel in blanco z klauzulg "bez protestu” wystawiony przez wnioskodawce
z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej wraz z deklaracjg wekslowa;

3) Poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym

4) Gwarancja bankowa,;

5) Gwarancja ubezpieczeniowa;

6) Poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tj. Dz. U. 2024 r., poz. 419);

7) Hipoteka, w przypadku gdy Instytucja Zarzgdzajgca uzna to za konieczne,
10
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hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki?;

8) Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzgdu terytorialnego;

9) Zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz

Z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu.

10) Przewtaszczanie rzeczy ruchomych przez Beneficjenta na zabezpieczenie;
11) Poreczenie wedtug prawa cywilnego;
12) Srodki pieniezne.

2. Rodzaj ustanowionego zabezpieczenia uzalezniony jest od wysokosci i formy

otrzymaneqo przez wnioskodawce dofinansowania.

3. W przypadku dofinansowania w formie refundacji, gdzie:
1) kwota dofinansowania nie przekracza 10 000 000,00 PLN

a) zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz

z deklaracjg wekslowg na cato$¢ udzielonego dofinansowania;
lub

b) jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in

blanco wraz
z deklaracjg wekslowg, wnioskodawca powinien wskazac jedng lub kilka
form zabezpieczenia z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-12;

2) kwota dofinansowania przekracza 10 000 000,00 PLN - wnioskodawca

wnosi zabezpieczenie w formie wybranej z katalogu wskazanego w ust. 1
pkt 2-12;

4. W przypadku dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, gdzie:
1) kwota dofinansowania nie przekracza 10 000 000,00 PLN:

4 W przypadku wyboru tego rodzaju zabezpieczenia po podpisaniu umowy konieczne bedzie ztozenie do Departamentu
Operatu szacunkowego wartosci nieruchomos$ci sporzadzonego przez rzeczoznawce (termin wazno$ci sporzadzonego
dokumentu okre$la ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (tj. Dz.U. 2024 poz. 1145 ) oraz
Ustanowienie hipoteki na nieruchomo$ci (hipoteke nalezy obcigzy¢ na kwote nie mnisza niz 150% kwoty dofinansowania).
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a) zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z

deklaracjg wekslowg na catos¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka +

refundacja)

lub

b) jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa, wnioskodawca powinien wskazac¢
jedna lub kilka form zabezpieczenia z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-
12 na catos¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka + refundacja);

2) kwota dofinansowania przekracza 10 000 000,00 PLN z zastrzezeniem,

iz wartosc¢ zaliczki (tgcznie wszystkich transz zaliczki) nie przekracza

10 000 000,00 PLN, wnioskodawca wnosi zabezpieczenie w formie
wybranej z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-12 na cato$¢ udzielonego
dofinansowania (zaliczka + refundacja);

3) wartos¢ zaliczki przekracza 10 000 000,00 PLN - zabezpieczenie

ustanawiane jest w dwoch réznych formach wybranych przez

wnioskodawce z katalogu wskazanego w ust. 1, pkt 2-12, kazde
zabezpieczenie na catos¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka

+ refundacja).

5. Jezeli wnioskodawca jest podmiotem swiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi

w ogolnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012 C 326), lub jest
instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (tj. Dz. U. z 2024 r., nr 534), zabezpieczenie ustanawiane jest w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

6. Jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco
wraz z deklaracjg wekslowg, wnioskodawca powinien wskazac jedno lub kilka form
zabezpieczenia z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-12 na cato$¢ udzielonego

dofinansowania (zaliczka + refundacja).

W szczegoblnych przypadkach moze zaistnieC sytuacja, ze Wnioskodawca
bedzie zobligowany przez IZ FEWL 2021-2027 do zwiekszenia wysokos$ci
zabezpieczenia i/lub przedstawienia alternatywnej formy zabezpieczenia przysztych
wierzytelnosci z tytutu zawartej Umowy o dofinansowanie projektu. Sytuacja taka

moze wystgpic juz na etapie ztozenia przez Wnioskodawce Deklaracji wyboru
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zabezpieczenia bgdz dopiero po doktadnej analizie przedtozonej dokumentacji
potwierdzajgcej prawidtowe ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy. Kazdorazowa zmiana i/lub korekta zabezpieczenia ztozonego przez
Whnioskodawce podlega ponownej procedurze weryfikaciji.

Dokument — Deklaracje wyboru zabezpieczenia - podpisany podpisem
kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

9. Oswiadczenie o statusie wnioskodawcy (jesli dotyczy).

Zatgcznik ten jest wymagany do przedtozenia ponownie, na dzien
przygotowywania dokumentéw do umowy, pomimo tego, iz byt sktadany (zgodnie
z regulaminem wyboru projektéw e) na etapie aplikowania o srodki (poniewaz przed
podpisaniem umowy niezbedne jest ponowne zbadanie posiadanego przez
wnioskodawce statusu MSP). Nalezy pamietaé o wtasciwym okresie referencyjnym
(i pochodzacych z niego danych), ktory na dzien sktadania dokumentéw do umowy
moze by¢ inny niz na dzien sktadania wniosku (w odpowiedzi na nabdr). Wskazowki

dotyczgce sposobu wypetniania zamieszczone sg w tresci tego zatgcznika.

Whioskodawcy bedgcy przedsiebiorstwami niezaleznymi (samodzielnymi)
wypetniajg tylko czes¢ A i D Oswiadczenia. Wnioskodawcy bedacy
przedsiebiorstwami partnerskimi wypetniajg czes¢ B i D O$wiadczenia.
Whioskodawcy bedacy przedsiebiorstwami powiazanymi wypetniajg czes$¢ C i D
Oswiadczenia.

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji
SL2021.

10. Dokument potwierdzajacy posiadanie srodkow na realizacje

projektu (jesli dotyczy).

Uprawnione do aplikowania w danym naborze jednostki samorzgdu

terytorialnego (JST), ich zwigzki, stowarzyszenia i porozumienia z terenu

wojewddztwa lubuskiego zobowigzane sg do dostarczenia dokumentu
potwierdzajgcego, iz posiadajg zabezpieczony wktad wtasny w wysokosci zgodnej
z montazem finansowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie (np.
oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw na realizacje projektu lub kopia uchwaty

budzetowej, z ktérej musi wynikaé¢, ze wnioskodawca zabezpiecza srodki na
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realizacje projektu), jesli nie zostat on dostarczony na etapie oceny projektu.

Skan oryginatu dokumentu lub jego kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem nalezy zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele

realizacji projektu (jesli dotyczy).

W ramach FEWL 2021-2027 o dofinasowanie mogg ubiegac sie projekty
realizowane na terenie/w obiekcie, ktorym wnioskodawca dysponuje na podstawie
prawa okreslonego w Oswiadczeniu.

Oswiadczenie nie dotyczy tylko wnioskodawcow realizujgcych projekty,

ktérych zakres rzeczowy nie jest zwigzany z zadng konkretng nieruchomoscia.

W pozostatych przypadkach, w szczegdolnosci, gdy: projekt ma charakter

stacjonarny tj. ma doktadnie okreslong lokalizacje na terenie wojewddztwa
lubuskiego, zakres projektu bedzie realizowany na konkretnym terenie / w
konkretnym obiekcie budowlanym; projekt przewiduje wydatki na roboty i/lub
materiaty budowlane; w projekcie przewidziano zakup sprzetu/urzgdzen, ktére bedg
uzywane w konkretnym obiekcie budowlanym; nieruchomos¢ stanowi wktad
niepieniezny w projekcie; wydatki zwigzane z odptatnym uzytkowaniem

nieruchomosci stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie, konieczne jest

przedtozenie OSwiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele

realizacji projektu, jesli nie byto ono wymagane na etapie oceny projektu.

W Oswiadczeniu nalezy rowniez wskaza¢ numer/numery ksigg wieczystych
nieruchomosci wykorzystywanych w celu realizacji projektu. W sytuacji, gdy
whnioskodawca nie jest witascicielem nieruchomosci a jedynie dysponuje nig np. na
podstawie umowy dzierzawy, najmu czy uzytkowania wieczystego, rowniez musi
wypetni¢ punkt dotyczgcy numeru ksigg wieczystych nieruchomosci (informacje
0 numerze ksigg wieczystych nalezy pozyskac od wtasciciela nieruchomosci).

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji
SL2021.

14
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12. Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego (jesli dotyczy).

Whnioskodawcy realizujgcy projekty grantowe zobowigzani sg do ztozenia,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, Procedur dotyczgcych realizacji
projektu grantowego okreslajgcych:

—  sposob, w tym kryteria wyboru MSP,

— tryb wyptacania powierzonych grantow,

— wymogi w zakresie zabezpieczenia powierzonych grantow,

— rozliczanie powierzonych grantéw,

— monitorowanie i kontrole powierzonych grantow,

— odzyskiwanie grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu.

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji
SL2021.

Przed podpisaniem umowy procedury zostajg przekazane do zatwierdzenia

Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego.

13. Oswiadczenia dotyczace braku wykluczenia z mozliwosci

otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych.

Zatgcznik ten jest wymagany do przedtozenia w celu potwierdzenia, ze
wnioskodawca nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
podstawie przepisow odrebnych. Tre$¢ oswiadczenia jest zmienna w zaleznosci od
naboru.

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy zatgczy¢ w aplikacji
SL2021.

14. Oswiadczenie o niekaralnosci (osoby prawne) lub Oswiadczenie

0 niekaralnosci (osoby fizyczne).

Zatgcznik ten jest wymagany do przedtozenia w celu wskazania, czy
(stosownie do zapiséw art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowej), w stosunku do

wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng lub jakiegokolwiek cztonka organéw
15
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zarzadzajgcych wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng:

- toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow,
obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi
bankowemu albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, w zwigzku z dofinansowaniem,
ktére zostato udzielone ze srodkéw publicznych na realizacje projektu temu
wnioskodawcy, podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub

cztonkowi organdw zarzgdzajgcych tego wnioskodawcy lub podmiotu;
oraz
- czy zostat on skazany prawomocnym wyrokiem za ww. przestepstwo.

Dokument lub dokumenty (w zaleznosci od formy prawnej oraz ilo$ci oséb
zobowigzanych do jego ztozenia) podpisany/e podpisem kwalifikowanym nalezy

zatgczy¢ w aplikacji SL2021.

15. Whniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej projektem po

stronie beneficienta w SL2021.

Beneficjent (Partnerzy) wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w
jegolich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym — zgtoszenia do
pracy w ramach SL2021 Projekty osoby upowaznionej do zarzgdzania
uprawnieniami uzytkownikow SL2021 po stronie Beneficjenta/Partnerow. Zgtoszenie
osoby zarzgdzajgcej uprawnieniami uzytkownikédw odbywa sie w oparciu o formularz
stanowigcy zatgcznik 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Osoba ta moze
pozniej samodzielnie (bez sktadania do IZ nastepnego wniosku o dodanie osoby
uprawnionej) nadawaé uprawnienia kolejnym osobom. Wszelkie dziatania w SL2021
0s6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie

Beneficjenta/Partneréw.
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Whniosek podpisuje zarébwno osoba, ktéra otrzymuje uprawnienia do SL2021,

jak i Beneficjent. Beneficjent podpisuje wniosek podpisem kwalifikowanym.

Dokument podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy przesta¢ na adres e-

mail wskazany w pismie o przyjeciu projektu do dofinansowania.

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Po sporzadzeniu projektu umowy wnioskodawca jest informowany

0 koniecznosci jej podpisania. Umowa o dofinansowanie co do zasady podpisywana

jest w formie elektronicznej poprzez aplikacje SL2021. Wnioskodawca otrzyma na

maila informacje, ze w systemie znajduje sie przygotowany do podpisu dokument.
W wyjgtkowych przypadkach mozliwe jest rowniez podpisanie umowy

o dofinansowanie w formie papierowej. Wnioskodawca powinien jednak

poinformowac o preferowanej tradycyjnej formie podpisania umowy w pismie

przewodnim przekazujgcym dokumenty do umowy. Nastepnie nalezy ustali¢

z pracownikiem Wydziatu Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych doktadng date

spotkania w siedzibie Urzedu. Ztozenie podpisOw na wersji papierowej umowy przez

wnioskodawce ma miejsce w obecnosci co najmniej jednego pracownika
Departamentu. W przypadku, gdy wnioskodawca nie ma mozliwosci osobistego
stawiennictwa w siedzibie Urzedu, Pracownik przesyta do niego pismo przewodnie
dotgczajgc do niego przygotowany do podpisu projekt umowy (w dwoch
jednobrzmigcych oryginalnych egzemplarzach). Wnioskodawca sktada na obu
egzemplarzach podpis oraz pieczecie i odsyta 1 egzemplarz do IZ FEWL 2021-2027.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektow wtasnych IZ FEWL 2021-2027

ma forme decyzji okreslajgcej szczegdtowe warunki przyznania dofinansowania na
realizacje projektu, przyjmowanej uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego.

Dzieh podpisania umowy o dofinansowanie jest dniem udzielenia pomocy
publicznej jak rowniez pomocy de minimis. W tym dniu powstaje zobowigzanie ze
strony 1Z FEWL 2021-2027 do wydania beneficjentowi zaswiadczenia o udzieleniu
pomocy de minimis (o ile umowa o dofinansowanie projektu przewiduje pomoc de
minimis oraz jesli zostang spetnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de
minimis). Przedmiotowe zaswiadczenie jest wydawane w p6zniejszym terminie
i przekazywane beneficjentowi za posrednictwem poczty, ze wzgledu na koniecznosc¢
przeliczenia wartosci udzielonej pomocy wg kursu EURO na dzien podpisania

umowy.
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ZL OZENIE ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY

W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia. Termin ten moze zostac przedtuzony
(z przyczyn niezaleznych od beneficjenta) wytgcznie na podstawie zaakceptowanego
przez IZ FEWL 2021-2027 wniosku beneficjenta w tej sprawie. Wniosek beneficjenta
w sprawie wydtuzenia terminu na ztozenie zabezpieczenia musi zawierac
szczegotowe uzasadnienie przyczyny zaistniatej sytuacji. Akceptacja wniosku
beneficjenta w sprawie wydtuzenia terminu na ztozenie zabezpieczenia ma charakter
incydentalny.

IZ FEWL 2021-2027 weryfikuje m. in. prawidtowos¢ zadeklarowanych przez
wnioskodawce rodzajow zabezpieczen z uwzglednieniem: formy prawnej, przyznanej
kwoty dofinansowania projektu oraz efektywnosci zaproponowanego
zabezpieczenia. W przypadku stwierdzenia, ze:

— zaproponowane zabezpieczenie w sposob niewystarczajgcy gwarantuje

nalezyte wykonanie Umowy o dofinansowanie,

— w zabezpieczeniu znajdujg sie uchybienia lub braki (w tym braki formalne)
beneficjent zobowigzany jest do ztozenia uzupetnienia i/lub dokonania korekt w
terminie okreslonym przez IZ FEWL 2021-2027. Ponadto w szczegdlnych
przypadkach moze zaistnie¢ sytuacja, ze beneficjent bedzie zobligowany przez 1Z
FEWL 2021-2027 do zwiekszenia wysokosci zabezpieczenia i/lub przedstawienia
alternatywnej formy zabezpieczenia przysztych wierzytelnosci IZ FEWL 2021-2027 z
tytutu zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Sytuacja taka moze wystgpic juz
na etapie ztozenia przez wnioskodawce Deklaracji wyboru zabezpieczenia, bgdz
dopiero po doktadnej analizie przedtozonej dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowe
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy. Kazdorazowa zmiana
i/lub korekta ztozonego zabezpieczenia podlega ponownej procedurze weryfikaciji.

W przypadku skfadania weksla in blanco z klauzulg bez protestu wraz

z deklaracjg wekslowg wszystkie dokumenty niezbedne do ztozenia zabezpieczenia
przygotowywane sg przez pracownikéw |Z FEWL 2021-2027, dlatego o terminie
ztozenia zabezpieczenia w siedzibie Departamentu nalezy poinformowac

pracownikow telefonicznie.
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Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia weksla w obecnosci dwdéch
pracownikow Wydziatu Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych. W szczegdlnych
przypadkach istnieje takze mozliwos¢ przestania dokumentéw do beneficjenta
i ztozenia podpiséw na wekslu w obecnosci notariusza. Kazdg takg sytuacje nalezy
skonsultowac¢ z pracownikiem Wydziatu, ktéry przygotuje i przesle niezbedne

dokumenty.

Beneficjent bedacy osobg fizyczng prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg lub
prowadzgcy dziatalnos¢ w ramach spotki osobowej (sp. jawna, partnerska,
komandytowa, komandytowo — akcyjna), pozostajgcy w zwigzku matzenskim
i nieposiadajacy rozdzielnosci majgtkowej, sktada weksel in blanco w obecnosci
matzonka, ktéry w formie O$wiadczenia wyraza zgode na ztozenie zabezpieczenia.
Beneficjent bedacy osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg lub
prowadzgcy dziatalnos¢ w ramach spotki osobowej pozostajgcy w zwigzku
matzenskim posiadajgcy rozdzielno$¢ majgtkowg sktada kopie stosownej umowy

notarialnej lub wyroku sadu.

Nalezy podkresli¢, ze wniesienie przez beneficjenta prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia jest jednym z warunkéw przekazania

dofinansowania.

ZGLASZANIE ZMIAN W PROJEKCIE PO PODPISANIU UMOWY

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem

0 dofinansowanie oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcag nalezy rozumie¢ zmiany
zaakceptowane za posrednictwem CST2021 przez osobe upowazniong.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie wszelkie propozycje zmian nalezy

zgtaszac poprzez ztozenie Wniosku o zmiany w aplikacji SL2021 wraz z
zatgczonym Formularzem wprowadzania zmian w projekcie. W Formularzu nalezy
doktadnie opisa¢ zakres i przyczyny zmian oraz ich skutki - wptyw na projekt.

W zaleznosci od rodzaju zgtaszanej zmiany do Formularza nalezy dotgczy¢ ew.
zatgczniki np. petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, oswiadczenie

o zmienionym rachunku bankowym. Beneficjent informuje o zmianach przed ich

dokonaniem.
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Umowal/decyzja o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ zmienione
w przypadku gdy:
1) zmiany w projekcie nie wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru projektu
w sposob, ktory skutkowatby jego negatywng oceng, albo
2) zmiany wynikajg z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od beneficjenta, ktérych
nie mogt przewidziec, dziatajgc z nalezytg starannoscig, oraz zmieniony projekt

w wystarczajgcym stopniu bedzie przyczyniat sie do realizacji celéw programu.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie zmiany w projekcie dotyczace
zwiekszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych i/lub kwoty dofinansowania
Projektu wymagajg akceptacji IZ FEWL 2021-2027 i zawarcia aneksu do
Umowy/zmiany do Decyzji.

Ponadto nalezy pamieta¢, ze zmiany w zapisach samej tresci umowy/decyzji
o dofinansowanie (czyli np. zmiana nr rachunku bankowego, sposobu finansowania
projektu (refundacja — zaliczka)) rowniez wymagajg zawarcia aneksu do
Umowy/zmiany do Decyzji.

Pozostate zmiany, co do zasady, wymagajg akceptacji IZ FEWL 2021-2027

bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy/zmiany Decyzji.

IZ FEWL 2021-2027 ustosunkowuje sie do proponowanych zmian w okresie

nie dtuzszym niz 30 dni liczac od daty wptywu wniosku o zmiane. Jezeli |IZ FEWL

2021-2027 nie moze zajgc¢ stanowiska bez konsultacji z podmiotami/ekspertami
zewnetrznymi, lub gdy konieczne sg dodatkowe wyjasnienia, bieg terminu, o ktorym
mowa wyzej, jest wstrzymywany o okres uzyskania niezbednej oceny/opinii lub

wyjasnien.

Zmiany w porozumieniu/umowie partnerskiej nie wymagajg akceptacji Instytucji
Zarzgdzajgcej, o ile nie dotyczg podziatu zadan pomiedzy stronami lub zmiany

partneréw projektu i o ile nie zagrazajg prawidtowej realizacji projektu.

Wszelkie dokumenty niezbedne do sporzadzenia umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ elektronicznie - w aplikacji SL2021
Projekty.
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