Lubuskie
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska Warte zachodu

\

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach
Programu Regionalnego

Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.
Nabory ogtaszane w sposéb konkurencyjny

dla Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli

(z wytgczeniem Dziatan 6.1, 6.2, 6.7, 6.11).

Wersja 3.

Zielona Goéra, marzec 2024 r.

Stronalz61

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWL 21-27



Spis tresci

1S4 =Y U 2
1. WyKaz pojeC i WYKAZ SKIOOW ......cc.ocuieiiiiciec sttt sttt ennens 3
2. WPIOWAUZENIE.....ccuiiiieteieeeeeeet ettt sttt sttt se bt b e e b st e s et et et eseebeesenbennens 4
3.  Tworzenie wniosku o dofinansowanie Projektu...........cccoeveveieinininenereeeeeeeeese s 7
4.  Sekcja: INformacje 0 PrOJEKCIE........ccuveieieceeecteetereetee ettt st re s 8
5. Sekcja: Wnioskodawca i REAIIZAIOIZY ..........cceecvivieieiieeeecteeeseeeee ettt 11
6. Sekcja: WSKazniKi Projektu..........coeviiiiiiiiiiineeeeeee e 15
7. SEKCJA: ZABUANIE .....oveeeieieieee ettt sttt b e bttt bt nn e 18
8.  Sekcja: BUAZEL PrOJEKIU .......ovieeieieceeec ettt e reeaaens 24
9. Sekcja: Podsumowanie BUAZEtU ...t 36
10.  Sekcja: Zrodta fINANSOWANIA ............c.eveeeceeieeeeeeeieeseeeeee e sesaes s ss s ses s saenseneans 36
11. Sekcja: Uzasadnienia WydatkOW ............cccoeoieiiiiiciiiicececeeeeeee ettt 37
12.  Sekcja: Potencjatl do realizacji projektu..........ccoovveveiiiieiiieeeceeee e 41
13.  Sekcja: DodatkOWe iINFOMMACIE .......ccueieieiriieiirieriesereee et 49
14.  SeKCja: HarmMONOGIAM ...c.coiiiriiriiriiieieeeit ettt sttt ettt st b e st et s et ene b s b seenen 52
15, SeKCja: OSWIAACZENIA .....c..cciceiiiceee ettt sttt st s be s e steeraebeereenes 53
G TS T=Y (i F= W4 = Tz o 1| (U 53
17.  Sekcja: Informacje 0 wniosku 0 dofinaNSOWANIE .........c.cceveeciirieienieeeeceee e 53
18.  Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rowno$ci kobiet i mezczyzn w

programach wspoffinansowanyCh Z EFS+.........c.ooiiiiiiieeeeeese e 53
19.  Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu do ION.........c.cceveviecieriiciece e 61

Strona2z 61

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWL 21-27



1. Wykaz poje¢ i wykaz skrétow

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus.
FEWL 21-27 — Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

SOWA EFS — System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Wytyczne kwalifikowalnosci — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027.

ION — Instytucja Organizujgca Nabor.

Realizator — jako Realizatora projektu nalezy rozumie¢ Partnera projektu.
We wniosku o dofinansowanie projektu w sekcji Budzet projektu Wnioskodawca
réwniez moze by¢ Realizatorem danego zadania ponoszgc wydatki.

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca FEWL 21-27.

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
2027.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie

z Wnioskodawca/beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt

na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszgcy
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe bez ktérego
realizacja projektu nie bytaby mozliwa.

Whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.
JST — jednostka samorzadu terytorialnego.

Whniosek — Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach programu: Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, w ktérym zawarte sg informacje na temat
Whnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktorych dokonuje sie oceny
spetniania przez ten projekt kryteridw wyboru projektow.

Wytyczne dotyczace monitorowania — Wytyczne dotyczgce monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.
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2. Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu wybieranego w sposéb konkurencyjny w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 (dalej FEWL 21-27).

Nalezy pamietac, iz Instrukcja wypetniania wniosku jest dokumentem pomocniczym,
uniwersalnym dla wszystkich Dziatan (z wytgczeniem Dziatah 6.1, 6.2, 6.7, 6.11)
w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli FEWL 21-27.

Zakres wymaganych informacji we wniosku o dofinansowanie projektu, rozni sie

w poszczegolnych naborach, nalezy zatem zapoznac sie z Regulaminem wyboru
projektow obowigzujgcym dla naboru, ktory okresla dodatkowe wymagania odnosnie
sktadanych wnioskéw o dofinansowanie projektu w konkretnym naborze.

Whniosek o dofinansowanie projektu wypetniany jest w Systemie Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej SOWA EFS).

SOWA EFS jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
ubiegania sie o srodki pochodzgce z Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS
w perspektywie finansowej 2021 — 2027.

Gtéwne zadania realizowane przez SOWA EFS:
e Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu do Instytuciji.
e Organizacja, przechowywanie i zarzgdzanie dokumentami.
e Zarzgdzanie uzytkownikami biorgcymi udziat w realizacji projektéw.
e Komunikacja i korespondencja.

Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Regionalnego FEWL 21-27 sg zobligowani do stosowania elektronicznego
formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w SOWA EFS.

Poszczegolne rozdziaty niniejszej instrukcji odpowiadajg kolejnym sekcjom
formularza wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA EFS.

Pomoc w zakresie technicznego wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
mozna znalez¢ w zaktadce Pomoc lub Pytania i odpowiedzi w gérnym menu
systemu. Wskazowki techniczne dotyczgce rozpoczecia uzytkowania a nastepnie
poruszania sie po aplikacji przedstawione zostaty w Instrukcji uzytkownika SOWA
EFS dla wnioskodawcow/ beneficjentow umieszczonej w zaktadce Pomoc.

W przypadku probleméw technicznych zaleca sie kontakt z dziatem wsparcia
technicznego. Dane kontaktowe do dziatu wsparcia technicznego znajdujg
sie w bocznym menu.

System jest przygotowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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Wazna

Nalezy mie¢ na uwadze fakt, ze niniejsza Instrukcja ma charakter pomocniczy,
a szczegotowe wymagania, jakie musi spetniac wniosek o dofinansowanie projektu
w danym naborze, okresla wtasciwy Regulamin wyboru projektow.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy uzupetni¢ zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie wyboru projektow, w szczegdlnosci w zakresie zapisow
odnoszgcych sie do SZOP oraz okreslonych w wytycznych, w tym w szczegdlnosci:

1) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

2) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027.

3) Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Najwazniejsze uwarunkowania systemowe:

e poszczegolne pola we wniosku o dofinansowanie projektu zawierajg limity
znakow, ktore sg podawane pod nimi wraz z aktualnym ich wykorzystaniem,

e pola oznaczone gwiazdkg sg polami obowigzkowymi,

e zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu przycisku Zapisz, a przejscie
do kolejnej sekcji po kliknieciu przycisku Zatwierdz i przejdz dalej,

e uzupetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu, nalezy pamietac,
ze przejscie do niektorych sekcji uzaleznione jest od wprowadzenia
wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych,

e czesC¢ pdl jest nieedytowalna, system automatycznie wypetnia te pola
na podstawie danych wczesniej juz wprowadzonych,

e W polach przeznaczonych do wpisania kwoty lub wartosci liczbowej nie nalezy
wpisywac liter ani znakdéw specjalnych.

Wazne zalecenia w zakresie sposobu wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu:

e zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu powinny byc¢ jasne, konkretne
i jednoznaczne,

e nalezy unikac ogodlnikowych stwierdzen, nic niewnoszgcych dodatkowych
tresci,

e nie nalezy powiela¢ tych samych zapisow w réznych czesciach wniosku
o dofinansowanie projektu,

¢ informacje we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy podawac
w dedykowanych do tego celu polach,

Strona5z 61

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWL 21-27



¢ informacje we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢ spéjne
(nie mogg by¢ rozbiezne dane w réznych czesciach wniosku o dofinansowanie
projektu),

e pola opisowe we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ poprzez
stosowanie catych wyrazow albo ewentualnie skrétow powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim, nalezy ograniczy¢ do minimum liczbe
skrotow,

e nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz tre§¢ wniosku o dofinansowanie projektu dla
oceniajgcego to jedyne zrédto informacji o projekcie, dlatego nalezy go tak
napisac, aby oceniajgcy nie musiat sie domysla¢ co Wnioskodawca planuje.
Umozliwi to osobom dokonujgcym oceny wtasciwe zrozumienie zapisow
we wniosku o dofinansowanie projektu. Ogoélnikowy, niespdjny (rozbiezne
dane) lub niejednoznaczny sposob opisu projektu uniemozliwia pozytywng
ocene wniosku o dofinansowanie projektu.

SOWA EFS jest udostepniona na stronie internetowej: https://sowa2021.efs.gov.pl/.

Aby rozpoczg¢ tworzenie wniosku o dofinansowanie projektu, nalezy zarejestrowac
sie (utworzy¢ konto uzytkownika) w systemie. Zatozenie konta w systemie umozliwia
prowadzenie korespondenciji z ION. Wskazowki techniczne, ktére utatwig rejestracje
I poruszanie sie w systemie, opisuje Instrukcja Uzytkowania SOWA EFS

dla wnioskodawcow/ beneficjentow dostepna w zaktadce Pomoc
(https://[sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help).

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
uzupetni¢ sekcje Organizacja w SOWA EFS.

Czes¢ pol we wniosku o dofinansowanie projektu uzupetniana jest automatycznie
na podstawie informacji wprowadzonych do systemu SOWA EFS przez ION oraz
Whnioskodawce sktadajgcego wniosek o dofinansowanie projektu (np. dane
Organizacji).

Wszystkie pola we wniosku o dofinansowanie projektu powinny zosta¢ wypetnione.
Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisaé Nie dotyczy.

Kazdg uzupetniong sekcje wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zapisaé
i zatwierdzi¢ klikajgc odpowiednio przyciski Zapisz, a nastepnie Zatwierdz.

Po zapisaniu danych mozna réwniez klikng¢ przycisk Zatwierdz i przejdz dalej,
co spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i wyswietlenie sekcji kolejne;.

Jezeli zostanie zatwierdzona sekcja, a na pézniejszym etapie uzupetniania wniosku
o dofinansowanie projektu/poprawiania pojawi sie koniecznos¢ naniesienia w nigj
zmian, nalezy klikng¢ przycisk Edytuj.

Po zakonczeniu wprowadzania danych do wniosku o dofinansowanie projektu w celu
jego zwalidowania nalezy w prawym dolnym rogu klikng¢ przycisk Sprawdz wniosek.
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Funkcja Sprawdz wniosek nie jest funkcjg, ktéra pozwala na stwierdzenie,

czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem merytorycznym.
Sprawdzeniu podlegajg jedynie pola objete walidacjg. Po sprawdzeniu wniosku
o dofinansowanie projektu poprzez funkcje Sprawdz wniosek zalecane jest
samodzielne sprawdzenie wniosku o dofinansowanie projektu w celu weryfikacji
czy projekt spetnia wszystkie wymagane w danym naborze kryteria wyboru
projektow.

Aby ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu do Instytucji nalezy uzupetnic
wszystkie wymagane pola, zwalidowa¢ wniosek (funkcja Sprawdz wniosek)
a nastepnie uzyc¢ przycisku Przeslij do instytucji.

3. Tworzenie wniosku o dofinansowanie projektu

Po zalogowaniu sie do SOWA EFS, aby rozpoczg¢ tworzenie nowego wniosku

o dofinansowanie projektu, nalezy wybrac funkcje Lista naboréw. Otworzy sie ekran
z listg naboréw wnioskow o dofinansowanie projektéw oraz naborow fiszek
projektow. Widoczne bedg aktualnie ogtoszone nabory dla wszystkich programow
operacyjnych realizowanych w ramach EFS. Na tej liScie nalezy wyszuka¢ wtasciwy
nabor, w odpowiedzi na ktory sktadany bedzie wniosek o dofinansowanie projektu.

Nabory na liscie wyswietlane sg w postaci kafli. Na kaflu naboru znajdujg

sie podstawowe informacje o naborze. W nagtéwku kafla wyswietlany jest numer
naboru oraz typ naboru (nabér wnioskéw lub nabor fiszek). W obszarze kafla zawarte
sg informacje o dziataniu w programie operacyjnym, dla ktérego prowadzony jest
nabdr, nazwa Instytucji prowadzacej nabor (Instytuciji Organizujgcej Nabor), catkowity
budzet naboru, data rozpoczecia i zakonczenia naboru, opis naboru. Szczego6towe
informacje o naborze znajdujg sie na ekranie podglgdu naboru, ktory otwiera sie

po skorzystaniu z funkcji Pokaz szczegoty dostepnej w menu naboru. W szczegotach
jest Adres stronny WWW, gdzie dostepne sg dodatkowe informacje o naborze oraz
informacje o tym, dla kogo dedykowany jest nabor, czyli Typ wnioskodawcy oraz
WielkosSc¢ przedsiebiorstwa. Dostepna jest funkcja Zapisz karte naboru do pliku PDF
umozliwiajgca pobranie pliku PDF zawierajgcego szczegoty naboru.

Na ekranie podglgdu naboru nalezy klikng¢ przycisk Utwoérz wniosek. Po tej akcji
otworzy sie okno, w ktérym nalezy poda¢ Tytut projektu, ktéry bedzie identyfikowat
projekt. Tytut Projektu bedzie mozna pozniej zmieni¢ edytujgc wniosek

o dofinansowanie projektu. Nastepnie nalezy klikngé przycisk Utworz. Nowy projekt
zostanie dodany do listy projektéw organizacji. Uzytkownik zostanie przekierowany
na liste projektow, gdzie system wyswietli komunikat o utworzeniu projektu.
Komunikat zawiera link PrzejdZ do edycji umozliwiajgcy natychmiastowe rozpoczecie
edycji wniosku o dofinansowanie projektu.
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4. Sekcja: Informacje o projekcie

Sekcja Informacje o projekcie wniosku o dofinansowanie projektu zawiera
podstawowe informacje o projekcie. Czes¢ pol w tej sekcji wypetniana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych o naborze przygotowywanych
przez ION lub podczas tworzenia projektu.

W czeséci Nabor znajdujg sie podstawowe informacje o naborze. Wszystkie pola tej
sekcji tj. Program, Priorytet, Dziatanie, Instytucja Organizujgca Nabér, Numer naboru
sg polami tylko do odczytu i nie jest mozliwa ich edycja.

W czesci Projekt nalezy uzupetni¢ nastepujgce pola:

Zakres interwencji (stownik) — nalezy wybrac z listy rozwijanej zakres, ktérego
bedzie dotyczyt tworzony projekt. Lista zawiera nazwy rodzajow interwencji EFS+.
Nalezy wskazac¢ jedng warto$¢ najbardziej adekwatng do zakresu danego projektu
i jego grupy docelowe;j.

Data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wskazac date rozpoczecia realizacji
projektu poprzez wybor odpowiednich dat z kalendarza. Jest to zarazem data
wyznaczajgca poczatek kwalifikowalnosci kosztow w projekcie.

Data zakonczenia realizacji projektu — nalezy wskazac date zakonczenia realizacji
projektu poprzez wybor odpowiednich dat z kalendarza. Jest to zarazem data
wyznaczajgca koniec kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie. Do tego dnia muszg byé
zrealizowane wszystkie dziatania merytoryczne w projekcie oraz powinny by¢
dokonane wszystkie ptatnosci.

Okres realizacji projektu jest rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci projektu

i jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym. Data rozpoczecia
projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 roku a data jego
zakonczenia nie moze by¢ pozniejsza niz 31 grudnia 2029 roku, przy czym okres
realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu
0 naborze lub Regulaminie wyboru projektow.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji
wniosku o dofinansowanie projektu — na podstawie dat wpisanych jako okres
realizacji projektu tworzone sg w systemie ramy czasowe projektu. Na podstawie
okresu realizacji system pozwala na dodanie zadan oraz okreslenie ich dat
rozpoczecia i zakonczenia. Dodatkowo na podstawie okresu realizacji projektu

w sekcji Harmonogram system tworzy tabele uwzgledniajgcg podziat projektu na lata
w ujeciu kwartalnym. W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku

o dofinansowanie projektu, przy zmianie okresu realizacji projektu cze$¢ danych

w sekcji Zadania lub Harmonogram moze zosta¢ zmieniona lub utracona. Sytuacja
taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu

na pozniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona

na wczesniejszg.
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Tytut projektu — pole jest automatycznie uzupetniane przez system danymi, ktére
zostaty wprowadzone podczas tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu. Istnieje
mozliwos¢ zmiany lub korekty tytutu projektu. Formutujgc tytut projektu, nalezy mieé
na uwadze, aby tytut: nawigzywat tematycznie do typu realizowanego projektu,
planowanych zadan i grupy docelowej; byt niezbyt dtugi (bedzie wykorzystywany

w dziataniach komunikacyjnych, takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona
internetowa); zaczynat sie od litery albo cyfry arabskiej — nie nalezy stosowac jako
pierwszego znaku w tytule projektu znakdw takich jak cudzystéw, mysinik, nawias,
itp., ani znakéw specjalnych takich jak #, &, $, <, itp,; trafnie oddawat sens
przedsiewziecia; byt prosty, zrozumiaty dla wszystkich; byt napisany prostym,
zwieztym jezykiem — nalezy unikaC skrétdw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego
czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu. Nalezy pamietaé, ze tytut projektu nie jest jego opisem

(dla opisu projektu przewidziano odrebne pole do uzupetnienia) i nie moze by¢ taki
sam, jak nazwa programu FEWL 21-27, Priorytetéw czy Dziatan FEWL 21-27.

Opis projektu — w polu nalezy uzasadnic¢ potrzebe realizacji projektu na zatozonym
obszarze jego realizacji, ktéra wynika z przedstawionej analizy. Nalezy wskazac
konkretny problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtowny projektu. Opisujgc projekt
nalezy wskazac jego cel, gtdwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizaciji
projektu, grupe docelowg projektu oraz gtdbwne zadania, ktére zostang zrealizowane
w ramach projektu. Opis projektu musi w trafny sposob wskaza¢ przedmiot projektu
i jego zakres oraz uwzgledni¢ ogdlne zatozenia projektu, powinien zawiera¢ krotkg
charakterystyke projektu z uwzglednieniem poszczegdlnych dziatan. Opis powinien
uwzglednia¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma)
oraz zaplanowane w projekcie dziatania informacyjno-promocyjne. W tym miejscu
nalezy zdefiniowac cel gtdbwny projektu i wskazac, w jaki sposob projekt przyczyni
sie do osiggniecia celu szczegotowego wskazanego w programie regionalnym
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. Cel gtéwny projektu powinien
zatem: wynikac¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego problemu lub problemdw grupy
docelowej, jaki/e Wnioskodawca chce rozwigzaé¢ lub zminimalizowaé poprzez
realizacje projektu; by¢ spojny z wtasciwym celem szczegoétowym programu;

by¢ okreslony w czasie; bezposrednio przektadac¢ sie na zadania. W polu tym nalezy
wykazacé, ze zaproponowany projekt bedzie miat pozytywny wptyw na zasade
réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnos¢ dla osob

Z niepetnosprawnosciami.

Grupy docelowe — nalezy okresli¢ precyzyjnie grupy docelowe pochodzgce
z zatozonego obszaru realizacji projektu, do ktérych sg kierowane dziatania
w projekcie, uwzgledniajgc ponizsze wymagania:

e opisac grupe docelowg we wniosku o dofinansowanie projektu w sposob
pozwalajgcy jednoznacznie stwierdzic, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w Regulaminie wyboru projektow. Nalezy pamietac, ze zgodnie z definicjg
uczestnika projektu okreslong w Wytycznych dotyczgcych monitorowania,
opisuje sie jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie,
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e wskazac istotne cechy uczestnikéw tj. np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosg,

e opisac potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktore
ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére mogg napotkac
uczestnicy projektu oraz wskazac zrédta tych informaciji. Przy opisie barier
nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore zniechecajg
np. kobiety/mezczyzn do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat
w projekcie,

e W opisie uwzgledni¢ zasade réwnosci szans i dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami.

Na podstawie opisu zawartego przez Wnioskodawce w tym polu oceniana jest
adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego typu projektu oraz jakos¢
diagnozy specyfiki i sytuacji tej grupy. W tym polu Wnioskodawca uzasadnia wybor
konkretnej grupy docelowej sposrdéd wskazanych potencjalnych grup w typie
projektu, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel projektu okreslony

w polu Opis projektu i obszar realizacji projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢
grupe docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek o dofinansowanie
projektu jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgce;j
sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w Regulaminie wyboru
projektéw. Nalezy wskazac¢ kogo Wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach
projektu oraz wskazac¢ — w oparciu 0 ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne
dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikow (osob lub
podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem. Osoby, ktére zostang objete
wsparciem nalezy opisac z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych

do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha oséb,

do ktorych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego
do realizacji projektu, a takze kryteridw wyboru majgcych zastosowanie do danego
projektu Wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Opis powinien swiadczy¢
0 znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy
poprzez zadania zaplanowane do realizacji w projekcie. Informacje w tym zakresie
powinny przetozycC sie i by¢ $cisle powigzane z czescig wniosku dotyczgcg opisu
rekrutacji i uczestnikow projektu (sekcja Potencjat do realizacji projektu).
Whnioskodawca powinien opisa¢ rowniez jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw
w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery,

na ktore napotykajg uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage
bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie
lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Wpisanie tych informacji we wniosku

o dofinansowanie projektu wymusza koniecznos$¢ zajecia sie wtasnie osobami,

dla ktorych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu
zawodowym lub spotecznym i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach
rekrutacyjnych. W sposéb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwroci¢ uwage
na bariery, na ktére napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Standard minimum
realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS+ - Zatgcznik nr 1 do Wytycznych dotyczgcych realizacji
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zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 2027). Przy opisie
barier nalezy uwzglednic¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat

w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegolnosci wszelkie
bariery wynikajgce z braku swiadomosci na temat potrzeb osob z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa,
inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig
intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak podjazdow, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla oséb niedowidzacych itp.), materiatow dydaktycznych, zasobdéw
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe tj. e-learning, niedostosowane
do potrzeb o0sob niewidzgcych i niedowidzgcych), niektérych sSrodkéw masowego
przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami (np. radio dla osob
niestyszacych).

Obszar realizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu poprzez
wybranie z listy opcji Caty kraj lub Region. W przypadku wyboru opcji Region, pojawi
sie dodatkowy przycisk Dodaj obszar, ktéry pozwoli na dodanie wojewddztwa,
powiatu i gminy. Opcje Dodaj obszar mozna wybra¢ wielokrotnie. W sytuacji,

gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewoddztwa albo catego
powiatu, wskazywanie odpowiednio poszczegolnych powiatow albo gmin
sktadajgcych sie na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

5. Sekcja: Wnioskodawca i Realizatorzy

Wazne

Dane dotyczgce gtownego Wnioskodawcy nalezy uzupetni¢ w Menu bocznym

w zaktadce Organizacja w SOWA EFS. Dane z tej sekcji przenoszag

sie automatycznie do sekcji Wnioskodawca i realizatorzy kazdego wniosku

o dofinansowanie projektu opracowywanego przez danego Wnioskodawce.
Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce dane byty aktualne i zapewniaty
mozliwos¢ szybkiego nawigzania przez Instytucje kontaktu z Wnioskodawca.

Ponizej znajduje sie lista pdl, ktére nalezy uzupetni¢ podczas tworzenia sekcji
Organizacja:

Typ organizacji — wybrac z listy rozwijanej wtasciwg wartosc (tj. podmiot krajowy,
podmiot zagraniczny, osoba fizyczna).

Nazwa organizacji — wpisac petna, oficjalng nazwe Wnioskodawcy.

Skrécona nazwa organizacji — wpisa¢ skrocong nazwe Whnioskodawcy, ktéra
bedzie wyswietlana w nazwach profili uprawnien uzytkownikéw.

NIP — wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
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Typ wnioskodawcy — wskaza¢ z listy rozwijanej wartos¢ wiasciwg
dla Wnioskodawcy (m.in. uczelnie, fundacje, wspdélnoty samorzgdowe).

Nastepnie sg wprowadzane dane adresowe Wnioskodawcy w polach:
Kraj, Miejscowosé, Kod pocztowy, Ulica, Nr budynku, Nr lokalu,

Forma wiasnosci — wskaza¢ wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie
ze stanem prawnym Whnioskodawcy.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa — wskaza¢ odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy. Jezeli podmiotem nie jest przedsiebiorstwo, nalezy wskaza¢ warto$¢
Nie dotyczy.

Nastepnie sg wprowadzane dane kontaktowe Wnioskodawcy:
Adres e-mail — wskazac¢ oficjalny adres poczty elektronicznej.
Adres strony www — wskazac adres strony internetowej Wnioskodawcy.

Telefon — podaé numer telefonu Wnioskodawcy.

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy zawiera informacje o Wnioskodawcy,
Realizatorach projektu (Partnerach) oraz osobach wyznaczonych do kontaktu

z Instytucja. Sekcja zostata podzielona na czes$ci. Do edycji sekcji stuzy przycisk
Edytuj sekcje. Nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

Czes¢ Informacje o Wnioskodawcy:

Dane Whnioskodawcy to dane organizacji Wnioskodawcy lub jednego z oddziatéw
organizacji Wnioskodawcy:

Whnioskodawca — nalezy z listy rozwijanej wybra¢ nazwe Wnioskodawcy,
ktora zostata dodana w module Organizacja.

Typ organizacji — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych
Whnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Identyfikator — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych
Whnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Nazwa — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych Wnioskodawcy
okreslonych w module Organizacja.

Wazne

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek
pomocy spotecznej) ale faktycznie realizujgcych projekt w polu Nazwa organizaciji
(w sekcji Organizacja) nalezy wpisac¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzgdu
terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe
jednostki organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie nazwa JST/nazwa jednostki
organizacyjnej) odpowiadajgcej za faktyczng realizacje projektu. Natomiast
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w pozostatych polach nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczgce jednostki
organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta jednostka bedzie strong umowy

o dofinansowanie projektu na podstawie pethomocnictwa, upowaznienia lub innego
réwnowaznego dokumentu albo odpowiednie dane dotyczgce wtasciwe;j

JST posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jezeli strong umowy

o dofinansowanie projektu bedzie ta JST.

Jednoczes$nie wiasciwa Instytucja moze w Regulaminie wyboru projektow okresli¢
inne niz wskazane powyzej zasady wypetniania wtasciwych pél przez jednostki
organizacyjne samorzgdu terytorialnego nieposiadajgce osobowosci prawnej,
zgodnie z praktykg przyjetg w tej Instytuciji w zakresie zawierania umow

o dofinansowanie projektu.

Typ wnioskodawcy — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych
Whnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Forma wiasnosci — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych
Whnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa — pole uzupetni sie automatycznie na podstawie danych
Whnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Czes¢ Adres wnioskodawcy:

Kraj, Miejscowosé, Kod pocztowy, Ulica, Nr budynku, Nr lokalu — pola uzupetnig
sie automatycznie na podstawie danych Wnioskodawcy okreslonych w module
Organizacja.

Czes¢ Dane kontaktowe:

Adres e-mail, Telefon, Strona www — pola uzupetnig sie automatycznie
na podstawie danych Wnioskodawcy okreslonych w module Organizacja.

Czes¢ Pozostate:

Mozliwos¢é odzyskania VAT — nalezy z listy rozwijanej wybrac jedng z wartosci:
Tak, Nie, CzesSciowo, Nie dotyczy.

W przypadku projektu, ktérego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtgczajgc
VAT) wskazuje sie warto$¢ Nie dotyczy.

Wazne

Zasady kwalifikowania podatku od towardw i ustug (VAT) szczegdtowo zostaty
przedstawione w Podrozdziale 3.5. Podatek od towardw i ustug (VAT) Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027.
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Informacje o realizatorach (partnerach):
Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu?

Jezeli w projekcie przewidziany jest udziat Realizatoréw (Partneréw), nalezy
zaznaczy¢ opcje TAK. W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ opcje NIE.

Realizatorzy:

W przypadku gdy w realizacje projektu bedzie zaangazowany Realizator (gdy projekt
bedzie realizowany w partnerstwie) nalezy zdefiniowac liste realizatoréw (partnerow)
wystepujgcych w projekcie. Realizatorzy dodani w tej czesci bedg mogli nastepnie
by¢ przypisywani do poszczegoélnych kosztéw (wydatkow) w sekcji Budzet projektu.

Typ organizacji — w polu nalezy wybrac z listy jedng z wartosci: Podmiot krajowy,
Podmiot zagraniczny, Osoba fizyczna.

Nazwa — nalezy wpisac petng nazwe Realizatora (Partnera).

NIP — w przypadku wyboru w polu Typ organizacji warto$ci Podmiot krajowy,
nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Partnera w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku
gdy Partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer
identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla Partnera.

Wazne

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola. Numer NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

Numer zagraniczny — w przypadku wyboru w polu Typ organizacji wartosci Podmiot
zagraniczny, nalezy w polu wpisa¢ numer zagranicznego podmiotu.

PESEL/NIP — w przypadku wyboru w polu Typ organizacji wartosci Osoba fizyczna
nalezy wybrac z posréd dwdch opcji PESEL lub NIP osoby fizycznej. Nalezy podac
prawidtowy numer PESEL lub NIP.

Typ realizatora — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ odpowiedni typ Realizatora.

Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci
Realizatora.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig wielkosc¢
przedsigebiorstwa Realizatora.

Adres realizatora:

Kraj, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Ulica, Nr budynku, Nr lokalu — nalezy wpisa¢
wiasciwe dane dla siedziby Realizatora.

Dane kontaktowe realizatora:

adres e-mail, Telefon, Strona www — nalezy wpisa¢ wtasciwe dane dla Realizatora.
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Czes¢ Pozostate:

Mozliwos¢ odzyskania VAT — nalezy z listy rozwijanej wybrac jedng z wartosci:
Tak, Nie, Czesciowo, Nie dotyczy.

Czes¢ Osoby do kontaktu:

W tej czesci nalezy wskazac przynajmniej jedng osobe w Organizacji upowazniong
do kontaktéw z ION w sprawie wniosku o dofinansowanie projektu. Powinna to by¢
osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku

o dofinansowanie projektu po stronie Wnioskodawcy (Organizacji). Aby to wykonac
nalezy klikng¢ przycisk Dodaj kontakt. Nastepnie uzupetni¢ wszystkie dane
kontaktowe: Imie, Nazwisko, E-mail, Numer telefonu.

Wazne

Dane podane w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy dotyczgce Wnioskodawcy
i Realizatoréw powinny by¢ tozsame z wpisem do wtasciwych rejestrow.

6. Sekcja: Wskazniki projektu

Sekcja Wskazniki projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste
wskaznikow definiujgcych cele projektu. Kazdy ze wskaznikéw ma okreslong wartosc
docelowa, ktéra powinna by¢ osiggnieta w wyniku realizacji projektu. Okre$lona

jest takze metoda pomiaru wartosci.

Sekcja Wskazniki projektu skfada sie z trzech czesci.

Pierwsza z nich dotyczy wskaznikéw produktu, druga — wskaznikéw rezultatu,
trzecia — innych wspélnych wskaznikéw produktu (sekcja trzecia dotyczy tylko
projektdéw obejmujgcych wsparciem osoby).

Wskazniki produktu — mierzg wielkos¢ i pokazujg charakter oferowanego wsparcia
lub grupe docelowg objetg wsparciem w programie lub projekcie. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS+.

Sg to zarébwno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikéw
podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie, co do zasady, do os6b
lub podmiotéw objetych wsparciem, ale mogg odwotywac sie réwniez

do wytworzonych débr i ustug.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw dziatan wspotfinansowanych
ze srodkéw EFS+. W odniesieniu do oséb lub podmiotdw, okreslajg efekt w postaci
zmiany sytuacji w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie, np. w odniesieniu do poprawy statusu uczestnika
na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami
wdrazanymi w projekcie. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektdow dotyczgcych grupy
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uczestnikéw/podmiotow, ktéra nie otrzymata wsparcia. Wyrdznia sie dwa typy
wskaznikow rezultatu:

a) wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio
po zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotéw — do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu przez uczestnika lub podmiot obejmowany wsparciem
w projekcie, o ile definicja wskaznika nie wskazuje innego okresu,

b) wskazniki rezultatu dlugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia
osiggnietych w dtuzszym niz 4 tygodnie okresie od zakonczenia wsparcia
(np. szes¢ miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie). Zasadne jest
okreslenie wskaznikow rezultatu dlugoterminowego, w sytuacji, gdy efekty
wsparcia sg widoczne w dtuzszym okresie od zakohczenia wsparcia danej
osoby (np. trwatos¢ utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. wdrozenie
okreslonego rozwigzania po zakonczeniu udziatu w projekcie), niemniej
moment ich pomiaru, nie powinien wykracza¢ poza planowany termin
ostatecznego rozliczenia projektu.

Inne wspolne wskazniki produktu — w przypadku zadeklarowania przez
Whnioskodawce, ze w projekcie beda objeci wsparciem uczestnicy

(Czy w projekcie wsparciem zostang objeci uczestnicy? TAK/NIE), konieczne jest
wybranie wszystkich wskaznikow znajdujgcych sie na liscie tzw. Innych wspdlnych
wskaznikow produktu.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna,

bez wzgledu na wiek, bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+. Osoby
korzystajgce bezposrednio ze wsparcia EFS+ to osoby, ktore ta interwencja

ma na celu wesprzec. Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te osoby,

ktore mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich dane niezbedne do okreslenia miedzy
innymi wspolnych wskaznikéw produktu (dotyczgcych co najmniej pici, statusu

na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku. Oséb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy
wykazywac jako uczestnikow. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie,

na ktore zostaty przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej
osoby, majgce doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia
kompetenciji, podjecia zatrudnienia). Wnioskodawca obligatoryjnie wybiera wszystkie
wskazniki z ponizszej listy (kazdy wskaznik musi zosta¢ wybrany):

e Liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie
(osoby).

e Liczba oso6b z krajéw trzecich objetych wsparciem w programie (osoby).
e Liczba osbéb obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie (osoby).

e Liczba osbb nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci
marginalizowanych takich jak Romowie, objetych wsparciem w programie
(osoby).
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e Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu
do mieszkan, objetych wsparciem w programie (osoby).

Dla wskaznikoéw z tej grupy, w obszarze danych przeznaczonym do ich definiowania
dla projektu, znajduje sie pole Sposdb wyliczenia wskaznika, w ktérym na liscie
rozwijanej bedzie do wyboru Osobowy lub Szacowany. Nalezy wybra¢ Osobowy,

a nastepnie wskazac¢ wartosci docelowe oraz okresli¢ sposéb pomiaru — zakres
informacji dla sposobu pomiaru podano ponizej w polu Sposéb pomiaru wskaznika.
Jesli dany wskaznik nie jest realizowany w ramach projektu wéwczas nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ docelowg ,0”.

Wskazniki sg gtdwnym narzedziem stuzgcym do monitorowania postepu realizacji
zatozonych dziatan i celow projektu, jak i programu. Wskazniki odnoszg sie zaréwno
do produktéw, jak i rezultatow.

Wazne

W Regulaminie wyboru projektéw sg wskazane wszystkie wskazniki obowigzkowe,
ktére powinien wskaza¢ Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu.
Uwaga: Wnioskodawca nie moze wprowadzac¢ wtasnych wskaznikéw do projektu.

Pierwszym krokiem w sekcji Wskazniki projektu, jest konieczno$¢ zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie na pytanie Czy w projekcie wsparciem zostang objeci
uczestnicy?

Nastepnie w czesci dot. Wskaznikéw produktu nalezy klikngé Dodaj wskaznik

i wybrac z listy rozwijanej Typ wskaznika (na liscie sg nastepujgce wartosci:
Obowigzkowy, Dodatkowy, Wtasny). Jezeli ION w naborze przewiduje tylko typ
wskaznika obowigzkowy, wartosc tego pola jest ustawiona na Obowigzkowy

(nie bedzie dostepny wybdr). Po wywotaniu ww. funkcji system umozliwi
wprowadzanie danych w czeéci Obszar danych. Okreslajgc wskazniki i ich wartosci
docelowe, nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone

w Regulaminie wyboru projektéw.

Wazna

Jedng z mozliwos$ci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum réwnosci
kobiet i mezczyzn jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na ptec.

W polu Wskaznik realizacji projektu, z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiasciwy
wskaznik. System automatycznie wczyta jednostke miary. Jezeli jednostkg miary

sg osoby, w polu Podziat na pte¢ nalezy zaznaczy¢ Tak lub Nie, a nastepnie wpisa¢
wartosci docelowe.

Wartos¢ docelowa to stan koncowy po realizacji projektu, ktérego osiggniecie
pozwoli uzna¢ za zrealizowanie wskaznika. Wartos¢ docelowa wskaznika odnosi
sie wytgcznie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie projektu
i czesciowo kwantyfikuje cel, jaki planuje sie osiggng¢ dzieki realizacji projektu.

W polu Sposéb pomiaru wskaznika nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej
podstawie bedzie mierzone osiggniecie wskaznikow projektu. W polu nalezy wskazac
zrodta danych, moment i czestotliwos¢ pomiaru wskaznika. Przy ustalaniu zrodta
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danych do pomiaru wskaznika, nalezy mie¢ na uwadze dostepnosc i wiarygodnosc¢
danych niezbednych do pomiaru poszczegdlnych wskaznikow.

Po zapisaniu Obszaru danych dla danego wskaznika, mozna kontynuowac
dodawanie wskaznikow produktu do momentu wybrania wszystkich
adekwatnych/obligatoryjnych (wskazanych w Regulaminie wyboru projektow)
dla projektu wskaznikow dostepnych na liScie rozwijane;.

Analogicznie postepuje sie przy dodawaniu Wskaznikéw rezultatu. Sposéb
postepowania przy dodawaniu Innych wspélnych wskaznikéw produktu zostat
przedstawiony powyzej.

7. Sekcja: Zadanie

Sekcja Zadania wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste zadan okreslonych
dla projektu. Zadania sg dziataniami stuzgcymi osiggnieciu celow projektu,

w zwigzku, z ktorymi bedg ponoszone koszty. Struktura budzetu projektu zostanie
zdefiniowana w podziale na zadania okreslone w tej sekcji. W przypadku projektéw
partnerskich, ION zaleca by dane zadanie bylo realizowane wytgcznie przez jeden
podmiot (Wnioskodawce lub jednego z Partneréw (Realizatorow)).

Kazde z zadan jest ograniczone ramami czasowymi projektu. Nalezy okresli¢
przynajmniej jedno zadanie w projekcie, ale mozna okresli¢ ich wiele — nie wiecej
jednak niz 200. Definiujgc liste zadan nalezy pamietac, ze na etapie tworzenia
harmonogramu projektu kazde z zadan bedzie mozna podzieli¢ na etapy.

Istniejg dwa rodzaje zadan: zadania zwykle i zadanie o nazwie Koszty
posrednie.

Rodzaj zadania decyduje o tym, jakie wydatki bedg realizowane w ramach zadania.
Do listy zadan w projekcie mozna dodac tylko jedno zadanie Koszty posrednie.
Zadanie to znajduje sie zawsze na koncu listy zadah. Nazywa sie Koszty posrednie
i nie mozna zmienic¢ tej nazwy.

Dla kazdego zadania w polu Opis i uzasadnienie zadania nalezy zamiesci¢
informacje, ktére wskazg: czy zadanie bedzie wykonane przez
Whnioskodawce/Partnera (Realizatora), czy zadanie bedzie w cato$ci rozliczane
kwotg ryczattowg lub kosztami rzeczywiscie poniesionymi — faktyczne potwierdzenie
tych informaciji zostanie zawarte w sekcji: Budzet projektu (sposob postepowania
zostanie opisany w sekcji: Budzet projektu).

Aby doda¢ zadania, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj zadanie, a nastepnie uzupetnic
pola:

Nazwa zadania — nalezy wpisa¢ nazwe realizowanego zdania, przy czym nalezy
pamietaé, ze w projektach nie ma wyodrebnionego zadania pn. ,Zarzadzanie
projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie

w projekcie.
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Data rozpoczecia i data zakonczenia zadania — nalezy wskazaé¢ date rozpoczecia
i zakonczenia danego zadania. Data realizacji zadania musi miescic¢ sie w ramach
czasowych okresu realizacji catego projektu wskazanego w sekcji Informacje

0 projekcie.

Opis i uzasadnienie zadania — Wnioskodawca przedstawia szczegétowy opis
zadania, w tym planowany sposob i uzasadnienie potrzeby jego realizacji oraz
uzasadnienie jego istotnosci z punktu widzenia potrzeb grupy docelowej

w kontekscie przedstawionej diagnozy. Wnioskodawca wskazuje zadania, w ktérych
bedg prowadzone dziatania na rzecz réwnosci kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja
do standardu minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach
projektéw wspotfinansowanych z EFS+) oraz dziatania na rzecz realizacji zasady
réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami.

W zadaniach tych powinien by¢ réwniez umieszczony opis rekrutacji pod
katem przestrzegania tych dwoch ww. zasad réwnosciowych. W przypadku
gdy projekt kierowany jest do osob, a w projekcie przewidziana jest aktywna
rekrutacja, w ramach ktérej przewidziano rowniez weryfikacje merytorycznych
kryteriow kwalifikacji do projektu niezbedne jest opisanie w tym punkcie we wniosku
o dofinansowanie projektu sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgce;j
mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu

do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Informacje te powinny
by¢ Scisle powigzane z czescig wniosku dotyczgcg opisu rekrutacji i uczestnikow
projektu (sekcja Potencjat do realizacji projektu pole Opis rekrutacji i uczestnikow
projektu).

Poszczegodlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskazaé
zgodnie z przewidywang kolejnos$cig ich realizacji. Zgodnos¢ kolejnosci zadan
wskazanych w sekcji Zadania z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w Budzecie
projektu i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez
system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w niniejszej czesci wniosku nie jest
mozliwe wypetnienie Budzetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana
przez Wnioskodawce nazwa zadania, przenoszona jest automatycznie do budzetu
projektu i harmonogramu.

Whnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiggng¢ zatozone
wczesniej wskazniki. Wnioskodawca powinien pamietac o logicznym powigzaniu
okreslonego celu gtéwnego projektu z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi
do jego osiggniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafnos¢ doboru zadan.

Opis planowanych zadanh powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem
0s6b odpowiedzialnych za ich realizacje i takich kwestii jak:

e rodzaj, forme, charakter/sposdb udzielonego wsparcia w ramach danego
zadania,

e wskazanie podmiotu realizujgcego dane zadanie lub jego czes¢,

e miejsce i termin realizacji dziatania w ramach zadania,
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e liczba oséb objetych wsparciem w kazdym z zadan,
e wielkosc¢ grup,
e czestotliwos¢ i dlugos¢ form wsparcia,

e 0Opis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanych dziatan
w ramach zadania (np. liczbe godzin wsparcia, czestotliwos¢, wielkos¢ grup,
miejsce udzielenia wsparcia),

e materiaty i Swiadczenia, jakie bedg otrzymywaé uczestnicy w ramach
zaplanowanych dziatan w zadaniu,

e kadre merytoryczng zaangazowang w realizacje poszczegolnych dziatan
w ramach zadan, wskazujgc forme zaangazowania personelu
merytorycznego, szacunkowy wymiar czasu pracy niezbednego do realizac;ji
zadan (etat/liczba godzin). Informacje dotyczgce zaangazowanej kadry
powinny uwzglednia¢ kompetencje/doswiadczenie/wyksztatcenie tej kadry
adekwatne do przewidzianego wsparcia,

e informacje o spetnieniu wymogoéw prawodawstwa krajowego w obszarze
merytorycznym, ktérego dotyczy projekt oraz w zakresie warunkow wsparcia
okreslonych w Regulaminie wyboru projektow (np. zgodnosci z okreslonymi
standardami),

e Opis wsparcia prowadzgcego do nabycia kompetencji lub kwalifikacji
w projekcie (jesli kryteria zobowigzujg do stosowania zatgcznika nr 2
do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027),

e okreslenie, ktory typ/typy projektow wskazane w Regulaminie wyboru
projektéw Wnioskodawca planuje realizowac¢ w projekcie, poprzez przypisanie
im zaplanowanych w ramach zadan dziatan mozliwych do realizacji w danym
postepowaniu i przypisanie wskaznikdéw.

Przyktadowo, w przypadku organizacji szkolen konieczne jest wskazanie
najwazniejszych informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji tj. miejsce
prowadzenia zajec, liczba edycji kursu, liczba grup, warunki do jego rozpoczecia,
planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia
z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom, warunki
ukonczenia szkolenia, certyfikaty, oraz z odpowiednim uwzglednieniem

ich w harmonogramie realizacji projektu.

Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa,
hotelowa, trenerska.

Opisanie kadry zaangazowanej w realizacje zadan np. w organizacje szkolen
mozliwe jest w sekcji Potencjat do realizacji projektu, w polu Potencjat kadrowy
do realizacji projektu, a liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia

i zakonczenia oraz planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin
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szkoleniowych mogg wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu. Informacje

te pozwolg na ocene merytoryczng zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia,
doradztwo) w odniesieniu do standardow realizacji tego rodzaju przedsiewziec,

ich zakresu oraz do potrzeb, barier i probleméw uczestnikow/uczestniczek projektu,
a takze umozliwig wiasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu.

Planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze
efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane
w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego
nieuzasadnione wydtuzanie. Informacje dotyczgce zaangazowanej kadry powinny
uwzglednia¢ kompetencje/doswiadczenie/wyksztatcenie tej kadry adekwatne

do przewidzianego wsparcia.

W polu Opis i uzasadnienie zadania zawarte zapisy powinny uwzgledniac takze opis
dziatahh prowadzonych w celu zapewnienia rownosci kobiet i mezczyzn oraz opis,

w jaki sposob projekt bedzie miat pozytywny wptyw na zasade rownos$ci szans

i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami.

Whnioskodawca w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami na rowni
Z osobami petnosprawnymi mozliwosci skorzystania z udziatu w projekcie,

jak i efektow jego realizacji, zobowigzany jest do stosowania Standardéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik

do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027. Standardy sg obligatoryjne. Opracowane standardy
(szkoleniowy, informacyjno-promocyjny, transportowy, cyfrowy, architektoniczny)
ustanawiajg minimalne wymogi wsparcia.

Wazne

Kwestie dotyczgce rownosci kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami bedg brane
pod uwage przy ocenie kryteridw horyzontalnych.

Opis powinien réwniez zawiera¢ informacje dotyczgce tego, w jaki sposéb zostanie
zachowana trwatos¢ rezultatow projektu (np. utrzymanie ze Srodkow wtasnych

po zakonczeniu okresu realizacji projektu utworzonych miejsc wychowania
przedszkolnego). Nalezy przy tym wskazac doktadny termin zachowania trwatosci
rezultatu, ktory moze wynikac np. ze szczegdtowych kryteriow wyboru projektow
obowigzujgcych w ramach procedury wyboru danego projektu do dofinansowania
okreslonych w Regulaminie wyboru projektow oraz istotne aspekty dotyczgce

jej utrzymania, w tym planowane do wykorzystania srodki trwate zakupione w ramach
projektu oraz jak zostanie zapewnione finansowanie trwatosci.

Przypisanie partneréw do kosztéw, za ktérych wykonanie bedg oni odpowiedzialni
w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji
poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw partnerskich nalezy wskazac, opisa¢ i uzasadnic¢ zadania,
za ktorych realizacje odpowiedzialny bedzie/beda w catosci lub czesciowo
Partner/Partnerzy, uwzgledniajgc rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych
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do realizacji zgodnie z Regulaminem wyboru projektow. W polu Opis i uzasadnienie
zadania nalezy w sposob przejrzysty opisac role Partneréw, w tym podziat
obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i Partnerow w realizacji
projektu. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych

do realizacji zadan przedstawiong w sekcji Zadania, jak rowniez zgodny

z harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz postanowieniami porozumienia
albo umowy o partnerstwie, ktéra/e dostarczana/e jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ réwniez
podstawg do dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie kosztéw

do poszczegodlnych realizatoréw: Partneréw i Wnioskodawcy).

Uzupetnienie opisu zadan we wniosku stanowi Harmonogram realizacji projektu
prezentujgcy planowany przebieg projektu.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie stanowi
jedng kwote ryczattowg. W projekcie nie moze by¢ wiecej kwot ryczattowych

niz zadan. W ramach zadania, podobnie jak w przypadku projektéw rozliczanych

W oparciu o rzeczywiscie ponoszone wydatki nalezy podac¢ wszystkie niezbedne
informacje wskazujgce na rodzaj dziatann podejmowanych w ramach tego zadania.
Wskazuje sie w opisie zadania, ktore zadanie/zadania w ramach projektu
zostanie/zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi, przy czym

w przypadku projektéow rozliczanych w catosci kwotami ryczattowymi, dotyczy
to wszystkich zadan. Nalezy opisa¢, w jaki sposdb Wnioskodawca zamierza
udokumentowac/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety
jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan/wykonanie
wskaznikéw przypisanych do danych kwot ryczattowych. Wymienione w tej czesci
wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowic
podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty
osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia

do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattows.

ION w Regulaminie wyboru projektéw moze wskazac¢ konkretne, wymagane
dokumenty dla potwierdzenia wykonania wskaznikéw.

Przyktadowe dokumenty, bedgce podstawg oceny realizacji zadan to:

¢ lista obecnosci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu
lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu,

e certyfikat ze szkolenia,

e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie,

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.
Zadanie Koszty posrednie.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie projektu moze byc¢
zaznaczone jako koszty posrednie. Zadanie o nazwie Koszty posrednie jest zawsze
umieszczone na koncu tabeli i otrzymuje ostatni numer. Jest to zadanie

o charakterze technicznym i stuzy ujeciu w ramach jednego zadania wszystkich
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wydatkéw/kosztow rozliczanych poprzez stawke ryczattowg. Szczegdtowy katalog
kosztow posrednich zostat zdefiniowany w podrozdziale 3.12 Wytycznych
kwalifikowalnosci.

Koszty posrednie nie mogg by¢ uwzgledniane w budzetach pozostatych zadan —
do ich uwzglednienia we wniosku o dofinansowanie projektu, a pozniej rozliczenia
W projekcie stuzy wytgcznie zadanie Koszty posrednie.

W systemie SOWA EFS koszty posrednie wykazuje sie w ramach odrebnego
zadania. W pierwszym kroku w sekcji Zadania nalezy doda¢ zadanie o nazwie
Koszty posrednie. Nalezy okresli¢ date rozpoczecia i date zakonczenia zadania
poprzez wybranie z kalendarza odpowiednich dat. Data rozpoczecia zadania

nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu wskazanej

w sekcji Informacje o Projekcie. Data zakonczenia zadania nie moze by¢ pozniejsza
od daty zakonczenia realizacji projektu wskazanej w sekcji Informacje o Projekcie.
Nastepnie nalezy uzupetnic¢ pole: Opis i Uzasadnienie zadania, podobnie jak

w przypadku zadan zwyktych. Nalezy pamietaj, ze katalog kosztéw posrednich,

a tym samym zakres tego zadania, jest okreslony w Wytycznych kwalifikowalno$ci.
W nastepnym kroku w sekcji Budzet projektu nalezy w zadaniu koszty posrednie
wybra¢ Dodaj koszt, nastepnie Koszt rozliczany stawkami ryczattowymi, i wybrac
wiasciwg stawke kosztéw posrednich w polu Nazwa kosztu. Ze wzgledu na sposéb
wyliczenia kosztow posrednich, zaleca sie uzupetnienie tego zadania na koncu

po dodaniu pozostatych elementéw budzetu. Koszty posrednie w projektach EFS+
rozliczane sg w oparciu o stawke ryczattowg okreslong zgodnie z zapisami
Wytycznych kwalifikowalnosci. Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wytgcznie
ryczattem (stawkg ryczattows).

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione.
Oznacza to, ze Wnioskodawca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow,
ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie.

W przypadku gdy w wydatkach bezposrednich projektu wystepuje cross-financing,
nalezy wprowadzi¢ dodatkowy koszt w zadaniu dotyczgcym kosztow posrednich
odnoszgcy sie do kosztow posrednich naliczanych od wydatkéw cross-financingu,
ktére powiekszg wartos¢ cross-financingu w projekcie. W tej sytuacji, w jednym
zadaniu dotyczgcym kosztow posrednich bedg dwie pozycje: w jednej bedag
naliczane koszty posrednie od wszystkich wydatkow niewchodzgcych w limit cross-
financingu a w drugiej wytgcznie od wydatkéw zaliczanych do limitu cross-financingu.
W efekcie wartos¢ cross-financingu w projekcie bedzie stanowi¢ suma wydatkow
bezposrednich zaliczonych do tego limitu oraz naliczonych od nich wydatkow
posrednich. W obu pozycjach dotyczgcych kosztéw posrednich nalezy wskazac takg
samg stawke ryczattows.

System SOWA EFS, w przypadku gdy w wydatkach bezposrednich wystepuje cross-
financing, wymusza wprowadzenie dodatkowego kosztu w zadaniu dotyczgcym
kosztéw posrednich odnoszgcego sie do kosztow posrednich naliczanych

od wydatkow cross-financingu.
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Wazne

Zadania okreslane we wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ spéjne
i logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku, w tym

z budzetem projektu i wskaznikami oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania)
w ramach zasobow, ktére bedg dostepne w trakcie realizacji projektu.

Opis kazdego zadania i dziatania musi byc¢ jasny, czytelny i jednoznaczny oraz
przygotowany w taki sposob, aby osoba oceniajgca mogta na jego podstawie ocenié
zasadnosc realizacji zadan i dziatah oraz trafno$¢ ich doboru oraz mozliwos¢ ich
wykonania w ramach projektu.

8. Sekcja: Budzet projektu

Sekcja Budzet projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste pozycji
budzetowych wykazanych w podziale na zadania. Kazda pozycja budzetowa jest
wydatkiem zwigzanym z zadaniem. Koszt realizacji zadania moze obejmowac jedng
lub wiele pozycji budzetowych. Pozycja budzetowa w zadaniu zwyktym moze byc¢
kosztem rzeczywiscie poniesionym lub moze by¢ rozliczana metodg uproszczong
za pomocg stawek jednostkowych, stawek ryczattowych lub kwot ryczattowych.

Dane w sekcji Budzet projektu uzaleznione sg od danych zawartych w sekcji
Informacja o projekcie, Wnioskodawca i realizatorzy oraz Zadania. Tym samym,
aby uzupetni¢ dane dotyczgce zaplanowanego budzetu nalezy zatwierdzi¢

ww. sekcje.

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalno$ci, niezbednosci,
racjonalnosci, efektywnosci kosztéw i oceny poprawnos$ci sporzgdzenia budzetu
projektu. Budzet projektu powinien bezposrednio wynikac¢ z opisanych wczesniej
zadan merytorycznych oraz by¢ adekwatny do zatozen projektu i Regulaminu wyboru
projektéw. Tworzgc budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia
zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych

w budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu. ION w Regulaminie wyboru projektow okresla standard i ceny rynkowe

dla najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach danego naboru, dlatego

tez istotnym jest przy tworzeniu budzetu projektu przeanalizowanie przez
Whnioskodawce, czy w ramach projektu planuje finansowaé wydatki, ktérych standard
i maksymalne ceny zostaty okreslone przez ION. Nalezy zaznaczy¢,

ze Whnioskodawca nie moze wykaza¢ wyzszych cen jednostkowych, ani nizszego
standardu dla wydatkow juz okreslonych przez ION. Wszystkie kwoty w budzecie
projektu wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po przecinku). Jezeli
wartos¢ projektu nie przekracza réwnowartosci 5 min euro przeliczonej wg kursu
wskazanego w Regulaminie wyboru projektow — kwalifikowalnosé podatku VAT

nie jest badana a sam podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. W projektach,
ktérych wartosc przekracza réwnowartos¢ 5 min euro przeliczong wg kursu
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wskazanego w Regulaminie wyboru projektéw badana jest kwalifikowalno$¢ podatku
VAT. Jezeli Wnioskodawca oraz Partnerzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT - podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym i kwoty podawane

sg z podatkiem VAT, jezeli natomiast majg oni prawng mozliwos¢ odzyskania tego
podatku to nie moze by¢ on finansowany w ramach projektu i kwoty w budzecie
podawane sg bez podatku VAT. W przypadku projektow, ktérych wartos¢ przekracza
5 min euro niezbedne jest ztozenie przez Wnioskodawce oraz Partnerow stosownego
oswiadczenia, w oparciu, o ktére badana jest kwalifikowalnos¢ podatku VAT — sekcja
Whioskodawca i realizatorzy, pole Mozliwos¢ odzyskania VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych
zadan realizowanych przez Wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich
(tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci). Jednoczes$nie, Wnioskodawca nie ma
mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu.

Wprowadzanie poszczegolnych kosztow odbywa sie w sekcji Budzet projektu. Nazwa
zadania przenosi sie automatycznie z sekcji Zadania. W celu dodania kosztu

w danym zadaniu nalezy uzy¢ przycisku +Dodaj koszt. W zaleznosci od rodzaju
projektu nalezy wybrac jeden z rodzajow kosztow:

o Koszt rzeczywiscie poniesiony.
e Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi.
e Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi.

Lista p6l wymaganych do wypetnienia zalezy od rodzaju kosztu, czy bedzie to koszt
rzeczywiscie poniesiony, czy koszt rozliczany metodg uproszczona, tj.: stawka
jednostkowa, kwota ryczattowa.

To, czy koszty zadan zwyktych mogg byc¢ rozliczane za pomocg metod
uproszczonych zalezy od tego, czy dana metoda zostata dopuszczona w danym
naborze i zostanie okreslone w Regulaminie wyboru projektow.

W kazdym przypadku definiowania kosztu, w polu Realizator nalezy wskazac¢
podmiot (z listy stownikowej), ktory ponosi wydatek (koszt). Podmiotem moze
by¢ Wnioskodawca lub jeden z Realizatoréw (Partneréw) wskazanych w sekcji
Whioskodawca i realizatorzy. Jezeli Wnioskodawca nie przewiduje udziatu innych
podmiotow w realizacji projektu system automatycznie przypisze kazdg pozycje
budzetowg do Wnioskodawcy.

Koszt rzeczywiscie poniesiony.

Na jedng kosztowg pozycje budzetowg sktadajg sie nastepujgce informacje:

e Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetniane automatycznie
na podstawie dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu.
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e Kategoria kosztu — nalezy dokonaé¢ wiasciwego wyboru z listy rozwijanej.
Szczegotowe informacje nt. mozliwych do wyboru kategorii kosztu zostaty
wskazane w dalszej czesci niniejszej Instrukciji.

e Nazwa kosztu — nalezy wypeic¢ pole tekstowe wskazujgc nazwe kosztu,
ktéra powinna by¢ precyzyjna, tak aby tatwo mozna byto jg powigzac
z konkretnymi dziataniami realizowanymi w danym zadaniu oraz ocenic
racjonalnos¢ kosztu. W przypadku wskazania w budzecie projektu wydatku
dot. zatrudnienia np. nauczyciela/specjalisty/trenera w nazwie kosztu zawrze¢
/uwzglednic jego role w projekcie, forme zatrudnienia i wymiar czasu pracy —
np. Wynagrodzenie psychologa Karta Nauczyciela/0,25 etatu 1250,00 zt brutto
brutto. Poszczegdlne pozycje muszg by¢ unikalne tzn. ich nazwy nie mogg sie
powtarza¢ w obrebie jednego zadania i Realizatora.

e Wartos¢ ogotem — nalezy wpisac¢ catkowitg warto$¢ pozycji budzetowej
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

e Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote (wartos¢ ogdtem danego kosztu
pomniejszona o warto$¢ wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego
wydatku).

e Limity — nalezy pole uzupetni¢ wartoscig z listy rozwijanej dla danego
wydatku. Wydatek mozna przypisa¢ do jednego lub kilku limitow. Mozliwe
limity sg opisane w dalszej czesci niniejszej Instrukciji.

e Realizator — pole domyslinie uzupetnione w oparciu o dane Wnioskodawcy.
W przypadku projektow partnerskich nalezy przypisa¢ wydatek do danego
Realizatora (Wnioskodawcy lub Partnera) wybierajgc go z listy rozwijane;.

Poszczegolne wydatki wskazane dla zadania nalezy nastepnie uzasadni¢ w sekgji
Uzasadnienie wydatkow.

Kateqgoria kosztu, do ktérego mozna przypisac¢ wydatek w budzecie projektu.

Na liscie rozwijanej dotyczgcej Kategorii kosztu dostepne sg nastepujgce opcje:

e amortyzacja — w ramach budzetu projektu czes¢ wykazywanych wydatkow
bedzie zwigzana z amortyzacjg srodkéw trwatych, nieruchomosci czy wartosci
niematerialnych i prawnych. W tej sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki
te przypisac do kategorii amortyzacja,

e dostawy (inne niz srodki trwate) — do tej kategorii wydatkéw nalezy
przyporzadkowac dostawy dotyczgce materiatdéw ora srodkow, ktére nie
stanowig srodkow trwatych, np. dostawy materiatow szkoleniowych,

e koszty wsparcia uczestnikéw projektu — do kategorii tej zalicza sie wydatki
zwigzane ze wsparciem uczestnikow takie jak: doradztwo dla uczestnikow,
staze, praktyki, kursy, szkolenia, warsztaty, koszty podrézy i zakwaterowania,
ktore sg realizowane samodzielnie przez beneficjenta i nie sg zlecane
na zewnatrz (nie zostaty wykazane jako ,ustugi zewnetrzne”),
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e nadzér/zarzadzanie inwestycja — do tej kategorii zalicza sie wydatki
zwigzane z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych czynnosci
wykonywanych na rzecz beneficjenta przez podmioty zewnetrzne, ktorym
zlecono ich wykonanie tj. nadzér inwestorski,

e nieruchomosci — do kategorii tej zalicza sie wydatki zwigzane
z dysponowaniem nieruchomoscig. Bedg to wiec zaréwno wydatki dotyczgce
zakupu nieruchomosci, nabycie praw do nieruchomosci oraz koszty zwigzane
z wkadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz wlasnosc¢ (dzierzawa
lub najem),

e personel projektu — do kategorii tej zalicza sie koszty zaangazowania oséb
do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy i wolontariuszy/ek wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie; personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczenh spotecznych. We wniosku o dofinansowanie
projektu nalezy w ramach nazwy kosztu wskaza¢ forme zaangazowania
(stosunek pracy, samozatrudnienie, osoby wspétpracujgce, wolontariat)

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego

do realizacji zadan merytorycznych (wymiar etatu/liczba godzin), co wraz

Z uzasadnieniem proponowanej wysokosci kosztu wynagrodzenia
przedstawionym w sekcji Uzasadnienia wydatkow bedzie stanowi¢ podstawe
do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru
projektu oraz w trakcie jego realizacji. W szczegoélnosci nalezy zwrdci¢ uwage
na koniecznos¢ wyraznego wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu,
ze Wnioskodawca planuje rozlicza¢ w projekcie koszty osoby
samozatrudnionej/wspétpracujgcej. W przeciwnym wypadku wydatki te nie
bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Nalezy tez wskaza¢ wysoko$¢
wynagrodzenia, ktéra bedzie rozliczana w projekcie na etapie jego realizacji.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie

z przepisami krajowymi, w szczegdélnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy. Jednoczesnie, w odniesieniu do wynagrodzenia
kazdej pojedynczej osoby nalezy wskazac¢ uzasadnienie (sekcja Uzasadnienia
wydatkow), ktore wskazywatoby na zasadnos¢ zaproponowanej wysokosci
wynagrodzenia. W szczegdlnosci w uzasadnieniu nalezy odniesc¢ sie

do zwyczajowej praktyki Wnioskodawcy, przepiséw prawa pracy lub danych
ze statystyki publicznej. Szczegdtowe zasady dotyczgce form zaangazowania,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania
personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy zostaty okreslone

w Podrozdziale 3.8 Personel projektu Wytycznych kwalifikowalno$ci,

e podatki i optaty — do kategorii tej zalicza sie wydatki zwigzane z kosztami
bezposrednio zwigzanymi z uiszczeniem podatkow oraz innych optat
zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu,
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e roboty budowalne — co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane
roboty budowlane. Istnieje natomiast mozliwos¢ sfinansowania w ramach
cross-financingu wydatkow zwigzanych z remontem, modernizacjg i adaptacjg
pomieszczen, dostosowaniem budynkow i wykonaniem robot montazowych,

e Srodki trwale/dostawy — do kategorii tej zalicza sie wydatki zwigzane
z pozyskaniem srodkow trwatych, o ktérych mowa w ustawie o rachunkowosci,
tj. rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki,

e ustugi zewnetrzne — do kategorii tej zalicza sie wydatki zwigzane z realizacjg
ustug i innych czynnosci przez wykonawcow zewnetrznych na rzecz
beneficjenta, w tym rowniez zlecenie przeprowadzenia szkolenia czy
warsztatow lub innego wsparcia w projekcie, dostarczenie zamdwionych
w ramach danego zlecenia produktéw jak np. ekspertyza, czy raport. Do tej
kategorii wydatkow nalezy przypisac rowniez takie wydatki jak koszty
doradztwa i rownorzednych ustug, koszty ekspertyz zewnetrznych, koszty
zleconych badan, merytoryczne ustugi specjalistyczne, catering i ustuga
hotelarska itp. W sekcji Uzasadnienia dla danego wydatku zlecanego
na zewnatrz nalezy dodatkowo wskazac¢ fakt planowanego zlecania oraz
planowany czas realizacji danej ustugi merytorycznej przez wykonawce
(nalezy wskaza¢ liczbe godzin dla kazdej ustugi). Koniecznos¢ zlecenia ustugi
opisywana jest w Sekcji Uzasadnienia w odniesieniu do kazdego zlecanego
wydatku,

e wartosci niematerialne i prawne — do kategorii tej zalicza sie koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa
oprogramowania i licencji (bez kosztéw zakupu urzgdzen niezbednych dla ich
obstugi, ktére zostang przypisane do kategorii Srodki trwate/dostawy),

e wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu —
jezeli projekt jest projektem grantowym to uwzgledniajgc w budzecie projektu
wydatek w postaci grantu nalezy przypisa¢ go do tej kategorii wydatkow.

Do tej samej kategorii nalezy przyporzadkowac¢ kazdy wydatek, ktory jest
zwigzany z udzieleniem wsparcia finansowego uczestnikom projektu,
np. stypendium.

Limity w Budzecie projektu.

Wskazujgc poszczegolne koszty w budzecie, nalezy zaznaczy¢, czy dany wydatek
wpisuje sie w jeden lub kilka limitdw monitorowanych w ramach FEWL 21-27,

tj.. wydatki poniesione na zakup nieruchomosci, pomoc publiczna, pomoc de minims,
cross-financing, wktad rzeczowy (niepieniezny), wydatki ponoszone poza terenem
UE, wydatki na dostepnos¢ czy podwykonawstwo. Limity w danym naborze mogg
by¢ okreslone w Regulaminie wyboru projektéw. Dany koszt moze byc¢ jednoczesnie
objety kilkoma limitami, tzn. moze np. stanowi¢ wktad rzeczowy (niepieniezny)

w projekcie oraz zalicza¢ sie do cross-financingu. Zaznaczajgc dany limit, cata
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warto$¢ kosztu bedzie wliczona do tego limitu. W przypadku cross-financingu
do limitu wlicza sie sume wydatkow bezposrednich zaliczonych do cross-financingu
oraz naliczonych od nich wydatkéw posrednich.

e Podwykonawstwo — gdy dany wydatek dotyczy ustugi/dostawy lub towaru,
ktéry bedzie dostarczony przez wykonawce zewnetrznego nalezy odznaczy¢
go jako wydatek zliczany w ramach limitu podwykonawstwo. Do limitu nalezy
wliczy¢ nie tylko zlecanie w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych,
czy w oparciu o zasade konkurencyjnosci, ale réwniez wszystkie inne zlecenia
w tym zlecenie w drodze umowy o dzieto. Do tego limitu bedg wliczane
m.in. wszystkie wydatki przyporzgdkowane do kategorii wydatkow ustugi
zewnetrzne.

e Cross-financing — kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okresla
szczegotowo podrozdziat 2.4 Cross-financing Wytycznych kwalifikowalnosci
(zakup gruntu i nieruchomosci, zakup infrastruktury rozumiany jako budowa
nowej infrastruktury oraz wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej
infrastruktury, ktérych wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktore zostajg
trwale przytgczone do nieruchomosci, w szczegolnosci adaptacja oraz prace
remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen
do nowej funkcji budynkdw i pomieszczen, zakup mebli, sprzetu i pojazddéw).
Dopuszczalny poziom cross-financingu w naborze okreslany jest
w Regulaminie wyboru projektow. Wydatki ponoszone na cross-financing
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Wydatki bezposrednie objete
cross-financingiem w projekcie nie mogag by¢ wykazywane w ramach kosztéw
posrednich. W przypadku gdy w wydatkach bezposrednich projektu wystepuje
cross-financing, nalezy wprowadzi¢ dodatkowy koszt w zadaniu dotyczgcym
kosztow posrednich odnoszgcy sie do kosztdw posrednich naliczanych
od wydatkoéw cross-financingu, ktére powiekszg wartos¢ cross-financingu
w projekcie. W efekcie wartos¢ cross-financingu w projekcie bedzie stanowic
suma wydatkow bezposrednich zaliczonych do tego limitu oraz naliczonych
od nich wydatkéw posrednich. Kazdy wydatek poniesiony w ramach cross-
financingu oznaczony w systemie nalezy uzasadni¢ i opisa¢ wraz
z przedstawieniem sposobu zachowania trwatosci w sekcji Uzasadnienie
wydatkoéw. W przypadku zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, ktére mogg byc¢
kwalifikowalne w ramach EFS+ poza cross-financingiem Whnioskodawca jest
zobowigzany, w odpowiedniej czesci wniosku o dofinansowanie projektu,
szczegotowo uzasadni¢ zastosowanie takiej mozliwosci.

Wazne:

Nalezy pamietac, ze w przypadku odznaczenia wydatkow bezposrednich jako
cross-financing, poza wydatkami bezpo$rednimi do limitu cross-financingu
bedag wliczane réwniez wydatki posrednie naliczone odpowiednig stawkg
ryczattowg od wydatkéw bezposrednich oznaczonych jako cross-financing.

e Wydatki ponoszone poza terytorium UE — mogg by¢ to np. wydatki
zwigzane z udziatem w zagranicznych — poza terytorium UE — szkoleniach,
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targach, konferencjach (jesli sg dopuszczalne w danym naborze). Wszystkie
wydatki poniesione jako wydatki poza UE nalezy uzasadni¢ i opisa¢ w sekcji
Uzasadnienie wydatkow.

e Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
lub rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym. Nalezy
zaznaczy¢ limit, jesli dany wydatek bedzie objety tym rodzajem pomocy.

e Pomoc publiczna — pomoc publiczna w rozumieniu TFUE (art. 93, art. 106
ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3) oraz pomoc de minimis, chyba ze z tresci
Wytycznych kwalifikowalnosci wynika, ze chodzi wytgcznie o pomoc publiczng
w rozumieniu art. 2 pkt 9 lit. ¢ rozporzadzenia ogdlnego. Nalezy zaznaczyc¢
limit, jesli dany wydatek bedzie objety tym rodzajem pomocy.

o Wkiad rzeczowy (niepieniezny) - wktad niepieniezny stanowigcy czesc¢ lub
catos¢ wktadu wltasnego bedzie kwalifikowalny, o ile spetni wymogi wskazane
w Wytycznych kwalifikowalnosci. Wskazujgc koszty w ramach budzetu
projektu, tam gdzie danych koszt bedzie stanowit wktad wiasny wnoszony
w postaci wktadu niepienieznego (rzeczowego) nalezy przypisa¢ go do tego
limitu. System zliczy wartos¢ kosztéw wskazanych jako wktad wtasny
wnoszony w postaci wktadu niepienieznego (rzeczowego) i tym samym, o ile
wktad niepieniezny stanowi cato$¢ wnoszonego wktadu witasnego, pokaze
réwniez jaka jest wartos¢ wnoszonego wktadu wiasnego. Zaznaczajgc,
ze dany koszt zostanie poniesiony w ramach wktadu niepienieznego trzeba
pamieta¢, aby w pozycji dofinansowanie dla danego kosztu wpisa¢ zero.

e Wydatki na dostepnos¢ - wydatki przypisane do tego limitu to wydatki, ktore
catkowicie lub w znaczgcy sposob dotyczg dziatan wspierajgcych dostepnosé
w projekcie, np. dotyczgce tworzenia standardéw i modeli dostepnosci,
organizacji wydarzen poswieconych tematyce dostepnosci (np. szkolen,
konferencji), zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci itp. Nalezy
pamietaé, ze oznaczenie danej pozycji kosztéw jako ,wydatki na dostepnosc”
spowoduje, ze zostanie ona uznana w catosci za zwigzang z dostepnoscia.

e Wydatki poniesione na zakup nieruchomosci - wysokos¢ limitu na zakup
nieruchomos$ci zostata wskazana w Wytycznych kwalifikowalnosci. Istnieje
mozliwos¢ rozliczania tego rodzaju wydatkdédw w projektach EFS+ niemniej
wytgcznie w ramach limitu wskazanego w Wytycznych kwalifikowalnosci oraz
pod warunkiem wykazania tego wydatku dodatkowo w ramach limitu cross-
financingu.
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Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi.

W przypadku, gdy w ramach danego naboru przewidziana zostanie mozliwos¢
rozliczania projektow w oparciu o stawki jednostkowe, szczegdtowe informacje
w tym zakresie zostang zawarte w Regulaminie wyboru projektow.

Na jedng kosztowg pozycje budzetowg sktadajg sie nastepujgce informacje:

e Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetniane automatycznie
na podstawie dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu.

e Rodzaj ryczattu — pole uzupetniane automatycznie na podstawie dokonanego
wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu.

e Nazwa kosztu — nalezy wybraé wiasciwg nazwe stawki jednostkowej z listy
rozwijane;.

e Wysokos¢ stawki — pole uzupetniane automatycznie.

e Liczba stawek — nalezy wskaza¢ zaplanowang do zrealizowania liczbe
stawek jednostkowych danego rodzaju.

e Wartos¢ ogoétem — pole wypetniane automatycznie na podstawie danych
zawartych w polach Wysokosc¢ stawek i Liczba stawek.

e Dofinansowanie — wpisa¢ kwote (warto$¢ ogoétem danego kosztu
pomniejszona o warto$¢ wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego
wydatku).

e Limity — pole nalezy uzupetni¢ wartoscig z listy rozwijanej dla danego
wydatku. Wydatek mozna przypisac¢ do jednego lub kilku limitow.

e Realizator — pole domyslnie uzupetnione w oparciu o dane Wnioskodawcy.
W przypadku projektow partnerskich nalezy przypisa¢ wydatek do danego
Realizatora (Wnioskodawcy lub Partnera) wybierajgc go z listy rozwijane;j.

Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi.

W przypadku, gdy w ramach danego naboru ION zdecydowata o rozliczaniu projektu
w oparciu o kwoty ryczattowe opracowane w Budzecie projektu, szczegotowe
informacje w tym zakresie zostang zawarte w Regulaminie wyboru projektéw.

Wazne gdy projekt jest rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe.

Whnioskodawca ma obowigzek przypisa¢ wszystkie wskazniki z sekcji Wskazniki
projektu, ktérych wartos¢ docelowa jest wieksza od zera, do kwot
ryczattowych/zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi. Nazwe wskaznika
wprowadza sie w pole Nazwa wskaznika w sekcji Budzet projektu dla konkretnego
zadania.
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Niedozwolona jest sytuacja gdy jakis wskaznik z sekcji Wskazniki projektu
nie zostanie przyporzadkowany do kwoty ryczattowej/zadania rozliczanego kwotg
ryczattowa.

Whioskodawca nie moze wprowadzac do projektu wtasnych wskaznikow
tj. wskaznikow innych niz wskazane w przedmiotowym Regulaminie wyboru
projektow.

Jako wskazniki potwierdzajgce realizacje kwot ryczattowych mozna tylko wskazywaé
wskazniki wybrane w sekcji Wskazniki projektu, ktorych wartos¢ docelowa jest
wieksza od zera.

Na jedng kosztowg pozycje budzetowg sktadajg sie nastepujgce informacje:

Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetniane automatycznie
na podstawie dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu.

Rodzaj ryczaltu — pole uzupetniane automatycznie na podstawie dokonanego
wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu.

Nazwa kosztu — nalezy wskaza¢ nazwe kosztu — kwoty ryczattowe;j.
Wartos¢ ogotem — nalezy wskazac kwote.

Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote (wartos¢ ogétem danego kosztu
pomniejszona o warto$¢ wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego
wydatku).

Limity — nalezy pole uzupetni¢ wartoscig z listy rozwijanej dla danego
wydatku. Wydatek mozna przypisac¢ do jednego lub kilku limitéw,

lub pozostawi¢ pole bez przypisania. Jesli wydatki ujete w danej kwocie
ryczattowej mieszczg sie w danym limicie, nalezy to obligatoryjnie wskazac¢
we wniosku.

Realizator — pole domysinie uzupetnione w oparciu o dane Wnioskodawcy.
W przypadku projektow partnerskich nalezy przypisa¢ wydatek do danego
Realizatora (Wnioskodawcy lub Partnera) wybierajgc go z listy rozwijanej.

Wskaznik kwoty ryczattowej — korzystajgc z przycisku +Dodaj wskaznik

W menu pozycji budzetowej nalezy dodaé¢ co najmniej jeden wskaznik

dla pozyciji, ktory znajduje sie w sekcji Wskazniki projektu i jego wartosé
docelowa jest wieksza od zera. Dla kazdego z dodanych wskaznikow nalezy
uzupetni¢ pola Nazwa wskaznika i Warto$¢ wskaznika — pole Nazwa
wskaznika jest polem tekstowym bez podpowiedzi stownikowej, dlatego
Whnioskodawca sam wprowadza nazwe wskaznika, ktéra musi by¢ zgodna

z petng nazwa wskaznika znajdujgca sie w sekcji Wskazniki projektu; w polu
tym nie mozna wprowadzac¢ wtasnych wskaznikow tj. nie wskazanych

w przedmiotowym Regulaminie wyboru projektéw. Nastepnie w sekcji
Dodatkowe informacje w polu Dokumenty potwierdzajgce wykonanie
wskaznika dla kwoty ryczattowej/zadania rozliczanego kwotami ryczattowymi
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nalezy wskaza¢ dokumenty potwierdzajgce realizacje danego wskaznika oraz
sposob pomiaru wskaznika.

Nalezy pamietac, ze do kazdej kwoty ryczattowej wymagane jest dodanie
przynajmniej jednego Wskaznika, ktéry jest wymieniony w sekcji Wskazniki projektu
I jego wartos¢ docelowa jest wieksza od zera (nie mozna wprowadzac witasnych
wskaznikow). Przy kazdej pozycji kwoty ryczattowej dostepna jest opcja +Dodaj
wskaznik (pojawia sie po kliknieciu symbolu kropek po prawej stronie nazwy
wydatku). Po wybraniu opcji pojawi sie element zawierajgcy pole tekstowe Nazwa
wskaznika, do ktérego nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika zgodng z jego nazwg podang
w sekcji Wskazniki projektu oraz pole liczbowe Wartos¢ wskaznika gdzie nalezy
podac¢ wartosc¢ jaka zostanie osiggnieta w ramach przedmiotowej kwoty
ryczattowej/zadania rozliczanego kwotg ryczattowg. Nastepnie w sekcji Dodatkowe
informacje w polu Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika dla kwoty
ryczaftowej/zadania rozliczanego kwotami ryczattowymi nalezy okre$lic dokumenty
potwierdzajace osiagniecie kazdego wskaznika (w uktadzie: nazwa zadania,
nazwa wskaznika — wymieni¢ dokumenty i podac¢ sposéb pomiaru) tj. dokumenty
potwierdzajgce wykonanie wskaznika kazdego z zadan rozliczanych kwotami
ryczattowymi/ kazdej kwoty ryczattowej. Wymienione dokumenty bedg w trakcie
rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone

dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym
minimalny prdg, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg
ryczattowa.

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikow i dokumentéw opisanych
w elemencie Wskaznik kwoty ryczattowej i w sekcji Dodatkowe informacje pole
Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika dla kwoty ryczattowej/zadania
rozliczanego kwotami ryczaftowymi. Dlatego wszystkie wskazniki stanowigce
podstawe rozliczenia danej kwoty ryczattowej powinny sie tam znalez¢. Powinny
by¢ to wskazniki konkretnie odnoszace sie do danej kwoty i to takie, ktérych
wykonanie potwierdzi realizacje zadania objetego kwotg ryczattowg. Nalezy
wprowadzi¢ wskaznik najbardziej obrazujgcy wykonanie danego zadania/kwoty
ryczattowej wybierajgc qo tylko ze wskaznikow wskazanych w sekcji Wskazniki
projektu, ktérego wartos¢ docelowa jest wieksza od zera. Z uwagi na sposob
rozliczania kwot ryczattowych niezwykle istotne jest prawidtowe okreslenie poziomu
wskaznika zaktadanego do osiggniecia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi jego
realizacje, co jest podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej i do dokonania
ptatnosci.

Nalezy pamietac, aby wskaznikow dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej nie byto
zbyt duzo i aby odnosity sie wytgcznie do kluczowych aspektéow/celéw danego
zadania rozliczanego w oparciu o kwote ryczattows.

Nie nalezy rowniez podawac zbyt duzej liczby wskaznikdw okreslajgcych dang kwote
ryczattowg, poniewaz ich nieosiggniecie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy
rozliczenia tej kwoty.
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Do wskaznikéw rozliczajgcych kwoty ryczattowe nie stosuje sie reguty
proporcjonalnosci. Wskazniki te, co do zasady, nie mogg podlegac¢ zmianie w toku
realizacji projektu.

Nalezy pamietac, ze cechg kwot ryczattowych jest ich binarne rozliczanie (spetnia —
nie spetnia) — w przypadku realizacji zadania/osiggniecia zaktadanego efektu
ustalona kwota ryczattowa zostanie uznana za kwalifikowalng. Brak realizacji
ustalonego zadania/osiggniecia zakladanego dla danej kwoty efektu w catosci bedzie
oznaczaé niekwalifikowalnos¢ kwoty ryczattowej. Dlatego w takich projektach warto
kwoty ryczattowe okresla¢ dla matych zadan, np. w przypadku serii szkolen, okreslac
kwoty ryczattowe dla kazdej grupy oddzielnie.

ION zaleca aby w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe w ramach
kazdego zadania doda¢ wytgcznie jedng pozycje, ktéra stanowi kwote ryczattowg

i do niej dobranie wskaznika(ow), ktory w najlepszym stopniu odzwierciedli dziatania
w ramach tego zadania. Poszczegdlne wydatki sktadajgce sie na dang kwote
ryczattowg wraz z uzasadnieniem ich wysokosci oraz koniecznosci ich poniesienia
nalezy wpisa¢ w sekcji Uzasadnienia wydatkow. Informacije te bedg stuzyty
oceniajgcym do weryfikacji prawidtowosci budzetu oraz oceny racjonalnosci
wysokosci proponowanych wydatkow.

Wyjatkiem od sytuaciji, w ktorej w ramach zadania bedzie wykazywana jedna pozycja
sktadowa jest koniecznos¢ przypisania czesci wydatkow sktadajgcych sie na kwote
ryczattowg do jednego z limitéw, np. cze$¢ zadania dotyczy wydatkdéw w ramach
cross-financingu. W tej sytuacji w budzecie zadania wykazuje sie dwie pozycje: jedng
obejmujgcag wydatki pomniejszone o wydatki mieszczgce sie w limicie (np. bez cross-
financingu) i do niej dodajemy odpowiedni wskaznik merytoryczny a wydatki objete
limitem (np. tylko cross-financing) wykazywane sg w kolejnej pozycji w tym zadaniu
przypisujgc im wskaznik, adekwatny do tego limitu. W zwigzku z tym nie moze by¢
dwoceh kwot ryczattowych w zadaniu dla jednego Realizatora oznaczonych takimi
samymi limitami.

Wazne

W zadaniu, w ktérym wykazywane sg koszty bedgce kosztami ryczattowymi

nie mogg by¢ wykazane innego rodzaju koszty. System pilnuje tej zaleznosci poprzez
automatyczng blokade - w momencie dodania pierwszego kosztu ryczattowego

nie ma mozliwosci wyboru innego typu kosztu.

W przypadku kwot ryczattowych, konstruujgc budzet projektu nalezy pamietac,

ze zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona
za wykonanie okreslonego w projekcie zadania. Kwota ryczattowa nie moze by¢
zdefiniowana jako pojedynczy koszt w projekcie, gdyz takie podejscie

w konstruowaniu budzetu wtadciwe jest dla wydatkdéw faktycznie ponoszonych.

Wazne

Wszystkie wydatki zaplanowane do poniesienia w danym zadaniu powinny by¢ ujete
w jednej kwocie ryczattowej. Metodologie wyliczenia kwoty ryczattowej oraz
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poszczegoblne wydatki wchodzgce w sktad kwoty ryczattowej nalezy opisac
szczegotowo w sekcji Uzasadnienia wydatkow.

Whioskodawca przygotowujgc projekt, w przypadku wydatkéw zwigzanych

z personelem projektu — zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci — ma obowigzek
wykazania formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy
personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba
godzin). Niezbedne jest rowniez wskazanie uzasadnienia dla wskazanej kwoty
wynagrodzenia. Uzasadnienie powinno obejmowac m.in. odniesienie do zwyczajowej
praktyki wynagradzania osob zatrudnianych na takim stanowisku przez
Whnioskodawce lub przepisow prawa pracy lub statystyki publicznej wskazujgcej

na adekwatno$¢ proponowanej wysokosci wynagrodzenia. Wszystkie te informacje
nalezy wpisa¢ w sekcji Uzasadnienia wydatkow.

Aby zapewni¢ pewng elastycznos¢ na etapie realizacji projektu, Wnioskodawca
wprowadzajgc poszczegdlne wydatki powinien je pogrupowac tam, gdzie jest

to uzasadnione i mozliwe, zas w sekcji Uzasadnienia wydatkéw wskazaé,

co sktada sie na dang grupe wydatkow, np. planujgc zakup materiatéw
dydaktycznych Wnioskodawca powinien wprowadzi¢ takg kategorie wydatkow

do budzetu projektu, natomiast w uzasadnieniu pod budzetem okresli¢ co w tej
kategorii wydatkbw ma zamiar zakupic¢. Opis ten stanowi¢ bedzie podstawe do oceny
kwalifikowalnosci fgcznej kwoty wykazanej w tabeli oraz poszczegdlnych wydatkéw
wykazanych w uzasadnieniu.

Jesli projekt ma byc realizowany w partnerstwie przy kazdym koszcie nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ nazwe Realizatora (Wnioskodawcy lub Partnera), ktéry bedzie
dany koszt ponosi¢. W sytuacji, w ktorej ciezar finansowy realizacji catego zadania
lezy po stronie jednego Partnera, Wnioskodawca w budzecie projektu musi przypisac
Partnera w kazdym koszcie tego zadania. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera
wydatki Partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone
pomiedzy podmioty realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢
przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego
w niej kosztu. Ponadto nalezy pamietac, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec¢
tgcznie warto$¢ dofinansowania oraz wktad wiasny, stad wykazujgc poszczegodlne
wydatki nie nalezy zapominac o wktadzie wtasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

Zadanie Koszty posrednie w sekcji Budzet projektu.

Ostatnie zadanie, w sekcji Budzet projektu, to Koszty posrednie. W zadaniu tym
nalezy wybrac wiasciwg stawke kosztéw posrednich. Ze wzgledu na sposob
wyliczenia kosztow posrednich, zaleca sie uzupetnienie tego zadania w tej sekc;ji
po dodaniu pozostatych elementéw budzetu. Koszty posrednie w projektach EFS+
rozliczane sg w oparciu o stawke ryczattowg okreslong zgodnie z zapisami
Wytycznych kwalifikowalno$ci. Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wytgcznie
ryczattem (stawkg ryczattowg).

W pasku Zadania Koszty poSrednie nalezy wybrac¢ funkcje Dodaj koszt, nastepnie
Koszt rozliczany stawkami ryczattowymi i wybra¢ w polu Nazwa koszty odpowiednig
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dla projektu stawke ryczattu (w procentach). Zostanie wyliczona warto$¢ ogotem
i nalezy wprowadzi¢ wartos¢ w pole Dofinansowanie.

W przypadku gdy w wydatkach bezposrednich projektu wystepuje cross-financing,
nalezy wprowadzi¢ dodatkowy koszt posredni odnoszacy sie do kosztow posrednich
naliczanych od wydatkow cross-financingu, ktore powiekszg wartos¢ cross-
financingu w projekcie. W tej sytuacji w jednym zadaniu dotyczagcym kosztow
posrednich wystgpig dwie pozycje: w jednej bedg naliczane koszty posrednie

od wszystkich wydatkéw niewchodzacych w limit cross-financingu a w drugiej
wytgcznie od wydatkow zaliczanych do limitu cross-financingu. W efekcie warto$é
cross-financingu w projekcie bedzie stanowi¢ suma wydatkéw bezposrednich
zaliczonych do tego limitu oraz naliczonych od nich wydatkéw posrednich. W obu
pozycjach dotyczgcych kosztéw posrednich nalezy wskazac takg samg stawke
ryczattowg. System SOWA pilnuje sytuacji dodania kosztu posredniego dla cross-
financingu w zadaniu Koszty posrednie gdy cross-financing wystgpi w kosztach
bezposrednich.

Pozycja budzetowa lub pozycje budzetowe w przypadku gdy w wydatkach
bezposrednich projektu wystepuje cross-financing w zadaniu Koszty posrednie
moze/mogqg byc¢ rozliczana jedynie metodg uproszczong za pomocg stawek
ryczattowych wskazanych w Regulaminie wyboru projektow/Wytycznych
kwalifikowalnosci.

9. Sekcja: Podsumowanie budzetu

Sekcja ta jest podsumowaniem danych zawartych w sekcji Budzet projektu. Dane
te sg wyliczane automatycznie na podstawie wypetnionych pél w sekcji Budzet
projektu.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie istnieje mozliwos¢ wyswietlenia
podsumowania budzetu dla kazdego podmiotu osobno lub podsumowanie catkowite.

10. Sekcja: Zrodta finansowania

Sekcja ta zawiera informacje na temat zrédet finansowania wykazanego w budzecie
projektu wktadu wlasnego. Wktad wiasny moze by¢ finansowany z budzetu panstwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, innych srodkéw publicznych

lub srodkow prywatnych.

Wkiad wlasny — to wktad Wnioskodawcy/beneficjenta do projektu (pieniezny
lub rzeczowy (niepieniezny)), ktéry nie zostanie przez ION przekazany w formie
dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang Wnioskodawcy/beneficjentowi, zgodnie ze stopg
dofinansowania dla projektu rozumiang jako % dofinansowania wydatkow
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kwalifikowalnych). Wktad wtasny moze zostaé¢ wniesiony do projektu przez
Whnioskodawce/beneficjenta, Partnera czy uczestnikow projektu. Wymagany poziom
procentowy wktadu wtasnego jest okreslony w Regulaminie wyboru projektow.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wlasnego, w tym informacije
0 wktadzie rzeczowym (niepienieznym) i wszelkich optatach pobieranych

od uczestnikdw oraz sposob wyliczenia wartosci wkltadu wtasnego (metodologia)
Whnioskodawca zamieszcza w sekcji Uzasadnienia wydatkow.

Wszystkie ponizsze pola przyjmujg wartosci liczbowe. Nalezy uzupetni¢ zgodnie
ze zrédtem wnoszonego wkiadu wtasnego. Jesli w projekcie nie jest wnoszony wkiad
wtasny z danego zrédta, wartos¢ pola powinna wynosi¢ 0,00.

Wazne

W polach nieedytowalnych system automatycznie dokona podsumowania wktadu
wiasnego oraz catkowitego budzetu projektu.

Dofinansowanie — na te wartos¢ sktadajg sie srodki unijne oraz wspotfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa (o ile dotyczy w danym naborze). Nalezy wpisa¢ wartos¢
dofinansowania ogotem dla sktadanego projektu z doktadnos$cig do dwoch miejsc

po przecinku. Nalezy mie¢ na uwadze, by wartos¢ dofinansowania w tej sekcji byta
spoéjna z wartoscig dofinansowania wskazang w sekcji Podsumowanie budzetu.

Razem wklad witasny — pole uzupetniane automatycznie.

W tym budzet panstwa — nalezy wpisa¢ wartos¢ wktadu wtasnego, pochodzacyg
ze srodkow budzetu panstwa.

W tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — nalezy wpisa¢ wartosc
wktadu wiasnego, pochodzgcg ze srodkéw budzetu JST.

W tym inne publiczne — nalezy wpisa¢ wartos¢ wkfadu wtasnego, pochodzacag
z innych srodkow publicznych.

W tym prywatne — nalezy wpisac¢ wartos¢ wktadu wtasnego, pochodzacag
ze srodkoéw prywatnych.

Suma — pole uzupetniane automatycznie. Nalezy sprawdzi¢ czy wartos¢ w tym polu
jest réwna sumie wydatkéw ogdtem dla projektu.

11. Sekcja: Uzasadnienia wydatkow

Niniejsza sekcja zawiera pola umozliwiajgce przedstawienie uzasadnien

dla poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu. Dane w sekciji
zalezne sg od danych w sekcjach: Wnioskodawcy i realizatorzy, BudZzet projektu
oraz Zrédta finansowania, tym samym jej edytowanie jest mozliwe wytgcznie

po zatwierdzeniu ww. czesci wniosku o dofinansowanie projektu. W sekcji nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie w kazdym z dostepnych pdl (lista dostepnych pdl réznié
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sie bedzie w zaleznosci od naboru i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu w ww. sekcjach). Mozna rowniez wskazac, ze wymagane uzasadnienie
nie dotyczy sktadanego projektu.

Koniecznos¢ uzasadnienia wydatkow dotyczy¢ moze nastepujgcych wydatkow:

Uzasadnienie dla cross-financingu: w tym polu nalezy uzasadni¢ wszystkie koszty,
ktére zostang zaklasyfikowane jako cross-financing w kontekscie niezbednosci

ich poniesienia dla realizacji zaplanowanych w projekcie dziatan, a takze

ich efektywnoséci (np. wykazanie, ze zakup nieruchomosci jest bardziej optacalng
opcjg niz najem). Cross-financing w projektach EFS+ moze dotyczy¢ wytgcznie:

a. zakupu gruntu i nieruchomosci,

b. zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz
wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik
staje sie czescig nieruchomosci i ktore zostajg trwale przytgczone
do nieruchomosci, w szczegodlnosci adaptacja oraz prace remontowe zwigzane
z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do nowej funkcji
(np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,
renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku
lub pomieszczeniach),

c. zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjgtkiem sytuac;ji, gdy:
i) zakupy te zostang zamortyzowane w cato$ci w okresie realizacji projektu,
i) Wnioskodawca udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja,
iii) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celow projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny
w ramach EFS+ poza cross-financingiem, o ile zostanie spetniony jeden z warunkow,
o ktérych mowa w punkcie ¢ — uzasadnienie kwalifikowania poza cross-financingiem
nalezy zamiesci¢ w wyznaczonym do tego celu polu w sekcji Dodatkowe informacje
wniosku o dofinansowanie projektu. Zakup mebli, sprzetu i pojazddéw niespetniajgcy
zadnego z warunkow punkt ¢ stanowi cross-financing. Szczegoétowe informacje

na ten temat znajdujg sie w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wlasnego,
w tym informacja o wktadzie rzeczowym (niepienieznym) i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikéw — w tym miejscu Wnioskodawca przedstawia:

a. jaki wktad wiasny bedzie wnoszony do projektu (rzeczowy (niepieniezny),
finansowy),

b. informacje dotyczgce metodologii wyliczenia wktadu wiasnego,

c. informacje uzasadniajgce przeprowadzong wycene wktadu rzeczowego
(niepienieznego) (np. wskazanie aktu prawnego, na podstawie ktérego przyjeto
stawke godzinowg udostepnienia sal zajeciowych),
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d. wysokosc¢ opfat pobieranych od uczestnikéw/czek projektu lub podmiotéw
korzystajgcych bezposrednio ze wsparcia EFS+ (czy te optaty nie bedg stanowity
bariery udziatu w projekcie),

e. kto wniesie wktad witasny do projektu: Wnioskodawca, Partner/rzy, uczestnicy
projektu.

Opis w tym polu powinien byc¢ scisle powigzany z danymi wykazanymi w budzecie
projektu i zrodtach finansowania.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
— w tym miejscu Wnioskodawca wskazuje uzasadnienie, jesli planuje ponosi¢ wydatki
w ramach projektu poza terytorium kraju (ale nie poza UE) lub programu.

Jesli Wnioskodawca nie planuje w projekcie ponosic takich wydatkow, nalezy
zaznaczyc¢ opcje Nie dotyczy.

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow,
ktore wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane

do finansowania z kilku zrédet) — w tym miejscu Wnioskodawca wskazuje
uzasadnienie, jesli planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrodet finansowania,
w tym publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych oraz z innych zrédet,
wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdéjnego
finansowania, a takze zgodnos¢ z zapisami Regulaminu wyboru projektow.

Jesli Wnioskodawca nie planuje takich wydatkéw, nalezy zaznaczy¢ opcje

Nie dotyczy.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE: w tym miejscu
Whnioskodawca wskazuje informacje uzasadniajgce konieczno$¢ poniesienia
wydatkow poza terytorium UE.

Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT: Wnioskodawca uzasadnienie wypetnia
w przypadku projektéw, ktorych wartos¢ przekracza réownowarto$¢ 5 min euro
a kwoty w Budzecie sg kwotami:

— czesciowo zawierajgcymi VAT (gdy Wnioskodawca/Partner nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania VAT tylko od czesci wydatkow) lub

— zawierajgcymi VAT (gdy Wnioskodawcy i Partnerom nie przystuguje prawna
mozliwos¢ odzyskania VAT).

W projektach ponizej tej wartosci, lub w przypadku gdy Wnioskodawca posiada
prawng mozliwo$¢ odzyskania VAT, a kwoty wskazane w Budzecie projektu
sg kwotami netto, w polu tym powinno zosta¢ wpisane Nie dotyczy.

W przypadku projektéw o wartosci od 5 min euro, jesli Wnioskodawca zamierza
kwalifikowa¢ podatek VAT (czesciowo lub w catosci), nalezy odznaczy¢ ten fakt
w polu Mozliwosé odzyskania VAT (w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy)

i przedstawi¢ w tym miejscu dane uzasadniajgce, dlaczego nie ma prawnej

mozliwoséci odliczenia podatku VAT. W przypadku projektéw partnerskich, kazdy
z Parterow rowniez musi przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ podstawe prawng braku mozliwosci odzyskania podatku VAT

Strona 39 z 61

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWL 21-27



zaréwno na dzieh sporzgdzenia wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez
majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego

w zwigzku z realizacja projektu.

Sposob wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng

(w tym wnoszonego wktadu wltasnego) oraz pomoca de minimis: jezeli projekt
jest objety pomoca publiczng lub pomocg de minimis, Wnioskodawca wskazuje
sposob wyliczenia wartosci wydatkow objetych tg pomocg (w tym wnoszonego
wktadu wtasnego).

Uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wskazanych w budzecie projektu.

W tej czesci sekcji Uzasadnienia wydatkow, Wnioskodawca przedstawia
uzasadnienia dla wydatkéw wskazanych w budzecie, w szczegdlnosci dla tych

dla ktérych uzasadnienie jest konieczne aby uzna¢ je za zasadne, racjonalne

i kwalifikowalne w projekcie. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk Dodaj
uzasadnienie, nastepnie wypetnij pole L.p. oraz Uzasadnienie. Pole L.p. jest polem
tekstowym i nalezy w nim podac¢ numer pozycji budzetowej oraz petng jej nazwe.

Obowigzkowemu uzasadnieniu podlegajg wszystkie wydatki — w zwigzku z tym,
ze budzet projektu nie zawiera ilosci i wysokosci kosztow jednostkowych, niezbedne
jest wskazanie tych informacji w uzasadnieniu do budzetu.

W szczegdlnosci nalezy uzasadnic:

1. Wydatki zawierajgce VAT — w przypadku projektéw o wartosci co najmniej 5 min
euro, w ktérych VAT jest kwalifikowalny w czesci lub catosci w polu uzasadnienie
do wydatku nalezy wskazac informacje o kwalifikowaniu VAT w danej pozycji
budzetowej. W przypadku, gdy w danej pozycji budzetowej nie kwalifikowany jest
VAT nalezy wskazag, iz jest to kwota netto.

2. Wydatki dotyczgce personelu projektu — dla takiej sytuacji w tym miejscu nalezy
wskazaé wysokos¢ wynagrodzenia w ujeciu godzinowym lub miesiecznym
(w zaleznosci od formy zatrudnienia) wraz z czasem trwania zatrudnienial/iloscig
godzin, a takze uzasadni¢ wysoko$¢ proponowanego wynagrodzenia
(w szczegolnosci w odniesieniu do kadry, ktéra nie stanowi potencjatu wlasnego
tj. zostanie zatrudniona do projektu, nalezy zawrze¢ informacje nt. wymaganych
kwalifikacji) oraz wskaza¢ forme zaangazowania (np. stosunek pracy — art. 35a
ustawy — Karta Nauczyciela; porozumienie o wykonywaniu swiadczen
wolontariackich). Podane informacje stanowig podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z personelem projektu na etapie wyboru
projektu. Wydatki zwigzane z wynagradzaniem personelu projektu musza
by¢ ponoszone zgodnie z odpowiednimi przepisami krajowymi i unijnymi.
Szczegdtowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania pracownikéw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okre$lone w Wytycznych
kwalifikowalnosci.
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3. Koszty o charakterze niestandardowym (np. koszt specjalistycznego certyfikatu
potwierdzajgcego kwalifikacje uczestnikdw/czek) lub specjalnym (np. koszt
dojazdu na zajecia finansowany jedynie dla specyficznej czesci grupy docelowej)
— w zakresie ich efektywnosci, racjonalnosci i powigzania z zadaniami
realizowanymi w projekcie.

4. Koszty wykraczajgce poza stawki wskazane w Katalogu przyktadowych
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach naboru (jesli taki dla danego postepowania
zostat okreslony) — w zakresie ich zgodnosci ze stawkami rynkowymi dla danego
zakupu/ zamowienia/ stanowiska oraz niezbednosci ich poniesienia dla realizaciji
celu projektu.

5. Koszty, ktére wskazano w budzecie szczegétowym za pomocg jednostki miary
zestaw/komplet poprzez wskazanie elementow, ktore sktadajg sie na ten koszt
wraz z cenami jednostkowymi.

6. Koszty sktadajgce sie na pozycje budzetowa, ktérg w budzecie szczegdétowym
wskazano jednostkowo poprzez wykazanie czesci sktadowych kosztu (np. dla
kosztu szkolenia z zakresu technik negocjacji wykazanego w budzecie
jednostkowo — w uzasadnieniu nalezy okresli¢ wynagrodzenie trenera/ki, koszt
materiatow szkoleniowych czy wynajmu sali szkoleniowej).

7. Koszty zwigzane z angazowaniem wykonawcy, poprzez okreslenie planowanego
czasu realizacji ustug przez wykonawce (liczby godzin) i formy zaangazowania
wykonawcy (w tym planowanie rozliczenia wykonawcy na podstawie umowy
0 dzieto).

12. Sekcja: Potencjat do realizacji projektu

Potencjat Wnioskodawcy i Partneréw wykazywany jest przez Wnioskodawce

w kontekscie m.in. oceny zdolno$ci do efektywnej realizacji projektu jako opis
zasobodw jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu oraz opis
doswiadczenia. Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne
partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania

z doswiadczenia i zasobdw wszystkich podmiotéw tworzgcych dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w tej Sekcji dokonywana jest:

(i) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego
adekwatno$ci potencjatu spotecznego Wnioskodawcy i Partnerow (o ile dotyczy)
do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie, dlaczego doswiadczenie
Whnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci Wnioskodawcy i Partnerow
(o ile dotyczy),

(i) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego sposobu
zarzagdzania projektem w kontek$cie zakresu przewidzianych w nim zadan,
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(iii) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego potencjatu
finansowego Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy), tj. zdolnosci

do dysponowania Ssrodkami projektu oraz wskazania srodkow finansowych, ktore
Whioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) mogg wykorzysta¢ w ramach projektu,

tak srodki wiasne jak i pozyskane w spotecznosci lokalnej,

(iv) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego potencjatu
kadrowego i technicznego stanowigcego wktad rzeczowy do projektu, jaki
Whnioskodawca - i Partnerzy, o ile dotyczy - planuje zaangazowac w realizacje
projektu,

(v) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego sposobu
zarzadzania projektem,

(vi) ocena spetniania kryterium merytorycznego punktowego dotyczgcego
zaplanowanych w projekcie dziatan, ktérych celem jest zrekrutowanie uczestnikéw
projektu oraz opis uczestnikdéw projektu w kontekscie zaplanowanej grupy docelowe;.

Informacje dotyczace Partneréw w projekcie nalezy podawacé wytgcznie w przypadku,
gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasoboéw zaangazowanych
do realizacji projektu nie musi przektadaé sie kazdorazowo na konkretng wysokosc¢
wktadu witasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie
konstruowania szczegotowego budzetu projektu i okreslania wysokosci
dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji
projektu sprzetu technicznego powinno oznaczac, ze Wnioskodawca nie bedzie
juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zasob zostanie
wyceniony i wigczony do wktadu wtasnego decyduje Wnioskodawca.

Doswiadczenie:

W tym polu nalezy opisa¢ doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy):
w zakresie tematycznym, na rzecz grupy docelowej oraz na okreslonym terytorium

z uwzglednieniem ich potencjatu spotecznego. Dodatkowo nalezy wskazac¢ instytucje,
ktére mogg potwierdzi¢ potencjat spoteczny Wnioskodawcy i Partneréw.

Whnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadnié, dlaczego doswiadczenie jego
i Partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos¢
doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w kontekscie dotychczasowej dziatalnos$ci
(i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdw) Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy)

w 3 aspektach:

a) w obszarze wsparcia projektu, w ktérym udzielane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu (w szczegdlnosci Wnioskodawca powinien
wykazac jak planowany projekt wpisuje sie w jego dziatalnosc¢ statutowg
i udowodnic¢, ze zwigzek w tym zakresie wystepuje); np. Wnioskodawca
skfadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu dotyczacy pieczy zastepczej
nie moze wykazywac jako doswiadczenia realizacji dziatah w innym obszarze
np. integracji zawodowej. Kazdy obszar nalezy traktowa¢ wasko i w tym
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zakresie opisywac posiadany potencjat spoteczny. Nalezy tez wykazac
zwigzek z dziatalnoscig statutowg Wnioskodawcy,

b) narzecz grupy docelowej, do ktorej skierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu; np. Wnioskodawca sktadajgcy wniosek
o dofinansowanie projektu w zakresie szkolen dla kadry zarzgdzajgcej szkot,
powinien wykazac efekt dotychczas zrealizowanych przez siebie dziatan
na rzecz tej grupy docelowej,

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu;
np. Wnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu majgcy
charakter lokalny w odniesieniu do danej gminy, powinien wykaza¢ adekwatne
doswiadczenie na terenie tej gminy. Wnioskodawca planujgcy realizacje
projektu o zasiegu catego wojewodztwa powinien wykazac jakie
przedsiewziecia zrealizowat dotychczas w skali catego wojewodztwa.

Co do zasady, powyzsze przestanki powinny by¢ spetnione tgcznie.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawaé mozliwos¢ oceny zdolnosci
spotecznych do podijecia i skutecznej realizacji okreslonego przedsiewziecia.

Zdolnosci spoteczne oznaczajg umiejetnos¢ samoorganizowania sie, wspotpracy
oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci, na rzecz ktérej podejmowane
bedg dziatania w ramach projektu.

Opis dotyczacy potencjatu spotecznego Wnioskodawcy i Partnerow (o ile dotyczy)
powinien pokazywac konkretne i weryfikowalne doswiadczenie pokazujgc w sposdb
jednoznaczny, iz Wnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) majg wystarczajgcy
potencjat do realizacji dziatan w konkretnym zakresie tematycznym, dla konkretnej
grupy wsparcia i na okreslonym terytorium.

Whnioskodawca powinien przy tym wykazac¢ doswiadczenie swoje i Partnerow (jesli
dotyczy) w realizacji r6znego rodzaju przedsiewziec¢, a nie jedynie tych realizowanych
przy udziale Srodkdéw funduszy unijnych (strukturalnych).

W celu potwierdzenia spetnienia ww. wymagan nalezy dodatkowo podac informacje
pozwalajgce zidentyfikowa¢ wskazywane projekty/przedsiewziecia: numer, tytut, cel,
grupy docelowe, najwazniejsze zadania, miejsce realizacji, efekty dotychczasowych
dziatan (informacje czy osiggnieto zaktadane rezultaty).

Opis sposobu zarzadzania projektem.

W tym polu nalezy opisa¢ kadre zarzgdzajgca, ktdra zostanie zaangazowana
do realizacji projektu.

Wazne

W tym punkcie nie nalezy opisywac kadry merytorycznej projektu. Kadre
merytoryczng nalezy opisaC w polu pn. Potencjat kadrowy do realizacji projektu.

Nalezy opisac:

e planowane funkcje (stanowiska) osob,
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e posiadane kompetencje/kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,
e zakres obowigzkéw (zadan),

e szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/liczbe godzin przypadajgcych
do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym np. w miesigcu),

e formy zatrudnienia/zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa
zlecenie, wolontariat, itp.).

Nalezy podac¢ syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym
z punktu widzenia realizacji projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym
stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Przy opisie doswiadczenia kadry zarzgdzajgcej zaangazowanej w realizacje projektu
Whnioskodawca nie moze postugiwac sie ogélnymi stwierdzeniami (np. kierownik
projektu/ koordynator posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie;

czy Wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowang kadre zarzgdzajaca, itp.).

ION moze poprosi¢ o przekazanie CV konkretnych oséb, w celu weryfikaciji
doswiadczenia kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu (na etapie
oceny wniosku).

Opisujac kadre zarzgdzajgcg zaangazowang w realizacje projektu nalezy wskazac
wzajemne powigzania kadry projektu (podlegtosc, nadrzednos¢).

Nalezy opisac stanowiska:
e koordynatora/kierownika projektu,
e obstuge finansowg i/lub ksiegowos¢,
¢ inne stanowiska istotne z punktu widzenia zarzgdzania projektem.

W tej czesci wniosku o dofinansowanie projektu nalezy opisa¢ rowniez strukture
zarzadzania projektem, ze szczegélnym uwzglednieniem roli partnerow
(jesli dotyczy). Nalezy przedstawi¢ sposob zarzgdzania projektem partnerskim.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdéci¢ szczegolng uwage na:

e Opis, w jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie Zasada
réwnosci kobiet i mezczyzn,

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie,

e aspekt zarzgdzania projektem w $wietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu
w strukturze organizacyjnej Wnioskodawcy zostanie utworzona dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu
bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i doswiadczenie poszczegolnych oséb
w strukturze zarzgdzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych
w projekcie celow),
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e wskazanie kadry zarzgdzajace;.
Elementem oceny jest doswiadczenie angazowanych oséb.

Kwestie dotyczgce rownosci kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami sg brane
pod uwage przy ocenie kryteriow horyzontalnych.

Opis wktadu rzeczowego (niepienigznego).

Nalezy przedstawi¢ posiadany i wnoszony do projektu wktad rzeczowy (np. sprzet
techniczny, wyposazenie, pomieszczenia, sale, materiaty, wartosci niematerialne
i prawne, nieruchomosci, pojazdy, maszyny, etc.) Wnioskodawcy i Partnerow
(jesli dotyczy) oraz wskazaé sposob jego wykorzystania w projekcie.

Wazne

Nie nalezy wykazywa¢ wktadu rzeczowego, jakiego Wnioskodawca nie posiada,
ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani wktadu rzeczowego, ktory
nie bedzie wykorzystywany do realizacji celu projektu.

Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku przeanalizowat,
czy wkiad rzeczowy przez niego posiadany bedzie mogt by¢ wykorzystywany
do realizacji projektu.

Posiadany wkfad rzeczowy moze by¢ wykazany jako wktad wtasny (wktad
niepieniezny) w budzecie projektu, o ile wkfad wtasny jest wymagany i spetnione
sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci.

W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanego i zaangazowanego
w projekcie wktadu rzeczowego, a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w sekciji:
Budzet projektu dalej Limity i Wktad niepieniezny (wktad rzeczowy (niepieniezny))
jako wktad wtasny. Poziom wysokos$ci wktadu wiasnego (rzeczowego)
Whnioskodawca reguluje poprzez odpowiedni poziom kwoty w polu Dofinansowanie
w stosunku do Wartos¢ ogotem.

Opis wilasnych srodkéw finansowych.

Whnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) przedstawiajg informacje o srodkach
finansowych (potencjat finansowy), ktére mogg wykorzysta¢ w ramach projektu,
tak Srodki wlasne jak i pozyskane w spotecznosci lokalnej. Nalezy wykazac,

czy Wnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) sg zdolni do zapewnienia ptynnej
obstugi finansowej projektu oraz potrafig dysponowac srodkami projektu.

Jest to oceniane na etapie oceny formalno-merytorycznej w czesci punktowej karty
oceny formalno-merytoryczne,;.

Dodatkowo, nalezy podac informacje o rocznych obrotach (wydatkach, przychodach)
Whioskodawcy oraz wszystkich Partnerow projektu (w ztotych), tak aby na etapie
oceny formalno-merytorycznej w systemie 0-1 (spetnia/nie spetnia) oceniajgcy mogt
potwierdzi¢ lub nie spetnienie kryterium formalnego dotyczgcego rocznych obrotow
Whnioskodawcy i Partneréw tzn. ” Roczny obrét Wnioskodawcy i partneréw
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(o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny albo wyzszy
od srednich rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie.”.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wyodrebni¢ informacje o obrocie (wydatkach
lub przychodach) dla kazdego podmiotu oddzielnie. Niewystarczajgce jest samo
zadeklarowanie, iz Wnioskodawca i Partnerzy (jesli dotyczy) posiadajg tgczny obrot
wystarczajgcy do realizacji projektu. Muszg zosta¢ podane konkretne dane
umozliwiajgce ocene potencjatu finansowego.

Potencjat kadrowy do realizacji projektu.

Nalezy opisac tylko kadre merytoryczng (np. trener, nauczyciel, doradca
zawodowy, opiekun stazysty, pedagog, psycholog, instruktor, itp.), ktéra zostanie
zaangazowana do realizacji projektu uwzgledniajac:

e planowane funkcje (stanowiska) oséb,
e posiadane kompetencje/kwalifikacje i doswiadczenie,
e zakres obowigzkéw (zadan),

e szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/liczbe godzin przypadajgcych
do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym np. w miesigcu),

e formy zatrudnienia/zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa
Zlecenie, wolontariat, itp.).

e podziat na kadre wtasng (tj. obecnie posiadang) i zewnetrzng (tj. osoby, ktére
dopiero zostang zaangazowane w ramach projektu).

Przy opisie kompetencji/kwalifikacji i doSwiadczenia kadry merytorycznej
zaangazowanej w realizacje projektu Wnioskodawca nie moze postugiwaé
sie ogolnymi stwierdzeniami (np. trener posiada wieloletnie doswiadczenie
w dziedzinie, czy Wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowang kadre
merytoryczna, itp.).

ION w szczegdlnych przypadkach moze poprosi¢ o przekazanie dokumentow
konkretnych osob, w celu weryfikacji doswiadczenia kadry, ktora bedzie
zaangazowana w realizacje projektu.

Posiadana kadra moze by¢ wykazana jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad
jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone

w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje wyceny
posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych, a okreslong w ten
sposbéb kwote wykazuje w Budzecie projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg Partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez
poszczegoblnych Partnerow na potrzeby realizacji projektu (o ile Partnerzy wnoszag
do projektu takie zasoby).
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Opis rekrutacji i uczestnikéw projektu.

Nalezy opisac, w jaki sposob Wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym
jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutaciji.

Opis przebiegu rekrutacji uczestnikow projektu powinien by¢ szczegdtowy

i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow oraz technik i metod
rekrutacji dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu. Kryteria
rekrutacji powinny by¢é mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag
punktowych za spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw).
Szczegbtowos¢ opisu przebiegu rekrutacji jest oceniana poprzez sprawdzenie,

czy opis ten zawiera wskazanie czasu i miejsca rekrutacji, dokumentow, ktére bedg
wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikéw projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikdw oraz osoby
odpowiedzialnej/osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji

z ramienia Wnioskodawcy. Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu
grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego

np. spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza
godzinami ich pracy — wieczorem bgdz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen

do projektu wytgcznie za posrednictwem Internetu moze byé sposobem nietrafionym
w przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terenéw wiejskich,

dla ktérych dostep do sieci internetowej moze by¢ ograniczony, co Wnioskodawca
powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria rekrutacji nalezy okresla¢ w sposéb
pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikow projektu w przejrzysty sposob.

W kryteriach naboru uczestnikow projektu nalezy uwzgledni¢ ich indywidualng
sytuacje i tak np. rekrutujgc na szkolenia powinno sie wzig¢ pod uwage posiadang
przez uczestnikow/uczestniczki wiedze/umiejetnosci, kompetencje lub kwalifikacje
lub w przypadku szkoleh zawodowych posiadane predyspozycje do wykonywania
danego zawodu.

Nalezy opisac, w jaki sposob srodki przekazu planowane do uzycia przy rekrutaciji
zostang w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytgczenie od tej zasady,
wskazujgc w szczegodlnosci na brak mozliwosci udziatu w projekcie osob

z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na charakter udzielanego
wsparcia. Nalezy opisa¢ mechanizmy, ktore bedg wykorzystywane dla zapewnienia
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami np. dostepnosc¢ cyfrowa, dostepnosé
architektoniczna, mechanizm racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci
produktéw projektu w drodze uniwersalnego projektowania lub uzasadnienia,
dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat
kryterium dostepnosci, konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze srodowiskiem
0sbb z niepetnosprawnosciami itp.

Whnioskodawca powinien wzigé pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby,
oczekiwania i bariery uczestnikéw/uczestniczek projektu powinny korespondowac
z opisem sposobu rekrutacji tych uczestnikéw. Dlatego tez, po wskazaniu w opisie
grupy docelowej okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier uczestnikbéw/uczestniczek,
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przy opisywaniu kryteriow rekrutacji Wnioskodawca nie powinien podawac kolejnosci
zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujgcego

0 przyjeciu danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim
przypadku wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem

im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu. Jednoczesnie, opis
kryteridw rekrutacji powinien uwzgledniac liczbe oséb z poszczegdlnych grup
docelowych, ktére majg zostac zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu
(np. w przypadku gdy wskazniki okreslone we wniosku w sekcji Wskazniki projektu
obejmujg osoby dtugotrwale bezrobotne, liczba uczestnikdw z danej grupy docelowej
przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiggniecie tych wskaznikdw).

W tym polu nalezy rowniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat
w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu.

Dodatkowo Wnioskodawca musi wskazac, na podstawie jakich dokumentéw
zrodtowych bedzie kwalifikowat uczestnikoéw do projektu.

Kwestie dotyczgce rownosci kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans

i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
przedstawione w tej sekcji bedg brane pod uwage przy ocenie kryteriow
horyzontalnych.

Proces rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc:

e planowane dziatania informacyjno-promocyjne (np. srodki/metody przekazu
umozliwiajgce dotarcie z informacjg o projekcie do potencjalnych odbiorcow
wsparcia, w tym oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci),

e planowany termin i miejsce rekrutacij,

e dokumenty zrédtowe, na podstawie ktorych Wnioskodawca bedzie
kwalifikowat uczestnikow do projektu,

e przejrzyste i mierzalne kryteria rekrutacji (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych
warunkow); nalezy zaznaczyé, iz kryterium kolejnosci zgtoszen, co do zasady,
nie powinno byc¢ jedynym sposobem doboru uczestnikéw do projektu. Ponadto
opis kryteridw rekrutacji powinien uwzgledniac liczbe os6b z poszczegolnych
grup docelowych, ktére majg zostac zrekrutowane i objete wsparciem
w ramach projektu, tak aby umozliwi¢ m.in. osiggniecie wartosci docelowych
odpowiednich wskaznikow wynikajgcych ze specyfiki projektu, w tym
obowigzujgcych kryteriow dostepu,

e Kkryteria pierwszenstwa przy wyborze uczestnikéw projektu (np. w przypadku
takiej samej liczby punktoéw uzyskanych podczas rekrutacji, w przypadku
gdy trzeba zapewni¢ spetnienie kryterium dostepu lub premiujgcego
okreslajgcego poziom uczestnictwa w projekcie konkretnej grupy uczestnikow
na tle pozostatych uczestnikéw),

e sposdb zapewnienia zasady rownoSci kobiet i mezczyzn,
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e SposOb zapewnienia zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnoS$ciami,

e dziatania jakie Wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia
sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu
(np. dodatkowe dziatania informacyjno-promocyjne, dodatkowy nabdr, itp.),

e informacje na temat listy rezerwowej (w sytuacji wiekszego zainteresowania
projektem, niz liczba miejsc).

13. Sekcja: Dodatkowe informacje

Sekcja ta zawiera pola, w ktorych Wnioskodawca uzasadnia spetnianie przez
skltadany projekt kryteriow dostepu i premiujacych. Pola przeznaczone dla
uzasadnienia kryteriow dostepu majg nazwe Kryterium dostepu xx, natomiast pola
dla kryteriow premiujgcych Kryterium premiujgce xx — numeracja kryteriow jest
zgodna z numeracjg kryteriow wskazang w zatgczniku dotyczagcym Kryteriow dostepu
i premiujgcych do konkretnego Regulaminu wyboru projektow. Wazne jest, aby w taki
sposéb przedstawi¢ uzasadnienia, aby pozwalaty one na jednoznaczng ocene
spetnienia danego kryterium. Jesli pole nie dotyczy sktadanego projektu

(np. Wnioskodaweca nie ubiega sie o premie punktowg za spetnienie kryterium),
nalezy wpisac: Nie dotyczy.

Sekcja Dodatkowe informacje umozliwia rowniez Wnioskodawcy przedstawienie
informacji wymaganych przez ION, ktore brane sg pod uwage przy ocenie projektu,
szczegolnie w zakresie spetnienia kryteriow formalnych i horyzontalnych. Zakres
danych w sekcji moze by¢ zmienny i zawiera¢ roznego rodzaju pola w zaleznosci

od decyzji ION.

W przypadku niewystarczajgcej liczby znakéw w sekcji z podstawowej czesci
wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca moze zawrze¢ dodatkowy tekst
opisu w sekcji: Dodatkowe informacje pole: Dodatkowy opis 1 i Dodatkowy opis 2.

W takim przypadku nalezy podac¢ nazwe pola z podstawowej czesci wniosku, ktérego
dotyczy dodatkowy opis i tekst stanowigcy uzupetnienie, np.:

,OPIS PROJEKTU - DODATKOWY OPIS:” ..ot
,LGRUPY DOCELOWE - DODATKOWY OPIS:”. ...t

,OPIS REKRUTACJI | UCZESTNIKOW PROJEKTU - DODATKOWY
OPIS: .

,UZASADNIENIA WYDATKOW- DODATKOWY OPIS” (nalezy podaé nr i nazwe
wydatku + uzasadnienie), itd.

Po przejsciu w tryb edycji sekcji nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola. Mogg
to by¢ pola tekstowe, pola numeryczne, pola typu data, pola wielokrotnego wyboru,
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listy wyboru lub przetgczniki opcji. W zaleznosci od wymogdw naboru i tresci
poszczegodlne pola mogg by¢ obowigzkowe do edycji lub nie.

W pola nalezy wpisa¢ informacje, ktore sg zwigzane z tematem pola.

Ponizej opisano przyktadowe pola dodatkowe:

Typ projektu — nalezy z listy wskazac typ/y projektu/ow, ktory/e realizuje
sktadany projekt. Typ/y musi/szg by¢ zgodny/e z typem/ami wskazanym/i
w Regulaminie wyboru projektow. Mozna wskazac kilka typow.

Trwatos¢ projektu oraz trwatosé rezultatéow projektu — nalezy przedstawic
informacje jak zostanie zapewniona przez Wnioskodawce trwatos¢ projektu
oraz trwatosc¢ rezultatow projektu, w szczegdlnosci nalezy wskazac¢ zrodta
finansowania trwato$ci projektu.

Typ obszaru realizacji — nalezy z listy wskazac¢ typ obszaru realizacji
na jakim bedzie realizowany projekt.

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektéow, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zi)
— nalezy zidentyfikowaé sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu zatozonych dla projektu
oraz wskazac, w jaki sposob zostang zidentyfikowane wystgpienia takich
sytuacji (zajScia ryzyka), nastepnie nalezy przedstawi¢ dziatanie, ktére
zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka. W przypadku gdy
wnioskowana kwota dofinansowania nie jest réwna albo nie przekracza

2 min zt nalezy wpisac Nie dotyczy.

Spetnienie zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami — nalezy, na podstawie
tresci projektu, wykaza¢ w jaki sposéb projekt zapewnia spetnienie zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob

Z niepetnosprawnosciami i ma pozytywny wptyw w tym obszarze.

Spetnienie Standardu minimum zasady rownosci kobiet i mezczyzn

w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+ — nalezy, na podstawie
tresci projektu, wykazac¢ w jaki sposob projekt, m.in. poprzez odpowiedni
dobdr dziatah na rzecz grupy docelowej realizuje zasady réwnosci kobiet

i mezczyzn i ma pozytywny wptyw w tym obszarze.

Realizacja zasady zrownowazonego rozwoju — nalezy, na podstawie tresci
projektu, wykazac w jaki sposob dziatania realizowane w ramach projektu
bedg wpisywaty sie w zasade zrbwnowazonego rozwoju.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
7 czerwca 2016 r. w zakresie odnoszacym sie do sposobu realizacji

i zakresu projektu — nalezy, na podstawie tresci projektu, wykaza¢ zgodnos¢
projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej.
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e Niepodejmowanie dziatan o charakterze dyskryminacyjnym
na terenie JST — nalezy przedstawic informacje na temat obowigzywania
lub nie uchwat o charakterze dyskryminacyjnym na terenie JST, ktora jest
Whnioskodawcg lub Realizatorem (Partnerem) lub ktorej podmiot zalezny
lub kontrolowany jest Wnioskodawcg lub Realizatorem (Partnerem),
ustanowionych przez organy tej JST.

¢ Produkty dostepne dla os6b z niepetnosprawnosciami wytworzone
w ramach kazdego zadania — nalezy, na podstawie tresci projektu, wskazac¢
produkty wytworzone w ramach kazdego zadania, ktére bedg dostepne dla
0s0Ob z niepetnosprawnosciami.

e Dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow — nalezy przedstawi¢ dziatania, jakie bedg prowadzone w celu
monitoringu projektu i jego uczestnikow.

e Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw, kwalifikowalnych w ramach projektéw
EFS+ poza cross-financingiem — nalezy wymienic, ktére zakupy mebli,
sprzetu i pojazdéw zostang dokonane poza cross-financingiem z podaniem
uzasadnienia stanowigcego podstawe dla wytgczenia tych wydatkow z limitow
cross-financingu.

e Potencjatl techniczny do realizacji projektu, ktéry Wnioskodawca/
Realizator (Partner) wniosg do realizacji projektu — nalezy opisa¢ potencjat
techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe Wnioskodawcy i Partnerow
(o ile dotyczy) oraz wskazac¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.
Nalezy przedstawic, jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze
techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe) zaangazowane bedzie
w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkow projektu,
ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celdéw realizacji projektu.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie,
ale dopiero zamierza go naby¢, wowczas w polu opisowym, nalezy wpisac
.Brak". Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy —
nalezy wskazac, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegolnych partnerdow na potrzeby realizacji zadan (o ile partnerzy
wnoszg do projektu takie zasoby). Posiadany potencjat techniczny, moze by¢
wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wkiad jest wymagany
i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

e Uzasadnienie wyboru partnera/partneréw dla zadan realizowanych
w projekcie (jesli dotyczy) — nalezy przypisa¢ partnera/partneréw do zadan,
za ktorych wykonanie bedg oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz
uzasadni¢ koniecznos¢ wyboru.

e Dokumenty potwierdzajace wykonanie wskaznika dla kwoty ryczattowej/
zadania rozliczanego kwotami ryczattowymi — nalezy wskazaé dokumenty
potwierdzajgce realizacje danego wskaznika oraz sposéb pomiaru wskaznika
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dla kwoty ryczattowej/ zadania rozliczanego kwotami ryczattowymi w uktadzie:
nazwa zadanie, nazwa wskaznika — wymieni¢ dokumenty i podac sposéb
pomiaru.

e Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
Whnioskodawcy wraz z podaniem funkcji — nalezy wskazac osobe
uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy.

e Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
Partnera/Partneréw wraz z podaniem funkcji — nalezy wskazac osobe
uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera/ow.

e Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem — nalezy wskazac¢ liczbe
0s6b objetych wsparciem w projekcie.

e Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem — nalezy wskazac¢
liczbe podmiotow objetych wsparciem w projekcie.

o Sredni koszt przypadajacy na jednego uczestnika — nalezy wskazaé $redni
koszt przypadajacy na jednego uczestnika. Jezeli ION w Regulaminie wyboru
projektéw nie wskaze metody liczenia sredniego kosztu to sredni koszt liczy
sie jako wydatki ogétem podzielone na przewidywang liczbe uczestnikéw
objetych wsparciem.

o Sredni koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem — nalezy
wskazac sredni koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem.
Jezeli ION w Regulaminie wyboru projektow nie wskaze metody liczenia
Sredniego kosztu to sredni koszt liczy sie jako wydatki ogotem podzielone
na przewidywang liczbe podmiotow objetych wsparciem.

e Kryterium dostepu nr xx — nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla spetniania
przez projekt kryterium dostepu nr xx.

e Kryterium premiujace nr xx — nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla
spetniania przez projekt kryterium premiujgcego nr xx.

14. Sekcja: Harmonogram

Sekcja Harmonogram wniosku o dofinansowanie zawiera szczegétowa liste etapéw
realizacji poszczegolnych zadah wskazanych w sekcji Zadania. Sekcja powstaje
dynamicznie na podstawie dat rozpoczecia i zakonczenia zadan wskazanych

w sekcji Zadania. O$ czasu podzielona jest na lata i kwartaty. Zadania mozna
podzieli¢ na etapy i opisa¢ kazdy etap oraz wskaza¢, w jakich kwartatach bedzie
realizowany. Aby doda¢ poszczegodlne etapy, nalezy odznaczyc¢ funkcje Brak etapow
w zadaniu. Woéwczas pojawi sie opcja umozliwiajgca rozwiniecie zadania.

Po rozwinieciu system automatycznie doda pierwszy etap zadania. Nalezy uzupetnié
pole Opis etapu, a nastepnie wskazac kwartaty, w ktorych realizowany bedzie etap.
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15. Sekcja: Oswiadczenia

Sekcja Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie projektu zawiera zbiér oSwiadczen
wymaganych od Wnioskodawcy. Wnioskodawca wybiera opcje TAK, NIE lub NIE
DOTYCZY, w zaleznosci od rodzaju oswiadczenia.

16. Sekcja: Zataczniki

Sekcja Zatgczniki wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste zatgcznikow
dotgczonych do wniosku. Zatgczniki wymagane w danym naborze okresla Regulamin
wyboru projektéw.

17. Sekcja: Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie jest sekcjg nieedytowalng. Sekcja
zawiera informacje dotyczace danej wersji wniosku o dofinansowanie projektu,

w szczegolnosci numer wersji wniosku, sume kontrolng wersji wniosku, date ztozenia
wniosku oraz sygnature wniosku nadang przez ION po ztozeniu wniosku. Pozostate
informacje w sekcji wskazujg na aktualny status wniosku oraz status obiegu
dokumentu.

18. Instrukcja do standardu minimum realizacji
zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w programach
wspoétfinansowanych z EFS+

Sposdb opisu zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w poszczegodlnych punktach
wniosku powinien by¢ zgodny z zapisami Zatgcznika nr 1 do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 pn. Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn
w ramach projektow wspoftfinansowanych z EFS+.

Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS+ z zasadg réwnosci kobiet
i mezczyzn odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informaciji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum. Ocenie pod katem
spetniania zasady rownosci kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢ wniosku
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o dofinansowanie projektu, aczkolwiek ION moze wskaza¢ w dokumentach
dotyczgcych danego programu, w ktérych czesciach wniosku o dofinansowanie
projektu jest rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny
spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada sie z 5 podstawowych kryteriow oceny, dotyczgcych
charakterystyki projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 5,
poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne?.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymailnej liczby punktow
za kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg w sumie co najmniej

3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktow w standardzie minimum jest
réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do negocjacji.

Okreslenie warunkow brzegowych (na przyktad punktacji) w negocjacjach nalezy
do kompetencji Instytucji przygotowujgcej Regulamin wyboru projektéw. Nie ma
mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw za poszczegolne kryteria
w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridw oceny, z wyjatkiem kryteriéw nr 2 i 3, ktére sg alternatywne. Nie zwalnia
to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku. Jezeli we wniosku
zostanie wykazane na przykfad, ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w danym
obszarze tematycznym interwenciji lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczag
kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem
na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze
taki projekt skierowac: do uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw
niekonkurencyjnych), albo negocjacji (w przypadku projektow konkurencyjnych),

lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku
z brakiem logicznego powigzania pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku.

Uwaga: Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco
ograniczona (lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego
wsparcia, dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania przez ION (za zgodg komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych punktéw
standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwos¢ (za zgoda
komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) zwiekszenia wymaganej minimalnej
liczby punktow jakg musi uzyskac wniosek za standard minimum lub okreslenia,
ktore kryteria oceny w standardzie minimum muszg zostac¢ obligatoryjnie spetnione.
Mozna rowniez w ramach kryteriow premiujgcych dodaé mozliwos¢é premiowania
wnioskodawcow, ktorzy uzyskali maksymalna liczbe punktéw za standard minimum.
Kazdorazowo ION wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian

w ww. zakresie, powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.

1 Alternatywnos¢ te nalezy rozumie¢ w sposob nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajagcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku (wybierajgc jednoczesnie
w kryterium nr 3 warto$¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3
(analogicznie wybierajgc jednoczes$nie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).
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Wyijatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do Instytucji
oceniajgcej wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez
oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjatku, oceniajgcy nie musi wypetniac
wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji
zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczgcg przynaleznosci projektu do wyjatku,
jak réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogélnym ,Czy projekt jest zgodny
z zasada réwnosci kobiet i mezczyzn?”

Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. Profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(na przyktad Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego).

Profil dziatalnosci wnioskodawcow oznacza, ze w statucie (lub innym réwnowaznym
dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach
swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego
wyjatku, statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu. Natomiast, na etapie przygotowania wniosku

o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten
projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia
wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. Zamknietej rekrutacji.

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje
wsparciem - ze wzgledu na swdj zasieg oddziatywania - wszystkie osoby w ramach
konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu

lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Przyktadem moze byc¢ skierowanie projektu wytgcznie do pracownikéw dziatu
projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang
objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia

do pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby

z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje
- wraz z uzasadnieniem.

W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymieni¢
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.

Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktore nalezg do wyjgtkow, rowniez
zaplanowac dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet

i mezczyzn — pomimo, iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomocg kryteriow
oceny ze standardu minimum.
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Poszczegdblne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu
istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu
grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktérych proporcja
50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg

z perspektywy rownosci kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest
na podstawie zapisow wniosku oraz wiedzy i doSwiadczenia osoby oceniajgce;.
Natomiast nalezy zwroci¢ uwage, ze takie sformutowania jak ,projekt nikogo nie
bedzie dyskryminowat’, ,projekt bedzie zapewnia¢ zasade rownosci kobiet

I mezczyzn” sg zapisami zbyt ogolnymi aby uznac, ze zasada faktycznie bedzie
spetniona w projekcie. Jednoczesnie, przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow
w standardzie minimum, nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy sposéb oceny:

0 punktéw - we wniosku nie ma wskazanych zadnych informacji pozwalajgcych
na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane

w zakresie kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie 1 punktu
oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposob mozliwie petny, biorgc pod
uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie
lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktére dyskryminujg ktérgs z ptci,
Instytucja organizujgca konkurs moze rozwazy¢ mozliwos¢ skierowania projektu
do negocjacji lub wskazania negatywnej oceny pomimo uzyskania minimum
punktowego za standard minimum.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
wynikajgcego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych, w tym zgodnosci z zasadg
réwnosci kobiet i mezczyzn, oceniajgcy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia
dla tej oceny w ramach karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dla
przyznania punktow za poszczegolne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznac¢ pozytywng ocene
whniosku pod katem spetniania standardu minimum przez jedng z osob oceniajgcych,
przy jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugg z osob oceniajgcych.

Rozbieznoscig nie jest natomiast roznica w ocenie poszczegdinych kryteriow
standardu minimum.
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1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWARTE ZOSTALY
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIEJACYCH) BARIER ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE
TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium-1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier réwnosciowych? lub
ich brak nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢
w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwenciji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem
w ramach programu, na przyktad zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje,
adaptacyjnos¢. Natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni,
ktérej on dotyczy, na przyktad regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,
konkretnego dziatu w danej instytuc;ji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

a) segregacja pozioma i pionowa rynku pracy w tym mniejsza aktywnos$¢ kobiet;

b) réznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowigzki;

c) mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy;

d) niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych;
e) niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

f) przemoc ze wzgledu na pte¢;

g) niewidocznosc¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia?;

h) niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki
instytucjonalnej nad osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu;

i) stereotypy ptci we wszystkich obszarach w tym zwtaszcza w wyborze Sciezki
edukacyjno-zawodowej;

2 Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pitci, najczesciej kobiet, ktore
sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej,
faktycznej réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery rownosciowe zostaty sformutowane
przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatah na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata
2006-2010 i w gtéwnej mierze powtérzone w dokumencie Unia rownosci: strategia na rzecz
réwnouprawnienia pici na lata 2020-2025, przy czym nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty.

3 Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy
pfci. Kultura dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni
rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby.
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]) zréznicowanie wynikdéw edukacyjnych ze wzgledu na ptec, zréznicowanie
wyborow edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na ptec;

k) dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (na przyktad w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, os6b
Z niepetnosprawnosciami nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych, nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim
potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w skfad grupy docelowej
projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze
danych np. dot. sytuacji spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki
projektu) oraz odpowiedzi na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym
potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktoras z tych grup ma trudniejszy dostep
do edukaciji, zatrudnienia, szkolen, itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych
we wniosku o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania
lub nie podanych barier réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazac, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg
nierownosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane

z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu,

na przyktad jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu
wojewddztwa, to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego
wojewddztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac

na nierownosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla osob
oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe),
ktére mozna wykorzystac¢, nalezy skorzystac z informacji, ktére sg jak najbardziej
zblizone do obszaru tematyki interwenciji i zasiegu oddziatywania projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu dopuszczalne jest takze wykorzystanie
danych pochodzgcych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku
wskazanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (na przykfad daty
jego realizacji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium—2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac, jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zdiagnozowanych barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny
odpowiadac na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdcié
na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.
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Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego,
ktére sg oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium-2)

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano
zadnych barier rownosciowych, tj. wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
informacje, ktére potwierdzajg brak istnienia barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku

o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajgce

do przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu te bariery sie nie pojawity. Przyktadami takich dziatan moze byc¢
na przykfad formutowanie niestereotypowych informacji, materiatéw i dziatan, dbanie
aby rekrutacja do projektu byta prowadzona réznymi kanatami, z poszanowaniem
zasady rownosci kobiet i mezczyzn, godziny wsparcia w tym szkolen itd. pozwalaty
na godzenie zycia zawodowego i prywatnego uczestnikow/uczestniczek projektu,
wigczanie tematyki rownosciowej do np. szkolen, kurséw w ramach realizacji
wsparcia.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatah na rzecz zespotu projektowego,
ktére sg oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium—1)

Wartosci docelowe wskaznikdw odnoszgcych sie do liczby osob powinny zostac
podane w podziale na pte¢. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych
wartosci wskaznikdw w podziale na pte¢, co do zasady, zobowigzuje beneficjenta
do ich osiggniecia — analogicznie do innych wskaznikéw w projekcie. W zwigzku
z powyzszym, propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikow powinny
by¢ przemyslane.

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium—1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki
Sposob planuje sie zapewnic realizacje zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach
procesu zarzgdzania projektem. Informacja ta powinna zawieraé propozycije
konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.
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Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu,

ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel odpowiedzialny
za zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci kobiet

I mezczyzn oraz potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie.
Zdobycie tej wiedzy moze sie odby¢ poprzez m.in. poinformowanie osob
zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobow
zastosowania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespot projektowy
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dziataniem podjetym na rzecz
réwnosciowego zarzgdzania projektem moze byc¢ réwniez na przykfad:

a) wiaczenie do projektu (na przykiad jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub
organizacji posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie
w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady rownosci kobiet i mezczyzn;

b) zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (na przyktad organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdcic
uwage, ze zawieranie umow zlecenia lub o dzieto nie zawsze oznacza
stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie,
ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy,
nalezy wskazac¢ dokfadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie
zarzgdzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutaciji
pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o jednakowe;j
wartos$ci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie za$ zasady horyzontalnej.
Whnioskodawca/Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajace
réwnosci kobiet i mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzen, audyt miejsca pracy,
jawnos¢ wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk,
wspieranie rozwoju umiejetnosci leaderskich kobiet, itd. Dlatego tez zré6znicowanie
zespotu projektowego ze wzgledu na pte€ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie
zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje, itp.) podejmujgce decyzje w projekcie
lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala

na to wiedza i doswiadczenie poszczegodlnych kandydatow oraz obowigzujgce
uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne ptciowo.
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19. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu
do ION

Przed przestaniem gotowego wniosku o dofinansowanie projektu do Instytucji
Organizujgcej Nabér Wnioskodawca musi sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia
dokumentu. Nalezy mie¢ na uwadze fakt, ze weryfikacja dokumentu nie gwarantuje
przyjecia projektu do realizacji — to bedzie weryfikowane przez Instytucje
Organizujgcg Nabor w trakcie oceny formalno-merytorycznej projektu. Weryfikacja
dokumentu jest natomiast konieczna, aby system umozliwit przestanie dokumentu
do Instytucji. Aby zweryfikowa¢ poprawnos¢ wniosku nalezy skorzysta¢ z funkcji
Sprawdz dostepnej w menu ostatniej wersji dokumentu. Wnioskodawca moze takze
skorzystac z funkcji Sprawdz wniosek dostepnej odpowiednio w stopce ekranu
edycji wniosku.

Aby przesta¢ wniosek do Instytucji nalezy skorzysta¢ z funkcji Przeslij do instytucji
dostepnej w menu ostatniej wersji dokumentu. System wyswietli komunikat
potwierdzajgcy przestanie dokumentu do Instytucji. Status przestanej wersji
dokumentu, a zarazem status obiegu dokumentu, zmieni sie na Przestany

do instytuciji.

Komunikat w SOWA po poprawnej funkcji ,Sprawdz wniosek”.

Weryfikacja dokumentu przebiegta pomysinie.

Uwaga: Funkcja ,Sprawdz wniosek” nie jest funkcja, ktéra pozwala na stwierdzenie,
czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym

lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajg jedynie pola objete walidacja.

Po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje ,Sprawdz wniosek” zalecane jest
samodzielne sprawdzenie dokumentu przy pomocy odpowiedniej karty oceny.

Ztozenie za posrednictwem systemu wniosku o dofinansowanie projektu oznacza
potwierdzenie zgodno$ci z prawdg oswiadczen zawartych w sekcji Oswiadczenie.
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