Fundusze Europejskie

Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
Dziatanie FELB.06.08 Edukacja dorostych
Podmiotowy System Finansowania w wojewddztwie lubuskim

na lata 2021-2027 z wykorzystaniem Bazy Ustug Rozwojowych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

Warte zachodu

‘ E— Lubuskie




2 | Strona

SPIS TRESCI

11T = o PP 3
l. Podmiotowy system finansowania — podstawy prawne i definicje................... 4
R o To 1S3 =AY A o = 1Y T RN 4
L2 L= {1 L= TR 5
Il. PSF w Dzialaniu FELB.06.08................ccooiiiiiie e 9
2.1 Schemat udzielania wsparcia z PSF z wykorzystaniem BUR w Dziataniu
FELBL.OB.OB. ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnneees 10
2.2. ETAP | Przygotowanie PSF przez Operatora ..........ccccccevveviiiiiiiiiiiiiiiiieenn. 10
2.3. ETAP Il ReKrutacja.....cccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 11
2.4. ETAP lll Identyfikacja potrzeb uczestnikow projektu.........cccccvvviiiiiiiininnnnn. 13
2.5. ETAP IV Podpisanie UmOWY WSPArCia. ............uueieeeeeeeeeeieiiiiieaeeeeeeeeeeennnnnnns 14
2.6. ETAP V Realizacja ustugi rOZWOJOWE). ........cccevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee 16
2.7. ETAP VI Dofinansowanie ustugi rOZWOJOWE]. ..........ccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 18
lll.Limity finansowania ustugi rozwojowej dla osoby doroste,........................... 20
IV. ObOWIgzKi OPeratora. ...............uuuiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e eeeeeeeeeneennne 23
V. Wydatki kwalifikowalne. ..............cccooiiii 28
VL. Kontrola projeKtOw...............ooooiiiiiiiiiiie e 30
VII. Postanowienia KOACOWE ...............cooooiiiiiiiiiiiiiiie e 34
VI ZataezniKi ...........ooooiiiiii 34

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Lubuskiego _ Polska Unie Europejska

Lubuskie
Warte zachodu




3| Strona

WSTEP

Perspektywa finansowa 2014-2020 to czas, w ktérym Unia Europejska
w niektérych obszarach dystrybuowata wsparcie z zastosowaniem modelu
popytowego. W modelu tym, uczestnik projektu dokonuje samodzielnego wyboru

ustug rozwojowych odpowiadajgcych na jego indywidualne potrzeby rozwojowe.

Pozytywne doswiadczenia perspektywy finansowej 2014-2020 spowodowaty,
iz wg zatozen Umowy Partnerstwa dla realizacji Polityki Spojnosci 2021-2027
w Polsce podejscie popytowe w zakresie ustug rozwojowych z wykorzystaniem
operatorow bedzie realizowane m.in. w ramach dziatan zorientowanych na edukacje
o0sbb dorostych w Programie Regionalnym Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 w czesci finansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego +
w Dziataniu FELB.06.08 Edukacja dorostych [Cel Szczegbétowy (g) wspieranie
uczenia sie przez cate zycie, w szczegolnosci elastycznych mozliwosci podnoszenia
i zmiany kwalifikacji dla wszystkich, z uwzglednieniem umiejetnosci w zakresie
przedsiebiorczosci i kompetencji cyfrowych, lepsze przewidywanie zmian
i zapotrzebowania na nowe umigejetnosci na podstawie potrzeb rynku pracy,
utatwianie zmian $ciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilno$ci zawodowej;
dalej: CS (g)].
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I. PODMIOTOWY SYSTEM FINANSOWANIA - PODSTAWY PRAWNE
| DEFINICJE

1.1. PODSTAWY PRAWNE.

Podstawe prawng wsparcia ustugobiorcéw w ramach Podmiotowego Systemu
Finansowania w Programie Regionalnym Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 stanowig:

a) art. 8 ust. 1, art. 11, art 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzagdzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z pézn. zm.),

b) art. 8 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. poz. 1079),

c) art. 4 ust. 1 lit. d i g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz. U. UE. L.z 2021 r. Nr 231, str. 21 z pézn. zm., dalej: Rozporzgdzenie
EFS+),

d) Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgce realizacji
projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w regionalnych programach na lata 2021-2027, rozdziat 5 Zasady interwenc;ji
EFS+ w obszarze adaptacyjnosci podrozdziat 6.4. Zasady dotyczgce wsparcia
w ramach CS lit. g, rozdziat 8. Podmiotowy System Finansowania (dalej:

Wytyczne),

e) Porozumienie o wspétdziataniu w zakresie zapewnienia przedsiebiorcom,
pracodawcom oraz osobom dorostym mozliwosci korzystania z pomocy
o charakterze szkoleniowym i doradczym poprzez funkcjonowanie BUR i PSF
zawarte miedzy Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci dziatajgcg na
podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462), z siedzibg

w Warszawie, a Zarzgdem Wojewddztwa Lubuskiego (dalej: Porozumienie).
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1.2 DEFINICJE.

a)

b)

d)

f)

administrator Bazy Ustug Rozwojowych (Administrator Bazy) - podmiot
odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania Bazy,
zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw Bazy oraz dbajgcy

0 bezpieczenhstwo Bazy i zawartych w niej danych. Funkcje Administratora
Bazy petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczo$ci;

administrator Regionalny Bazy Ustug Rozwojowych (Administrator
Regionalny) - funkcja petniona przez podmiot odpowiedzialny za wdrazanie
projektéw PSF w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027, w szczegdlnosci poprzez zarzgdzanie kontami

i uprawnieniami os6b dziatajgcych w systemie teleinformatycznym,
przydzielanie ID wsparcia uzytkownikom Bazy oraz monitoring przydzielonego
ID wsparcia, na zasadach i w granicach okreslonych w Porozumieniu;

Baza Ustug Rozwojowych (BUR/Baza) - internetowy rejestr ustug
rozwojowych, obejmujgcy w szczegodlnosci rejestr podmiotéw zapewniajgcych
nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych wspotfinansowanych ze srodkow
publicznych, prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora Bazy. Przy wykorzystaniu powyzszej Bazy prowadzony jest
rejestr podmiotow, ktérego szczegdétowe zasady funkcjonowania okresla
rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 29 sierpnia 2017 r.

w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U.

z 2017 r. poz. 1678). Baza sktada sie z aplikacji gtdbwnej oraz
ogolnodostepnego serwisu informacyjnego;

dostawca ustug — podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe, przedsiebiorca lub
instytucja, prowadzgcy aktywng dziatalnosé, ktory swiadczy Ustugi rozwojowe
i dokonuije rejestracji w BUR za pomocg Karty Dostawcy Ustug, w trybie
okreslonym w Regulaminie BUR;

grupy w niekorzystnej sytuaciji - grupa oséb w trudnej sytuacji w tym osoby
doswiadczajgce ubdstwa, wykluczenia spotecznego lub dyskryminacji w wielu
wymiarach lub zagrozone takimi zjawiskami;

IZ - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 (1Z FEWL 2021-2027);
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g)

h)

)

k)

karta ustug (Karta) - formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych
publikacje danej Ustugi rozwojowej w BUR, oraz dostepny na stronie
internetowej BUR, ktorego wzér stanowi Zatgcznik 2 do Regulaminu BUR;
kompetencje twarde — zestaw wiedzy i umiejetnosci umozliwiajgcych
efektywne wykonywanie zadan na stanowisku pracy (zwane tez
kompetencjami zawodowymi). Sg one mierzalne i umozliwiajg wykonywanie
danego zawodu. Najczesciej mozna je potwierdzi¢ odpowiednim dokumentem,
takim jak np. Swiadectwo czy certyfikat. Okre$lane sg zero-jedynkowo, co
oznacza, ze albo posiada sie dane umiejetnosci i wiedze, albo nie;
kwalifikacja — zestaw efektdéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla
danej kwalifikacji wymaganiami, ktoérych osiggniecie zostato sprawdzone

w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong

do certyfikowania;

limit dofinansowania — oznacza to maksymalng kwote dofinansowania

mozliwg do uzyskania przez uczestnika projektu;

ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony danych osobowych (RODO) os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie

o ochronie danych, Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.);
operator PSF - podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu Podmiotowego
Systemu Finansowania i dystrybucje wsparcia na rzecz przedsiebiorcow,
pracodawcéw i ich pracownikdéw oraz oséb dorostych korzystajgcych ze
wsparcia z wlasnej inicjatywy, w tym w szczegdlnosci za rekrutacje do
projektu, pomoc w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej oraz za
zawieranie i rozliczanie umow wsparcia zawartych z przedsiebiorcami,
pracodawcami oraz osobami dorostymi korzystajgcymi ze wsparcia z wtasnej

inicjatywy;
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m) podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji Srodkéw EFS ukierunkowany

p)

na mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez
osoby doroste oraz odpowiadajgcy na ich indywidualne potrzeby rozwojowe;
Podmiotowy System Finansowania (dalej: PSF) - system dystrybuciji
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027 przez operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu
art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027) przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetenciji/kwalifikacji pracodawcow i ich pracownikdw oraz
osbb dorostych korzystajgcych ze wsparcia z wlasnej inicjatywy, oparty na
podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programu
regionalnego;

przetwarzanie danych osobowych - operacja lub zestaw operac;ji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych

w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
Regionalny Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 (dalej FEWL 21-27) - regionalny program stuzgcy realizacji umowy
partnerstwa w zakresie polityki spéjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach (FEWL 21-27) prowadzenia
polityki rozwoju (Dz.U. z 2023 r. poz. 225, z pdzn. zm.), uchwalony przez
Zarzgd Wojewoddztwa Lubuskiego i przyjety przez Komisje Europejska,
odzwierciedlajgcy cele zawarte w umowie partnerstwa, ktére majg by¢
osiggniete za pomoca funduszy strukturalnych, lub w zakresie wynikajgcym

z umowy partnerstwa, bedgcy podstawg realizacji okreslonych w nim dziatan,
stanowigcy program, o ktérym mowa w art. 22 Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
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q)

t)

Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji

i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE.
L.z 2021 r. Nr 231, str. 159 z p6zn. zm., dalej: Rozporzgdzenie ogdlne);
regulamin Bazy Ustug Rozwojowych - dokument okreslajgcy zasady oraz
warunki funkcjonowania Bazy, prawa i obowigzki uzytkownikoéw Bazy oraz
Administratora Bazy Ustug Rozwojowych, dostepny na stronie https://serwis-
uslugirozwojowe. parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-
bur/#regulamin;

system Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktory stanowi zatgcznik
do regulaminu BUR, w ktérym okreslono zasady dokonywania oceny ustug
rozwojowych przez ustugobiorcow oraz podmioty Swiadczgce ustugi
rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wkasciwego do spraw rozwoju
regionalnego oraz dostepny na stronie https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-
bur/#regulamin;

uczestnik projektu - uczestnik projektu w rozumieniu Wytycznych
dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027;

umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem, a osobg
dorostg, okreslajgca warunki dofinansowania, realizaciji i rozliczania ustug
rozwojowych;

ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub
wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby lub
podmiotu w niej uczestniczgcych, w tym przygotowujgca do uzyskania
kwalifikacji, lub pozwalajgca na ich rozwoj;

Wykonawca — podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowg w ramach BUR;
wytyczne — wytyczne ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
dotyczgce realizacji projektéw z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.
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II.PSF W DZIALANIU FELB.06.08

Uwzgledniajgc, iz wsparcie w zakresie ustug rozwojowych dedykowane

osobom dorostym musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

ma by¢ skierowane do osob dorostych, z obszaru wojewddztwa lubuskiego
(uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa lubuskiego
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego) w szczegolnosci do osob
dorostych z grup w niekorzystnej sytuaciji, ktére z wtasnej inicjatywy chcag
podnosi¢ swoje umiejetnosci/ kompetencije lub naby¢ kwalifikacje,

ustugi rozwojowe bedg realizowane w ramach PSF z wykorzystaniem BUR,
osoby doroste zainteresowane podniesieniem swoich umiejetnosci lub
kompetenciji lub nabyciem kwalifikacji majg dostep do dodatkowego wsparcia
ze strony beneficjenta (operatora PSF) w zakresie co najmnie;j:

i) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetenciji lub
nabycia kwalifikacji;

i) wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem
modelu Bilansu Kompetencji;

iii) wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR,;

iv) identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetenciji oraz wsparcia w ich
walidaciji i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego
portfolio” lub konta Europass,

preferowany dostep do wsparcia bedg miaty osoby doroste z grup w
niekorzystnej sytuacji,

PSF ma funkcjonowaé zgodnie z warunkami okreslonymi w rozdziale 8
Wytycznych dotyczgce realizacji projektow z udziatem $rodkow Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,

a takze dotychczasowe doswiadczenia regionu lubuskiego dotyczgce wsparcia osob

dorostych w zakresie ustug rozwojowych z wykorzystaniem Bazy Ustug

Rozwojowych, w Programie Regionalnym Fundusze Europejskie dla Lubuskiego

2021-2027 dystrybucja srodkéw w tym obszarze odbywa sie poprzez wybranych

w trybie konkurencyjnym operatoréw (operatora) odpowiedzialnych za nabor

uczestnikdéw projektu oraz dofinansowanie ustug rozwojowych zgodnie

Zz wymaganiami niniejszego dokumentu.
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Majgc powyzsze na uwadze niniejszy dokument okresla obowigzujgce
w ramach PSF w FEWL 2021-2027 w Dziataniu FELB.06.08 Edukacja dorostych:
a) obowigzki operatora/operatorow w zakresie rekrutacji uczestnikow i dystrybuciji
wsparcia,
b) wymagania dotyczgce uczestnikow projektu,
c) zasady finansowania kosztow ustug szkoleniowych wraz z okresleniem limitéw

dofinansowania oraz ich rozliczania.

Ponadto Instytucja Zarzgdzajgca uwzgledniajgc przedstawione ponizej zasady
funkcjonowania i finansowania PSF w Dziataniu FELB.06.08 Edukacja dorostych
w Regulaminie wyboru projektow w sposob konkurencyjny okresli kryteria dostepu

oraz kryteria premiujgce.

2.1 SCHEMAT UDZIELANIA WSPARCIA Z PSF Z WYKORZYSTANIEM
BUR W DZIALANIU FELB.06.08.

ETAP | ETAP II ETAP III

Przygotowanie PSF Identyfikacja potrzeb

przez Operatora Rekrutacja uczestnikow projektu

VI ETAP V ETAP ETAP IV
Dofinansowanie Realizacja ustugi Podpisanie Umowy
ustugi rozwojowej rozwojowej wsparcia

2.2. ETAP | PRZYGOTOWANIE PSF PRZEZ OPERATORA .

Przed przystgpieniem do rekrutacji Operator zobowigzany jest przygotowac
i przedtozy¢ do 1Z FEWL 2021-2027 dokumenty stuzgce realizacji wsparcia, to jest:
a) Harmonogram realizacji projektu,
b) Regulamin rekrutacji i udziatu uczestnikow projektu w Podmiotowym Systemie
Finansowania w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,
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c) wzér Zgtoszenia potrzeb rozwojowych uczestnika projektu w Dziataniu
FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027,

d) wzér Umowy wsparcia ustugi rozwojowej w Dziataniu FELB.06.08 Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,

e) wzor Formularza zapotrzebowania na ustuge rozwojowg w Dziataniu
FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027,

f) wzér Formularza rozliczenia ustugi w Dziataniu FELB.06.08 Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

|IZ FEWL 2021-2027 w Regulaminie wyboru projektéw w sposob konkurencyjny

okresli minimalny zakres:

1. Regulaminu rekrutacji i udziatu uczestnikow projektu w Podmiotowym Systemie
Finansowania w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,

2. wzoru Umowy wsparcia ustugi rozwojowej w Dziataniu FELB.06.08 Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

|IZ FEWL 2021-2027 zastrzega sobie mozliwos¢ rozszerzenia minimalnego
zakresu powyzszych dokumentéw w trakcie realizacji projektu w szczegdlnosci
w przypadku zmian w prawie krajowym lub unijnym, zmian wytycznych oraz w wyniku
zalecen instytucji audytowych.
Wskazane wyzej dokumenty Operator zobowigzany jest przedtozy¢ do 1Z
w terminie nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, celem zatwierdzenia ich przez IZ.
Przed podpisaniem Umowy wsparcia ustugi rozwojowej Operator zobowigzany
jest uzyska¢ od osoby dorostej i zweryfikowa¢ wypetnione Zgtoszenie potrzeb

rozwojowych uczestnika projektu w ramach Dziatania FELB.06.08.

2.3. ETAP Il REKRUTACJA.

Warunki rekrutaciji okres$la Regulamin rekrutacji i udziatu uczestnikow projektu
w Podmiotowym Systemie Finansowania w Dziataniu FELB.06.08 Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. Regulamin ten
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nalezy opublikowaé na stronie internetowej projektu nie pozniej niz 14 dni
kalendarzowych przed uruchomieniem pierwszego naboru. Kazdorazowo nalezy
udostepni¢ Regulamin osobie dorostej na jej zgdanie.

Operator prowadzi rekrutacje poprzez nabory uczestnikéw do projektu.
Pierwszy nabér powinien nastapi¢ nie pézniej niz w terminie 60 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Operator ma obowigzek zabezpieczy¢ system naboru oraz przeprowadzic¢
nabor w sposob przejrzysty, bezstronny i rzetelny.

Operator zobowigzany jest do informowania o planowanym terminie kazdego
naboru na wiasciwej stronie internetowej na minimum 14 dni kalendarzowych przed
dniem ogtoszenia. Jednocze$nie Operator zobowigzany jest do przekazania tej
informacji do PARP w celu umieszczenia jej w serwisie internetowym BUR.
Informacja dotyczgca naboru powinna zawiera¢: date uruchomienia i nazwe naboru,
informacje do kogo jest skierowany oraz link do strony z informacjami na temat
naboru.

Operator zobowigzany jest do kwalifikowania do otrzymania wsparcia
w projekcie osoby doroste spetniajgce kryteria okreslone w Regulaminie wyboru
projektéw w sposéb konkurencyjny i na zasadach w nim okreslonych.

W ramach Dziatania FELB.06.08 mozliwe jest kwalifikowanie kosztéw udziatu
w ustudze rozwojowej 0sob z niepetnosprawnosciami, adekwatnych do ich
faktycznych potrzeb. Wydatki zwigzane z pokryciem specyficznych potrzeb os6b
Z niepetnosprawnosciami, tj. koszty zakwaterowania, koszty zwigzane z dojazdem
i/lub przejazdem na miejsce realizacji ustugi, niezbednych do udziatu w projekcie
mogqg zostac pokryte w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien.

Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w zakresie niezbednym do udzielenia wsparcia oraz spetnienie
wymogow formalnych okreslonych w Regulaminie wyboru projektéw w sposéb
konkurencyjny.

Operator odmawia zakwalifikowania do wsparcia osobom dorostym,
ktore korzystaly juz ze wsparcia i wykorzystaly obowigzujace limity
dofinansowania ustug rozwojowych w Dziataniu FELB.06.08.

Osoby doroste, ktére prowadza jednoosobowa dzialalnos¢é gospodarcza

nie moga zostac objete wsparciem w projekcie.
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2.4. ETAP |1l IDENTYFIKACJA POTRZEB UCZESTNIKOW PROJEKTU.

W ramach etapu Ill osoba dorosta, ktdra przeszta pozytywnie proces rekrutaciji:

1. dokonuje samodzielnego i swobodnego wyboru ustugi rozwojowe;j
odpowiadajgcej na jej potrzeby w zakresie podniesienia swoich kwalifikacji lub
kompetenciji,

2. korzysta ze wsparcia Operatora w zakresie identyfikacji takich potrzeb,
a nastepnie dokonuje wyboru ustugi rozwojowej odpowiadajgcej na potrzeby

w zakresie podniesienia swoich kwalifikacji lub kompetencji.

Rekrutacja do projektu Rekrutacja do projektu

Osoba dorosta dokonuje Osoba dorosta korzysta ze wsparcia
samodzielnego i swobodnego w zakresie identyfikowania swoich potrzeb
wyboru ustugi rozwojowej
odpowiadajacej na jej potrzeby w
zakresie podniesienia swoich

kwalifikacji lub kompetencji
Osoba dorosta dokonuje

samodzielnego i swobodnego wyboru
ustugi rozwojowej odpowiadajacej na
jej zdiagnozowane potrzeby
w zakresie podniesienia swoich
kwalifikacji lub kompetencji

Nastepnie osoba dorosta wysyta/sktada Operatorowi Zgtoszenie potrzeb
rozwojowych uczestnika projektu w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 wraz z niezbednymi dokumentami
okreslonymi Regulaminie rekrutacji i udziatu uczestnikéw projektu w Podmiotowym
Systemie Finansowania w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

Lubuskie
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Po otrzymaniu Zgtoszenia potrzeb rozwojowych uczestnika projektu
w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 wraz z niezbednymi zatgcznikami Operator dokonuje
weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych pod katem poprawnosci i kompletnosci
dokumentow.

Operator zapewnia osobie dorostej - jezeli zgtosita takg potrzebe przed
ztozeniem przez nig Zgtoszenia potrzeb rozwojowych uczestnika projektu w Dziataniu
FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-
2027 - dostep do wsparcia w zakresie co najmniej:

a) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci’/kompetenciji lub nabycia
kwalifikaciji,
b) analizy potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu

Kompetencji,

c) wyboru odpowiednich ustug rozwojowych w BUR,
d) identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich walidaciji

i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta

Europass.

Operator okresla szczegétowe warunki i zakres udzielania wsparcia
doradczego w Regulaminie rekrutacji i udziatu uczestnikow projektu w Podmiotowym
Systemie Finansowania w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

2.5. ETAP IV PODPISANIE UMOWY WSPARCIA.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentoéw zgtoszeniowych, w tym Zgtoszenia
potrzeb rozwojowych uczestnika projektu w Dziataniu FELB.06.08 Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 oraz podpisanie
Umowy wsparcia z osobg dorostg nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od
dnia ztozenia przez osobe dorostg poprawnie wypetnionych oraz kompletnych
dokumentow zgtoszeniowych. Po podpisaniu Umowy wsparcia Operator nadaje
uczestnikowi indywidualny numer identyfikacyjny (ID wsparcia), co umozliwi

zapisanie go na wybrane ustugi rozwojowe w BUR.
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W Umowie wsparcia zawieranej pomiedzy Operatorem, a osobg dorostg
Operator okresla co najmniej:

a) przedmiot ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji wynikajgcy ze
Zgtoszenia potrzeb rozwojowych uczestnika projektu w ramach Dziatania
FELB.06.08,

b) podstawowe obowigzki i uprawnienia Stron,

c) zasady korzystania z ustug rozwojowych finansowanych z PSF
z wykorzystaniem BUR w ramach projektu realizowanego przez Operatora,
w tym koniecznos¢ dokonania oceny ustugi rozwojowej,

d) informacje dotyczgce maksymalnej wartosci dofinansowania kosztow
pojedynczej ustugi rozwojowej,

e) wysokosc i warunki rozliczenia wktadu wtasnego uczestnika projektu - jezeli
dotyczy,

f) maksymalny termin rozliczenia ustug rozwojowych z zastrzezeniem, ze brak
rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie wskazanym w umowie oznacza, iz
uczestnik nie uzyska dofinansowania,

g) jakie dokumenty bedg wymagane na etapie rozliczenia ustugi rozwojowej,

h) zasady kontroli i monitoringu swiadczenia ustug rozwojowych,

i) zasady dofinansowania kosztow ustug rozwojowych przez Operatora,

j) klauzule dotyczgce dofinansowania kosztow ustug rozwojowych ponad limity
okreslone w Regulaminie wyboru projektéw w sposéb konkurencyjny - jezeli
dotyczy.

|Z FEWL 2021-2023 podkresla, ze jedynym podmiotem odpowiedzialnym
za kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach umowy o dofinansowanie projektu jest
Operator. Umowa wsparcia jest umowg dwustronng zawierang pomiedzy
Operatorem, a uczestnikiem projektu. Instytucja Zarzgdzajgca FEWL 2021-2027 nie
jest strong Umowy wsparcia. Jezeli Operator zauwaza potrzebe ochrony wtasnych
interesow przed sytuacjami, w ktorych uczestnik projektu w sposdb swiadomy
i umysiny doprowadzi do powstania w projekcie wydatkow niekwalifikowalnych,

powinien odpowiednio zabezpieczy¢ je w umowie wsparcia.
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2.6. ETAP V REALIZACJA UStUGI ROZWOJOWEJ.

Ustuga rozwojowa Sswiadczona jest przez Wykonawce ustugi
zarejestrowanego w Bazie Ustug Rozwojowych. Weryfikacji spetnienia przez
Wykonawce warunkéw umozliwiajgcych wpisanie do BUR dokonuje Polska Agencja
Rozwoju Przedsigbiorczosci. Wykonawca swiadczy ustugi rozwojowe zgodnie
z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w ofercie ustugi rozwojowej oraz

zgodnie z Kartg ustugi.

W ramach projektu mozliwa jest realizacja ustugi rozwojowej w formie
stacjonarnej oraz zdalnej w czasie rzeczywistym, zgodnie z Kartg ustugi oraz
harmonogramem szkolenia. Ustuga zdalna w czasie rzeczywistym odbywa sie
z rbwnoczesnym udziatem zarowno uczestnikow, jak i eksperta czy trenera (osoby

prowadzgcej ustuge) za pomocg komunikatora.

Uczestnik projektu w przypadku ustugi zdalnej odbywajgcej sie w czasie
rzeczywistym zobowigzany jest do ztozenia Operatorowi oswiadczenia dotyczgcego
dostepu do platformy szkoleniowej (Zatacznik do Regulaminu rekrutacji i udziatu
uczestnikow projektu). Brak ww. odwiadczenia moze skutkowac¢ uznaniem kosztéw

danej ustugi za niekwalifikowane.

|Z zobowigzuje Operatora w przypadku ustug zdalnych odbywajgcych sie
w czasie rzeczywistym do kazdorazowego zobowigzania Wykonawcy do przekazania
Operatorowi loginéw i haset do platform szkoleniowych w celu monitorowania ustug
zdalnych, w tym potwierdzenia zakreséw tematycznych szkolen i obecnosci oséb

zapisanych na ustuge zdalna.

|Z zobowigzuje Operatora, by warunkiem rozliczenia kosztéw ustug zdalnych
odbywajgcych sie w czasie rzeczywistym byta m.in. pozytywna weryfikacja raportow
logowanh z systemu potwierdzajgca faktyczny udziat uczestnikow w ustudze
rozwojowej. W przypadku watpliwosci dotyczacych rzeczywistego uczestnictwa
w szkoleniach uczestnik projektu powinien przedstawi¢ szczegdtowe wyjasnienia

zaistniatych sytuaciji, pod rygorem braku kwalifikowalnosci szkolen.

Po podpisaniu Umowy wsparcia uczestnik projektu zobowigzany jest do

wptaty wktadu wtasnego (jezeli dotyczy) w wysokosci max. 5% wartosci wydatkow
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kwalifikowalnych ustugi rozwojowej, na zasadach wynikajgcych z Umowy wsparcia,

na wskazany tam rachunek bankowy Operatora.

Przyktadowo: Uczestnik otrzymujgcy maksymalng kwote dofinansowania
4 500,00 zt zobowigzany jest do wniesienia 236,84 zt wktadu wiasnego, co stanowi
5% z kwoty 4 736,84 zi, tj. maksymalng wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych ustugi

rozwojowe;j.

Po podpisaniu Umowy wsparcia i wniesieniu wkfadu wtasnego uczestnik
projektu, najpoézniej w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy
wsparcia, wyszukuje w Bazie Ustug Rozwojowych ustuge odpowiadajgca na jego
indywidualne potrzeby, realizowang przez wybranego przez siebie Wykonawce
i przekazuje Operatorowi Formularz zapotrzebowania na ustuge rozwojowg
w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027.

Nastepnie Operator weryfikuje, czy przedmiot ustugi zgadza sie z potrzebami
uczestnika projektu wskazanymi w Zgfoszeniu potrzeb rozwojowych uczestnika
projektu w Dziataniu FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 oraz w Umowie wsparcia oraz czy koszty ustugi mieszczg sie
w limitach okreslonych przez IZ FEWL 2021-2027.

Jezeli Formularz zapotrzebowania na ustuge rozwojowg w Dziataniu
FELB.06.08 Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-
2027 spetnia powyzsze warunki Operator zapisuje uczestnika projektu na ustuge

rozwojowg, informujgc o tym niezwtocznie uczestnika projektu.

W przypadku ustugi rozwojowej Swiadczonej w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym Operator zobowigzany jest otrzymaé¢ od Wykonawcy zgode
na przekazanie mu logindw i haset do platform szkoleniowych w celu monitorowania
ustug zdalnych, w tym potwierdzenia zakresow tematycznych szkolen i obecnosci

osbb zapisanych na ustuge zdalng w ramach projektu.

Wykonawca powinien wydac¢ zaswiadczenie/certyfikat o ukornczeniu ustugi
rozwojowej zawierajgce: tytut ustugi rozwojowej, numer identyfikacyjny ustugi

rozwojowej, date Swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej,
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informacje na temat nabytych przez ustugobiorce efektéw uczenia sie lub innych

osiggnietych efektéw ustugi rozwojowej, dane ustugobiorcy, numer identyfikacyjny

wsparcia nadany w systemie teleinformatycznym oraz kod kwalifikaciji

w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji zgodny z kodem wskazanym

w opublikowanej informaciji o ustudze rozwojowej, jezeli ustugobiorca nabyt te

kwalifikacje, a takze wystawia na uzasadnione wezwanie ustugobiorcy korekte

zaswiadczenia w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wezwania. Zaswiadczenie

przekazywane jest przez Wykonawce Operatorowi, ktdry wydaje je osobie dorostej

po rozliczeniu ustugi rozwojowe;.

2.7. ETAP VI DOFINANSOWANIE UStUGI ROZWOJOWEJ.

1.

E dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

W ramach projektu Operator moze finansowaé ustugi rozwojowe, ktére spetniajg
wszystkie ponizsze warunki:
a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem
BUR,
b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej,
c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,
d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie ustugi BUR i jest zgodny ze zidentyfikowanymi potrzebami
uczestnika projektu okreslonymi w etapie Il Identyfikacja potrzeb,
e) ustuga rozwojowa zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge
rozwojowg, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym
w Regulaminie BUR.
Kazdy uczestnik projektu, ktory podpisze z Operatorem Umowe wsparcia ma
prawo do korzystania z ustug rozwojowych i ich dofinansowania pod warunkiem
dostepnosci srodkéw finansowych w projekcie oraz wniesienia wktadu wtasnego
w wysokosci i na warunkach okreslonych w umowie wsparcia (jezeli dotyczy).
Warunkiem koniecznym do otrzymania dofinansowania przez uczestnika projektu
jest ocena ustugi rozwojowej, zgodnie z zasadami okreslonymi w Systemie Ocen
Ustug Rozwojowych, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu BUR
(aktualnym na dzieh dokonania oceny) po zakonczeniu realizacji ustugi

rozwojowe;j.
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4. Warunkiem koniecznym do otrzymania dofinansowania jest wystawienie przez
Wykonawce faktury VAT ze wskazaniem danych osoby dorostej uczestniczgcej
w ustudze rozwojowej i przekazanie jej do Operatora.

5. Warunkiem koniecznym do otrzymania dofinansowania przez uczestnika projektu
jest wniesienie wktadu wtasnego na zasadach okreslonych w Umowie wsparcia
(jezeli dotyczy).

6. Niezbednym do otrzymania dofinansowania jest przedtozenie Operatorowi:

a) przez uczestnika projektu:
- oceny ustugi rozwojowej, w terminie 7 dni kalendarzowych od realizacji
ustugi rozwojowe;j’,
- dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wkladu wtasnego (jezeli dotyczy),
b) przez Wykonawce:
- dokumentu ksiegowego poswiadczajgcego realizacje ustugi rozwojowej,
wystawionego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotow
Swiadczgcych ustugi rozwojowej i Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowo$ci zawierajgcego dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi
rozwojowej optaconej ze srodkdéw publicznych oraz nadane w systemie
teleinformatycznym numery identyfikacyjne wsparcia oraz numery
identyfikacyjne ustugi rozwojowej,
- certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w ustudze rozwojowe;j
i nabycie kompetencji/kwalifikacji wystawionego zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023
r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe;j.

7. Po otrzymaniu wymaganych dokumentow, okreslonych w pkt. 6, Operator bez
zbednej zwtoki, ale nie pdzniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia ich
ztozenia dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym
weryfikuje m.in., czy dokonano oceny ustug rozwojowych oraz spetniono

pozostate warunki kwalifikowalnosci wydatkéw.

1 Operator w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze wydtuzyé termin dokonania oceny, jednak nie dtuzej
niz o 14 dni kalendarzowych.
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8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w przedtozonych dokumentach
Operator wzywa do korekty dokumentéow w wyznaczonym terminie - nie
krotszym, niz 7 dni kalendarzowych.

9. Po otrzymaniu wszelkich wymaganych dokumentow oraz ich pozytywnej
weryfikacji Operator zobligowany jest do optacenia kwoty wynikajgcej z faktury
VAT wystawionej przez Wykonawce za udziat w ustudze rozwojowej na
zasadach okreslonych w Umowie wsparcia, to jest:

a) do wysoko$ci kosztow rzeczywistych ustugi rozwojowej/egzaminu,

b) do wysokosci limitu kwotowego za godzine zrealizowanej ustugi rozwojowej/
egzaminu okreslonej w Rozdziale I,

c) do limitu na jednego uczestnika projektu okreslonego w Rozdziale IlI.

10.Po rozliczeniu ustugi rozwojowej Operator przekazuje uczestnikowi projektu
certyfikat/zaswiadczenie od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakonczeniu
udziatu w ustudze rozwojowej i nabyciu kompetencji/kwalifikaciji.

11.Rozliczenie kosztow udziatu w ustudze rozwojowej uczestnikdw projektu
Z niepetnosprawnosciami w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien
polega na refundacji kosztow uczestnikowi projektu z niepetnosprawnosciami
przez Operatora, na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu

i umowie wsparcia.

l1l. LIMITY FINANSOWANIA USLUGI ROZWOJOWEJ DLA OSOBY
DOROSLEJ

W ramach dziatania FELB.06.08 1Z FEWL 2021-2027 zobowigzana jest
osiggng¢ wskaznik rezultatu bezposredniego Liczba osob dorostych objetych

ustugami rozwojowymi o wartosci 7 225 osob.

Wartosc¢ alokacji przewidzianej na realizacje CS (g) obejmujgca typy
projektéw: Aktywni na rynku pracy — uczenie sie dorostych - odpowiedz na wyzwania
cywilizacji (upowszechnienie idei uczenia sie przez cate zycie w celu zwiekszenia
uczestnictwa osob dorostych w procesie ksztatcenia, dostosowanie oferty (zakresu
i formy) ksztatcenia do potrzeb i wymogow rynku, w tym wsparcie kompetencji
Jjezykowych i cyfrowych) — ustugi rozwojowe za posrednictwem BUR oraz

Ksztatcenia podyplomowe kadr medycznych i niemedycznych (z wytgczeniem
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ksztatcenia specjalizacyjnego, ktore jest koordynowane i zarzgdzane przez MZ) oraz
ustawiczny rozwoj zawodowy 0sob wykonujgcych regulowane ustawowo zawody
medyczne wynosi 14 145 617,10 €.

Uwzgledniajgc powyzsze Operator w projektach realizowanych w Dziataniu
FELB.06.08 bedzie finansowac uczestnikom projektu koszt udziatu w ustudze

rozwojowej z tym, ze:

1. maksymalna stawka dofinansowania kosztéw ustug szkoleniowych w ramach
Dziatania FELB.06.08 na jedng osobe dorostg (jeden PESEL) wynosi 4 500,00
PLN,

2. maksymalna kwota dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej
w przeliczeniu na jedng godzine ustugi dla uczestnika projektu nie powinna
przekraczacé Ill kwartyla? dla danej kategorii ustugi dostepnej w BUR w dniu
zapisu uczestnika projektu na ustuge rozwojowg przez Operatora - na
podstawie przedtozonego przez niego Zgtoszenia zapotrzebowania na ustuge
rozwojowg w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027. Operator zobowigzany bedzie do zweryfikowania
i udokumentowania powyzszego zatozenia dla danej kategorii/ podkategorii
w wojewddztwie lubuskim lub, w przypadku braku szczegotowych danych
w odniesieniu do wojewddztwa, dla danych wszystkich wojewddztw tgcznie

(,Ogotem™).

Maksymalna stawka dofinansowania kosztéw ustug szkoleniowych na jedng
osobe dorostg w wysokosci okreslonej w pkt. 1 pozwoli zrealizowa¢ cele Programu

dotyczgce osiggania zatozonych wskaznikow.

Natomiast biorgc pod uwage, ze dofinansowanie kosztow ustugi rozwojowe;j

jest mozliwe dzieki srodkom publicznym z Funduszu EFS+ oraz budzetu panstwa

2 Kwartyle - dzielg wszystkie obserwacje na cztery réwne co do liczby obserwaciji grupy. Kwartyl pierwszy (Q 1) dzieli obserwacje
w stosunku 25% - 75%, co oznacza, ze 25% obserwacji jest nizsza badz réwna wartos$ci Q |, a 75% obserwacji jest rowna badz
wigksza niz warto$¢ Q I. Kwartyl drugi (Q Il), zwany mediana, dzieli obserwacje na dwie czesci w ten sposéb, ze 50% jednostek
ma warto$ci mniejsze lub réwne medianie oraz 50% - réwne lub wieksze od mediany. Kwartyl trzeci (Q 1) dzieli obserwacje
w stosunku 75% - 25%, co oznacza, ze 75% obserwac;ji jest nizsza badz réwna wartosci Q Ill, a 25% obserwac;ji jest réwna badz

wigksza niz Q III” w: ,Badanie cen rynkowych ustug rozwojowych Ill edycja”.
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nalezy weryfikowac, czy ceny ustug rozwojowych sg konkurencyjne i rynkowe, czemu
stuzy limit maksymalnej warto$ci jednej godziny ustugi, ktory nie moze przekroczyc I

kwartyla dla danej kategorii ustugi dostepnej w BUR.

Operator zobowigzany jest dokumentowac cene ustugi rozwojowej na dzien
zapisu na nig uczestnika projektu, na podstawie przedtozonego przez osobe dorostg
Formularza zapotrzebowania na ustuge rozwojowg w ramach Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

Operator rozlicza ustugi rozwojowe na podstawie rzeczywistej wartosci
dokumentu ksiegowego wystawionego przez Wykonawce ustugi, do okreslonych
wyzej limitdw, to jest do wysokosci iloczynu zrealizowanych godzin ustugi oraz limitu
kwotowego przystugujgcego za godzine zrealizowanej ustugi rozwojowej
weryfikowanej na dzien zapisu uczestnika projektu na ustuge rozwojowg przez
Operatora oraz w kwocie nieprzekraczajgcej limitu na jednego uczestnika projektu
(jeden PESEL).

Przez pojedynczg ustuge rozwojowg nalezy rozumie¢ np. szkolenie.
W ramach jednej Umowy wsparcia moze by¢ realizowana jedna lub wiele ustug
rozwojowych. Limit 4 500,00 PLN (dotyczy maksymalnej kwoty wsparcia udzielonego
jednemu uczestnikowi (PESEL) w Dziataniu FELB.06.08.

W sytuacji kiedy koszt rzeczywistego udziatu w ustudze rozwojowej
przekroczy limit dofinansowania wynoszacy 4 500,00 PLN, koszty ponad limit

pokrywa uczestnik projektu z wtasnych srodkéw.

Operator, za zgodg IZ FEWL 2021-2027, moze w szczegolnie uzasadnionych,
specyficznych przypadkach dotyczgcych wysokospecjalistycznych i niepowtarzalnych
w skali wojewddztwa oraz wyjagtkowo rzadko wystepujgcych w skali kraju ustug
rozwojowych zastosowaé inne maksymalne stawki godzinowe, niz wskazane
powyzej. Wymagac to jednak bedzie kazdorazowo przedstawienia szczegotowego
kosztorysu na podstawie, ktdrego okreslono cene ustugi rozwojowej oraz
wyczerpujgcego uzasadnienia (wraz z argumentami merytorycznymi
i ekonomicznymi) potrzeby udziatu w takiej ustudze rozwojowej. Limit dofinansowania
na uczestnika projektu (jeden PESEL) w przypadku zgody na zniesienie limitu stawki

godzinowej pozostaje bez zmian i wynosi max. 4500,00 zt.
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IV. OBOWIAZKI OPERATORA

Poza wskazanymi w punktach Il i Il obowigzkami Operatora, jest on
zobowigzany do realizacji projektu zgodnie z wskazanymi ponizej zasadami.
Instytucja Zarzgdzajgca FEWL 2021-2027 w Regulaminie wyboru projektéw
w sposob konkurencyjny moze okresli¢ dodatkowe obowigzki, w szczegdlnosci
wynikajgce z przepisdéw prawa krajowego i unijnego oraz decyzji Komitetu

Monitorujgcego Regionalny Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.
Zobowigzania operatora obejmujg w szczegdlnosci:

1. Operator zobowigzany jest do kierowania wsparcia dla oséb dorostych zgodnie
z zasadami okreslonymi w przedmiotowym dokumencie, Wytycznych
dotyczacych realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027, Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027, prawem krajowym
i unijnym oraz dokumentami programowymi.

2. Operator odpowiada za szczelnos¢ systemu udzielenia wsparcia oraz za
przeciwdziatanie wykorzystaniu srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem.

3. Operator zobowigzany jest do prowadzenia dziatar informacyjno—promocyjnych
z zakresu funkcjonowania PSF.

4. Uwzgledniajgc koniecznos¢ bezposredniego i szybkiego kontaktu z uczestnikami
projektu Operator zobowigzany jest do prowadzenia dziatanh rekrutacyjnych
i promocyjnych w kazdym powiecie wojewddztwa lubuskiego® oraz w formie
elektronicznej, wskazujgc we wniosku o dofinansowanie szczegotowe zasady
tych dziatan w sposob zapewniajgcy potencjalnym uczestnikom projektu
bezposredni dostep do kadry projektu oraz sprawne i efektywne przejscie przez
proces rekrutacji do projektu, wypetnienia formalnosci umozliwiajgcych
skorzystanie z ustug rozwojowych oraz poprawnego rozliczenia udziatu
w ustudze rozwojowe;j.

5. Obligatoryjng formg promoc;ji projektu jest kontakt osobisty kadry projektu
z osobami dorostymi zainteresowanymi korzystaniem z ustug rozwojowych

w ramach BUR. Wymagane jest takze wykorzystanie elektronicznych srodkéw

3 dotyczy przypadku, kiedy w wojewddztwie dziata jeden operator.
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przekazu i utworzenie strony www dedykowanej projektowi. Strona internetowa
projektu powinna by¢ dostepna dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie
z dostepnoscig WCAG 2.1.

6. Operator zobowigzany jest upowszechnia¢ dziatania projektowe
z wykorzystaniem kanatéw informacyjnych dobranych do grupy odbiorcéw, w tym
za pomocg mediéw spotecznosciowych.

7. Operator zobowigzany jest do weryfikacji kosztéw ustug rozwojowych zgodnie
z warunkami i limitami okreslonymi niniejszym dokumentem oraz w Regulaminie
wyboru projektéw w sposob konkurencyjny.

8. Operator zobowigzany jest do zarzgdzania srodkami finansowymi
przeznaczonymi na finansowanie ustug rozwojowych w sposob zapewniajgcy
ciggtos$¢ wsparcia dla uczestnikdéw projektu. Po podpisaniu z uczestnikiem
Umowy wsparcia Operator zobowigzuje sie zarezerwowac odpowiednig pule
Srodkow do czasu wskazanego w Umowie wsparcia.

9. Operator zobowigzany jest do wniesienia wkiadu wtasnego na poziomie co
najmniej 5% wydatkéw kwalifikowalnych. Wkiad wlasny moze pochodzi¢ od
uczestnikéw projektu (wytgcznie w formie pienieznej). Wnioskodawca moze
zaplanowac inne zrodta finansowania wktadu wtasnego zgodne z zapisami
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

IZ FEWL 2021-2027 w ramach Regulaminu wyboru projektow w sposob
konkurencyjny moze wskazaé grupy uczestnikow projektu oraz rodzaje ustug
rozwojowych w stosunku, do ktorych uczestnik projektu bedzie zwolniony

w catosci lub w czesci od obowigzku ponoszenia wktadu wtasnego.

10.W celu unikniecia podwdjnego finansowania kosztow tej samej ustugi rozwojowej
Operator wdrozy mechanizmy kontrolne majgce na celu wykrywanie sytuacji
podwojnego finansowania ustug rozwojowych przez osobe dorostg na terenie
wykraczajgcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze wsparcia
w ramach réznych projektéw, po uzyskaniu informacji z systemu BUR Iub innych
zrodet. Operator powinien weryfikowac - pod katem ryzyka wystgpienia
podwojnego finansowania - udziat tej samej osoby w tym samym szkoleniu
u tego samego Wykonawcy (niezaleznie od terminu, w jakim szkolenie miato
miejsce). W tym celu nalezy stworzy¢ sciezke audytu. Ostateczna decyzja

o sfinansowaniu ustugi rozwojowej nalezy do Operatora.
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11.Operator zobowigzany jest na etapie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
weryfikowac, czy osoba dorosta aplikujgca do projektu/uczestniczgca w projekcie
prowadzi jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg.
12.Operator zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie wyboru projektow w sposéb konkurencyjny, w tym
w szczegolnosci zgodnie z kryteriami dostepu i zadeklarowanymi kryteriami
premiujgcymi.
13.Operator zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu zatwierdzonym przez 1Z FEWL 2021-2027.
14.Operator zobowigzany jest do rozliczania wydatkéw w projekcie, co najmniej
poprzez weryfikacje:
a) czy podmiot Swiadczgcy ustugi rozwojowe umieszcza, zgodnie z § 14 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca
2023 r. w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U.
poz. 1686):
i) na dokumencie ksiegowym co najmniej: dane ustugobiorcy, liczbe godzin
ustugi rozwojowej optaconej ze srodkéw publicznych oraz nadane
w systemie teleinformatycznym numery identyfikacyjne wsparcia oraz
numery identyfikacyjne ustugi rozwojowej, a takze wystawia na wezwanie
ustugobiorcy note korygujacg w ciggu 7 dni kalendarzowych od wezwania,
ii) na zaswiadczeniu: tytut ustugi rozwojowej, numer identyfikacyjny ustugi
rozwojowej, date Swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi
rozwojowej, informacje na temat nabytych przez ustugobiorce efektow
uczenia sie lub innych osiggnietych efektow ustugi rozwojowej, dane
ustugobiorcy, numer identyfikacyjny wsparcia nadany w systemie
teleinformatycznym oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji zgodny z kodem wskazanym w opublikowanej informaciji
o ustudze rozwojowej, jezeli ustugobiorca nabyt te kwalifikacje, a takze
wystawia na uzasadnione wezwanie ustugobiorcy korekte zaswiadczenia
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wezwania,
b) dokumentéw wymaganych do rozliczenia zrealizowanej ustugi rozwojowe;:
i) pod katem kompletnosci przedtozonych dokumentow (np.: Faktury VAT,

zaswiadczenia/ certyfikatu o ukonczeniu ustugi rozwojowej),
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i) pod katem spdjnosci dokumentow tij.:

> czy dane dotyczgce uczestnika, ustugodawcy oraz przeprowadzonej
ustugi rozwojowej, widniejgce na dokumentach, sg ze sobg spdjne,

> czy ustugodawca jest zarejestrowany w BUR (byt na dzien realizacji
ustugi rozwojowe)),

> czy ustuga rozwojowa przedstawiona do rozliczenia
znajduje/znajdowata sie w bazie ofert BUR (na dzien realizacji ustugi
rozwojowej) danego ustugodawcy,

> czy cena ustugi rozwojowej jest zgodna z ofertg przedstawiong w bazie
ofert.

15. Operator zobowigzany jest do udzielania wsparcia uczestnikom projektu
w zakresie korzystania z funkcjonalnosci BUR, w tym nadawania ID wsparcia.

16. Operator zobowigzany jest do monitorowania wartosci zatozonych w projekcie
wskaznikéw rezultatu i produktu.

17.Operator zobowigzany jest do monitoringu realizacji wsparcia (weryfikacja, czy
szkolenia rzeczywiscie sie odbywaja, a Wykonawcy oferujg ustugi zgodne
z zatozeniami projektu) zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu i Wytycznymi
dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027.

18. Operator zobowigzany jest do monitorowania realizowanych w projekcie ustug
rozwojowych. PowyZzsze realizowane bedzie m.in. poprzez kontrole, wizyty
monitoringowe na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, weryfikacji prawidtowosci
Swiadczenia ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym w celu potwierdzenia realizacji
ustugi rozwojowej zgodnie z Kartg ustugi okreslong w BUR oraz z zaleceniami IZ.

19. Operator zobowigzany jest do archiwizacji dokumentéw i danych.

20.Operator ma obowigzek przekazywac¢ dane do badan ewaluacyjnych
prowadzonych przez i na zlecenie 1Z oraz Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalne;.

21.Operator zobowigzany jest do prowadzenia statystyk zawieranych Uméw
wsparcia i rozliczen, a takze ztozonych (zaakceptowanych/odrzuconych)
Zgtoszen potrzeb rozwojowych uczestnika projektu w Dziataniu FELB.06.08
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 oraz

Formularzy zapotrzebowania na ustuge rozwojowg w Dziataniu FELB.06.08
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Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 oraz
sprawozdawczosci na potrzeby IZ FEWL 2021-2027 i przedktadania tych danych
na wezwanie IZ FEWL 2021-2027.

22.Operator zobowigzany jest do pozyskiwania od oséb dorostych danych
niezbednych do monitorowania i rozliczenia ustugi rozwojowe;.

23.Operator zobowigzany jest do sprawdzenia w systemie BUR, czy odbiorca
wsparcia dokonat oceny ustugi rozwojowe;j.

24 . Operator zobowigzany jest do nawigzania, na wniosek OWES, wspotpracy
w celu umozliwienia PES udziatu w ustugach rozwojowych dostepnych w BUR.
Zakres tej wspotpracy moze regulowaé porozumienie miedzy OWES
a operatorem PSF, obejmujgce co najmniej wymiane informaciji nt. realizowanych
dziatan.

25. Operator zobowigzany jest do prowadzenia dziatan promocyjnych, w tym
promocji BUR, komplementarnie do dziatan podejmowanych w tym zakresie
przez PARP.

26. Operator zobowigzany jest do prowadzenia dziatan promocyjnych zgodnie
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

27.Operator petni funkcje Administratora Regionalnego BUR.

28.Operator zobowigzany jest do zgtaszania IZ FEWL 2021-2027 wszelkich
informacji o niepokojgcych sytuacjach, np. o prébach wytudzenia
dofinansowania, o naduzyciach, o skargach i reklamacjach od uczestnikow
wsparcia.

29.W zwigzku z Agresjg zbrojng Federacji Rosyjskiej w Ukrainie w przepisach
unijnych oraz krajowych zostaty ustanowione sankcje wobec podmiotéw i osob,
ktére w bezposredni lub posredni sposoéb wspierajg dziatania wojenne Federacji
Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne Operator wdrozy mechanizm
zapewniajgcy brak finansowania wsparcia, wobec w/w podmiotdw i osob. Lista
oséb i podmiotow, wobec ktorych stosowane sg srodki, przewidziane ustawg
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, w tym obowigzek wykluczenia z udziatu

w postepowaniu lub konkursu, prowadzona jest przez Ministra Spraw
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Wewnetrznych i Administracji i publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie wtasciwego ministra. Operator na potrzeby kontroli zobowigzuje sie do

zachowania wtasciwej $ciezki audytu weryfikujgcej wskazany zakres powiazan.

V. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy

zostaty spetnione tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem
BUR,

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej,

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi
w Karcie Ustugi,

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie
BUR.

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi
rozwojowej, ktora:

a) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow,

b) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba dorosta
korzystajgca ze wsparcia z wtasnej inicjatywy sg powigzani kapitatowo
lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie w szczegolnosci:

i) udziat w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowe;,

i) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ RP,

iii) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta lub petnomocnika,

iv) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug,
w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
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d)

f)

g)

h)

lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli;

jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera

w danym projekcie PSF albo przez podmiot powigzany z operatorem lub
partnerem kapitatowo lub osobowo?;

obejmuje wzajemne swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce
przez dostawcéw ustug, ktorzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich
pracownikow i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi

w zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat
w roli dostawcy tych ustug,

jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera
operatora PSF w ktérymkolwiek RP lub FERS;

jest Swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem
korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego
projektu PSF;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa,

w szczegolnosci koszty srodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom
lub ich pracownikom, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostaé
sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych
usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktérej obowigzek przeprowadzenia

na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa
(np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku
pracy);

zostata przeprowadzona niezgodnie z doradztwem przeprowadzonym

w Etapie Il Identyfikacja potrzeb uczestnikow projektu i nie odpowiada

zidentyfikowanym wtedy potrzebom uczestnika projektu;

4 Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumieé powigzania, o ktérych mowa w lit. b.
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j) nie odbyta sie stacjonarnie lub zdalnie w czasie rzeczywistym z udziatem
ustugobiorcy i trenera, w szczegolno$ci jest ustugg Swiadczong w formach
uznanych za niekwalifikowalne w ramach PSF tj.:

i)  ustuga zdalna (dawniej e-learning) — oznacza proces uczenia sie opartego
na interakcji uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie
sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej
ustuge),

i)  ustuga mieszana (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng) — proces
uczenia sie, ktéry odbywa sie z rownoczesnym udziatem zarowno
uczestnikéw, jak i eksperta czy trenera w miejscu wskazanym w Karcie
ustugi oraz zawiera elementy interakcji uczestnika ustugi z materiatem
wspierajgcym rozwaj i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy
trenera (osoba prowadzgca ustuge);

iii)  ustuga mieszana (ustuga zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym) — proces uczenia sie, ktéry zawiera elementy opierajgce
sie na interakcji uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwaj
i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera oraz elementy
odbywajgce sie z rownoczesnym udziatem uczestnikdéw oraz eksperta

czy trenera (osoba prowadzgca ustuge) za pomocg komunikatora.

W ramach PSF mozliwe jest kwalifikowanie kosztéw udziatu w ustudze
rozwojowej 0sob z niepetnosprawnosciami, adekwatnych do ich faktycznych potrzeb.
Wydatki zwigzane z pokryciem specyficznych potrzeb osob
Z niepetnosprawnosciami, tj. koszty zakwaterowania, koszty zwigzane z dojazdem
i/lub przejazdem na miejsce realizacji ustugi, niezbednych do udziatu w projekcie
mogq zostac pokryte w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien. Wydatki te

nie sg traktowane jako koszt ustugi rozwojowe;.

VI. KONTROLA PROJEKTOW

1. Kontrole projektéw PSF sg prowadzone z uwzglednieniem wymogéw
okreslonych w Wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

dotyczgcych kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027
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oraz zgodnie z czestotliwoscig i na zasadach okreslonych przez IZ FEWL 2021-

2027, przy uwzglednieniu specyfiki projektow, o ktérych mowa w wytycznych.

2. Kontrole projektow PSF prowadzone sg przez IZ FEWL 2021-2027 i inne

upowaznione Instytucje u Operatoréw oraz przez Operatoréw w odniesieniu do

o0sbb dorostych korzystajgcych ze wsparcia z wlasnej inicjatywy.

3. W

trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez IZ FEWL 2021-2027

weryfikacji podlegajg w szczegolnosci:

a)

spos6b udzielania wsparcia na rzecz osob dorostych korzystajgcych ze

wsparcia z wtasnej inicjatywy, w tym:

i) kierowanie wsparcia do 0sob z grup w niekorzystnej sytuacji,

ii) kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych, branz, sektorow,
typow dziatalnosci, okreslonych w Regulaminie wyboru projektow w sposéb
konkurencyjny (jezeli dotyczy),

iii) wytaczenie mozliwosci realizacji ustug rozwojowych przez podmiot petnigcy
funkcje operatora lub partnera w danym projekcie PSF albo przez podmiot
powigzany z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo albo przez
podmiot petnigcy funkcje operatora PSF w RP lub FERS,

iv) przestrzeganie wymogu braku podwojnego finansowania,

b) prawidtowos¢ dofinansowania ustug rozwojowych oraz rozliczania finansowego

c)

d)
e)
f)
g)

umow wsparcia — o ile dotyczy, w tym m.in.:

i) finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych limitow ustalonych
przez IZ FFEWL 2021-2027,

i) weryfikacja dokumentow rozliczeniowych, w szczegdlnosci faktur,
potwierdzen zaptaty oraz dokumentow potwierdzajgcych skorzystanie z ustugi
rozwojowej, wypetnienie ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe zgodnie

z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR,
iv) dokonywanie terminowej ptatnosci za ustuge,

sposob monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu
rzeczowego,

sposob realizacji kontroli udzielanego wsparcia,

prawidtowos¢ rozliczen finansowych,

kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczgcych personelu projektu,

sposob rekrutacji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalnosé,
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h) zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢é w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg
dotyczacg realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta,

i) sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

j) poprawnosc¢ udzielania zamowien publicznych,

k) poprawnos¢ stosowania konkurencyjnych procedur,

[) poprawnosé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do
ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zapisy konkurencyjnych
procedur,

m) prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

n) zapewnienie wtasciwej sciezki audytu,

0) sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.

5. Kontrole projektu PSF prowadzone przez Operatoréw w odniesieniu do

uczestnikéw projektu sg przeprowadzane:

a) na dokumentach,

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

6. Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez beneficjentéw stanowi
wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem jest
sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze
standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.

7. Operator najpdzniej w terminie 14 dni kalendarzowych przed uruchomieniem
pierwszego naboru uczestnikdw do projektu opracuje i skonsultuje z 1IZ FEWL
2021-2027 Zasady Kontroli, w ktérych okresli miedzy innymi:

a) minimalny procent kontroli umoéw podlegajagcych kontroli na dokumentach,
z zastrzezeniem, ze nie mniej niz 10 % umow,

b) minimalny procent kontroli w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyty
monitoringowe), z zastrzezeniem, ze nie mniej niz 10 % umow/uczestnikow,

c) czynniki ryzyka i sposob przeprowadzania analizy ryzyka w celu wytonienia
umow do kontroli,

d) tryby przeprowadzania kontroli z uwzglednieniem trybu doraznego ze

wskazaniem, w jakich sytuacjach jest stosowany,
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8.

10.

11.

12.

13.

E dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

e) zatozenia mechanizmu kontrolnego pozwalajgcego na wykrywanie
podwojnego finansowania ustug rozwojowych przez osoby doroste na terenie
wykraczajgcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgce ze wsparcia
w ramach réznych projektéw, na podstawie informacji uzyskanych z systemu
BUR lub innych zrédet.

Kontrole projektu PSF w siedzibie beneficjenta sg prowadzone na podstawie

dokumentow rozliczeniowych dostarczonych przez uczestnika (m.in.

dokumentow finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej)

i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone

zgodnie z warunkami Umowy wsparcia w ramach projektu PSF.

Kontrole na dokumentach sg prowadzone miedzy innymi w celu potwierdzenia

danych zawartych Zgtoszeniu potrzeb rozwojowych uczestnika projektu

w ramach Dziatania FELB.06.08, Umowie wsparcia i Formularzu

zapotrzebowania na ustuge rozwojowg w Dziataniu FELB.06.08 Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

Kontrole w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)

przeprowadzane sg w celu sprawdzenia faktycznego dostarczenia ustugi i jej

zgodnosci z zatozeniami okreslonymi w m.in. Karcie Ustugi.

Po przeprowadzonej kontroli w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizycie

monitoringowej) Beneficjent — Operator sporzgdza dokument zawierajgcy opis

przebiegu wizyty monitoringowej wraz ze wskazaniem ewentualnych
nieprawidtowos$ci lub uchybien.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe mogg by¢ prowadzone

przez |IZ FEWL 2021-2027.

Operator jest zobowigzany do sktadania do IZ FEWL 2021-2027 sprawozdania

z realizacji obowigzkdéw w zakresie przeprowadzonych wizyt monitoringowych

w terminie 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego kwartatu. Przedmiotowe

sprawozdanie powinno zawiera¢ dane dotyczgce co najmnie;j:

a) liczby podpisanych umow wsparcia;

b) liczby przeprowadzonych wizyt monitoringowych w miejscu realizacji ustug
rozwojowych wraz ze wskazaniem danych, gdzie przedmiotowe wizyty byty
przeprowadzone,

c) informaciji dotyczacych stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.
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VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

IZ FEWL 2021 zapewnia sobie prawo modyfikacji przedmiotowego dokumentu
lub uzupetnienia go o dodatkowe zapisy. Informacja o zmianach bedzie niezwtocznie
przekazywana Operatorom i zamieszczana na stronie www. Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

VIll. ZALACZNIKI

1. Zatgcznik nr 1 Wzér wniosku o nadanie/zmiane uprawnien Administratora
Regionalnego.
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Zatacznik nr 1: Wzér wniosku o nadanie/zmiane uprawnien Administratora
Regionalnego

WNIOSEK O NADANIE/ZMIANE UPRAWNIEN
Administratora Regionalnego w Bazie Ustug Rozwojowych/module
raportujacym Jasperserver

Wypetnia Instytucja Zarzgdzajgca Funduszami Europejskimi dla Lubuskiego 2021-
2027
(IZ FEWL 21-27)

j Whiosek o nadanie uprawnien

j Whiosek o zmiane uprawnien/Zablokowanie uprawnien’

adres email zgtaszanego
Nazwisko zgfaszanego | uzytkownika w systemie
uzytkownika: informatycznym Baza
Ustug Rozwojowych:®

Imie zgtaszanego uzytkownika

Nazwa IZ FEWL 21-27

NIP IZ FEWL 21-27 REGON IZ FEWL 21-27

Adres IZ FEWL 21-27

1 niepotrzebne skresli¢

5 uzytkownik musi mie¢ aktywne konto w Bazie
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. Czy Konto Konto
Uprawnienia
nazwa zasobu: zablokowadé | aktywne aktywne
do zasobu [ ] . . 7.
konto od dnia do dnia’:
[tak/nie]®

Baza Ustug Rozwojowych —
aplikacja gtéwna

Baza Ustug Rozwojowych — modut
raportujgcy Jasperserver

Cel ztozenia wniosku/opis®:

Obstuga systemu Baza Ustug Rozwojowych w zwigzku z zadaniami IZ FEWL 21-27

Pobieranie danych z modutu raportujgcego celem wykonywania obowigzkéw IZ FEWL 21-
27

Data podpisania wniosku

przez przedstawiciela  1Z Podpis przedstawiciela 1Z

Nr tel. do przedstawiciela

_27° -
IZ FEWL 21-27 FEWL 21275 FEWL 21-27°
Wypetnia PARP / 1Z FEWL 21-27
data przyznania uprawnien podpis osoby przyznajgcej uprawnienia (WZ)
data nadania uprawnien podpis osoby nadajgcej uprawnienia (AZ)

6 dotyczy wnioskow o zablokowanie konta uzytkownika
7 nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2029 r.

8 nalezy dostosowac do intencji wnioskodawcy, jezeli wniosek dotyczy wytacznie nadania uprawnien administracyjnych w
aplikacji gtéwnej, nie nalezy odnosi¢ sie do modutu raportujgcego. Jednym wnioskiem mozna wnioskowac o dostep do obu
zasobow lub tylko do jednego

9 osoba zatrudniona w IZ FEWL 2021-2027 co najmniej na stanowisku wskazanym w Porozumieniu pomiedzy PARP
a wojewddztwem/osoba zatrudniona przez Realizatora Projektu co najmniej na stanowisku osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji w imieniu instytucji
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