Zatgcznik nr 5 do RPK FEWL 2021-2027

Metodyka doboru préby dokumentéw do weryfikacji wnioskéw o ptatnosé w
ramach projektow z Priorytetu 1 FEWL 2021-2027 Fundusze Europejskie dla
lubuskiej gospodarki (z wytaczeniem Dzialan realizowanych w ramach
Instrumentéw Finansowych).

Zatozenia metodyki:

1. Probe stosuje sie do wnioskow o ptatnos¢, w ramach ktérych do rozliczenia
deklarowanych jest przynajmniej 10 dowoddéw ksiegowych.

2. Proba bedzie stanowita minimum 5% populacji wydatkow kwalifikowalnych
przedstawionych do rozliczenia we wniosku o ptatnosc.

3. Préba dokumentéw dotyczgcych wydatkow najbardziej ryzykownych i najmniegj
ryzykownych wybierana jest z Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki ujete w ztozonym wniosku o ptatnosc.

4. Jako najbardziej ryzykowne okreslone zostaty wydatki skutkujgce potencjalnie
najwyzszg kwotg nieprawidtowosci.

5. W celu wyodrebnienia wydatkow najbardziej i najmniej ryzykownych, nalezy ogotem
wydatki kwalifikowalne rzeczywiscie poniesione, podzieli¢ przez liczbe dowodéw
ksiegowych przedstawionych do rozliczenia. Na podstawie wyliczonej Sredniej
wydatkéw kwalifikowalnych, nastepuje podziat na: wydatki najbardziej ryzykowne,
stanowigce wydatki o wartosci przewyzszajgcej wyliczong Srednig, oraz wydatki
najmniej ryzykowne stanowigce wydatki o wartosci mniejszej niz wyliczona srednia.

6. Préba bedzie stanowita minimum 5% populacji wydatkéw z puli najbardziej
ryzykownych i z puli najmniej ryzykownych.

7. W przypadku stwierdzenia, w wyniku weryfikacji na prébie, uchybienia skutkujgcego
pomniejszeniem kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w stosunku do deklarowanych
przez Beneficjenta, proba jest podwajana. W przypadku stwierdzenia, w wyniku
weryfikacji na probie podwojonej, uchybienia skutkujgcego pomniejszeniem kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych w stosunku do deklarowanych przez Beneficjenta,
weryfikacji podlega 100% dowodow ksiegowych.

8. Jezeli w wydatkach o ktérych mowa w pkt. 7 stwierdzono uchybienia skutkujgce
pomniejszeniem kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w stosunku do deklarowanych
przez Beneficjenta, wydatki te poddawane sg kontroli w ramach kolejnego wniosku o
ptatno$¢, ktory zawiera te wydatki.

9. Dobér préby bedzie odbywat sie po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ w systemie
CST2021. Pracownik dokonujgcy weryfikacji moze odstgpi¢ od doboru préby na rzecz
weryfikacji 100% dowoddéw ksiegowych. Pracownik dokonujgcy weryfikacji moze
réwniez poszerzyc¢/zamieni¢ probe o dowolny dowdd ksiegowy przedstawiony do
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rozliczenia, w takim przypadku informacje takg zamieszcza w LiScie sprawdzajgcej
whniosku o ptatnosc.

10. Metoda doboru préby jest kombinacjg losowania przypadkowego z profesjonalnym
osgdem, o ktérym jest mowa w pkt. 9. Wynik proby dotgczany jest do Listy
sprawdzajgcej wniosku o ptatnosc.

11. W przypadku podwojenia proby, do weryfikacji wybierany jest kazdorazowo
kolejny dowdd ksiegowy znajdujgcy sie w rankingu przygotowywanym wg. kryteriow
okreslonych w pkt. 10.

12. Wniosek o ptatnos¢ sktadany jest przez Beneficjenta w systemie CST2021 bez
dowoddw ksiegowych i zatgcznikow, z wyjatkiem Oswiadczen o rodzaju prowadzone]
ewidencji ksiegowej/stosowaniu odpowiedniego kodu ksiegowego/kwalifikowalnosci
podatku VAT, Zaswiadczenia o statusie podatkowym Beneficjenta (jezeli jest
wymagane), Bazy Personelu (jesli jest wymagana) oraz Polityke rachunkowosci
potwierdzajgcg wyodrebnienie wszystkich kont dla projektu Iub stosowanie
odpowiednich kodow ksiegowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg. W
terminie 5 dni roboczych od rozpoczecia kompleksowej weryfikacji, Opiekun projektu
przesyta informacje Beneficjentowi na temat dowoddéw ksiegowych objetych
weryfikacjg, ktore Beneficjent jest zobligowany przestaé w wyznaczonym terminie.
Natomiast wniosek o ptatnos¢, w systemie CST2021, moze by¢ przestany do
Beneficjenta z uzyciem funkcji "zakonczona, do poprawy". Termin na weryfikacje
whniosku o ptatnosc ulega zawieszeniu do czasu ztozenia zgdanych dokumentow.

W celu weryfikacji zamowien na wybdr wykonawcy, Opiekun projektu za
posrednictwem zaktadki Korespondencja, wzywa Beneficjenta do ztozenia faktur oraz
umow z wykonawcami / zlecen / zamdwien / umow zlecenie / uméw o dzieto, dla
wydatkow przedstawionych do rozliczenia w danym wniosku o ptatnos¢, podlegajgcym
weryfikacji.

13. Weryfikacja dowoddéw ksiegowych wytypowanych do szczegdtowej weryfikacji
opiera sie o kryteria okreslone w Liscie sprawdzajgcej wnioskéw o ptatnosc.
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