Zadanie wspoétfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i realizowane w ramach projektu unijnego pn.: ,Innowacyjne Lubuskie” Program
Regionalny Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Priorytet 1 Fundusze Europejskie dla
Lubuskiej Gospodarki, Dziatanie 1.8 Rozwdj Inteligentnych specjalizacji.

zalgcznik

do uchwaty Nr 115/2459/26
Zarzgdu Wojewédztwa
Lubuskiego

z dnia 24 marca 2026 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa przedsiebiorcow
w wyjazdach studyjnych w ramach projektu pn. ,Innowacyjne Lubuskie”

Wyjazd studyjny do Szwajcarii
22-25 VI 2026*
Wyjazd studyjny do Finlandii i Estonii
22 - 251X 2026*
*Termin wyjazdu moze sie ré6zni¢ o maksymalnie 4 dni wczesniej lub pozniej w
celu dostosowania go do optymalnej siatki potagczen lotniczych.

Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na potrzeby rekrutacji oraz uczestnictwa
przedsiebiorcow w wyjazdach studyjnych do Szwaijcarii oraz Finlandii i Estonii
realizowanej przez Wojewodztwo Lubuskie w ramach projektu pn. ,Innowacyjne
Lubuskie”.

2. Wyjazdy studyjne zwane dalej Wyjazdami realizowane sg w ramach projektu,
finansowanego ze $rodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027, Priorytet 1. Fundusze Europejskie dla lubuskiej gospodarki, Dziatanie
1.8 Rozwdj inteligentnych specjalizacji.

3. Gtébwnym celem projektu jest budowanie zdolnosci innowacyjnych regionu
i integracja srodowisk innowacyjnych, a jego realizacja stuzy pozyskiwaniu nowych
umiejetnosci, gromadzeniu wiedzy i czerpaniu inspiracji z wyjazdow studyjnych do
osrodkéw innowaciji.

4. Projekt skierowany jest w pierwszej kolejnosci do MSP z Partnerstw wytonionych
w konkursie na rzecz obszaréw kluczowych Regionalnych Inteligentnych
Specjalizacji (zwanych dalej RIS), ktére podpisaty Porozumienia z Samorzgdem
Wojewoddztwa Lubuskiego (WL) oraz do innych MSP zaangazowanych
w dziatalnos¢ innowacyjng.

5. Celem niniejszej rekrutacji jest wytonienie min. 5 przedsigebiorcow na kazdy
wyjazd, posiadajgcych siedzibe i/lub zarejestrowany oddziat na terenie
wojewoddztwa lubuskiego, ktorzy wezmg udziat w wyjezdzie studyjnym do
Szwajcarii lub Finlandii i Estonii, ktére odbedg sie odpowiednio w terminach:
Szwajcaria: 22-25 czerwca br.;

Finlandia i Estonia: 22-25 wrzesnia 2026 roku.

6. 85% catkowitego kosztu udziatu przedsiebiorstwa w Wyjezdzie zostanie
sfinansowane (jako pomoc de minimis) ze srodkéw UE wramach FEWL,
jednoczesnie na przedsiebiorcy spoczywa obowigzek poniesienia 15% kosztow
organizacji Wyjazdu w przeliczeniu na jednego uczestnika.
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7. Pomoc de minimis dla przedsiebiorcow jest udzielana zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow na lata 2021-
2027.

8. Szacunkowy koszt uczestnictwa w kazdym 2z wyjazdoéw, ktory poniesie
przedsiebiorca wyniesie w przyblizeniu 2500 zt netto. Koszt na jednego
uczestnika Wyjazdu uzalezniony jest od kosztow organizacji catego wyjazdu, w
tym wytonienia technicznego wykonawcy wydarzenia.

Organizator

§2
1. Organizatorem Wyjazdu realizowanego w ramach projektu, o ktérym mowa w §1
jest Wojewoddztwo Lubuskie, zwane dalej Organizatorem.

2. Za wszelkie kwestie organizacyjne zwigzane z rekrutacjg uczestnikow odpowiada
Departament Gospodarki i Rozwoju w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego.

3. Korespondencja z Departamentem odbywa sie drogg elektroniczng na adres:
sekretariat.dgr@lubuskie.pl, lub telefonicznie pod numerem 68 45 65 268 Iub
68 456 53 31.

Uczestnicy rekrutacji

§3
1. Rekrutacja ma charakter otwarty i kierowana jest do przedsiebiorcow z kategorii
MSP (mikro, matych i $érednich przedsiebiorstw) z zastrzezeniem, iz muszg one
spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027.

2. Zaktada sie udziat w kazdym z Wyjazdéw min. 5 zrekrutowanych uczestnikow, (po
jednym przedstawicielu z kazdej firmy). W przypadku wigkszej liczby zgtoszen
decyduje punktacja, a w sytuacji jednakowej ilosci punktéw decyduje kolejnos¢
kompletnych zgtoszen.

3. W celu wziecia udziatu w rekrutacji nalezy ztozy¢ formularz zgtoszeniowy
w terminie wraz 2z zatgcznikami. Ziozenie Formularza zgtoszeniowego
rébwnoznaczne jest z:

a. wigzgca deklaracjg przedsiebiorcy udziatu w Wyjezdzie na warunkach
okreslonych w niniejszym Regulaminie i Umowie o dofinansowanie
uczestnictwa przedsiebiorcy z wojewddztwa lubuskiego w Wyjezdzie
oraz

b. poniesieniem 15% kosztéw organizacji Wyjazdu, w przeliczeniu na jednego
uczestnika.

4. W Wyjezdzie moze wzigC udziat maksymalnie 1 przedstawiciel reprezentujgcy
1 przedsiebiorce. Przedsiebiorca moze wydelegowaé dodatkowego
przedstawiciela na wtasny koszt, po uzgodnieniu z Organizatorem Wyjazdu.

5. Z naboru wylgczone sg osoby oraz podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg
w nastepujacych sektorach:
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a. w sektorze rybotéwstwa i akwakultury;

b. zajmujgcy sie produkcjg podstawowg produktéw rolnych;

c. w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
w nastepujagcych przypadkach: (i) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest
na podstawie ceny lub ilosci takich produktow nabytych od producentow
podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete
pomoca; (ii) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci
lub w catosci producentom podstawowym;

d. zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e. uwarunkowang pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku
do towaréw sprowadzanych z zagranicy.

6. W rekrutacji nie mogg braC¢ udziatu pracownicy Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Etapy naboru i Kryteria
§4

1. Informacje o naborze zostang zamieszczone na stronie www.lubuskie.pl,
www.funduszeue.lubuskie.pl i www.innowacje.lubuskie.pl

2. Nabér zostanie uruchomiony jak wskazano ponizej:

e SZWAJCARIA: 7 kwietnia 2026 r. o godzinie 10:00 i bedzie trwat do 7
maja 2026 r., do godziny 24:00.

e FINLANDIA I ESTONIA: 8 czerwca o godzinie 10:00 i bedzie trwat do 30
czerwca 2026 r. do godziny 24:00.

3. Przedsiebiorcy dokonujg zgtoszenia udziatu poprzez wypetnienie, podpisanie i
przestanie drogg elektroniczng na adres e-mail sekretariat.dgr@lubuskie.pl
nastepujgcych dokumentéw:

Obligatoryjnie:

a) formularz zgtoszeniowy,

b) Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w opfacaniu sktadek (UWAGA: czas
na otrzymanie zaswiadczenia z ZUS to 7 dni);

c) Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach
(UWAGA: czas oczekiwania na zaswiadczenie to 7 dni);

d) Oswiadczenie o statusie Wnioskodawcy;
e) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis,
f) zaparafowany projekt umowy jako potwierdzenie zapiséw dokumentu,
Opcjonalnie:

g) kopie certyfikatow, atestow, patentéow i innych dokumentéw wskazujgcych
na dziatalnos¢ innowacyjna.

4. Nadestane zgtoszenia podlegajg weryfikacji przez Organizatora. W przypadku
koniecznosci poprawy dokumentéw Organizator informuje o tym fakcie
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przedsiebiorce droga elektroniczna. Informacja zawiera termin
uzupetnienia/poprawy dokumentaciji, ktéry wynosi 5 dni roboczych, liczony od daty
przestania informacji. Wszelkie uzupetnienia/poprawy przedsiebiorca przedktada
w formie elektroniczne;.

5. O zakwalifikowaniu przedsiebiorcy do uczestnictwa w Wyjezdzie decyduje
uzyskana liczba punktéw wg kryteriow opisanych w formularzu zgtoszeniowym.

6. Przedsiebiorstwa niezakwalifikowane do udzialu w Wyjezdzie, a spetniajgce
kryteria, umieszczone zostang na liscie rezerwowe;.

7. Organizator ogtosi na stronach www.lubuskie.pl, www.funduszeue.lubuskie.pl,
www.innowacje.lubuskie.pl liste zakwalifikowanych przedsiebiorstw, ktére
zobowigzane sg do: podpisania umowy o bezzwrotnym dofinansowaniu
uczestnictwa w Wyjezdzie w wysokosci 85% catkowitego kosztu wyjazdu
(Przedsiebiorcy), w ramach pomocy de minimis.

8. Organizator zapewnia kompleksowg organizacje wyjazdu w tym: przejazdy,
zakwaterowanie w hotelu, petne wyzywienie, przejazdy lokalne, ubezpieczenia
zdrowotne, organizacje spotkan.

9. Uczestnik pokrywa we wiasnym zakresie 15% kosztow organizacji Wyjazdu
w przeliczeniu na jednego uczestnika oraz koszt przygotowania i wykonania
indywidualnych materiatow informacyjno-promocyjnych zwigzanych z udziatem,
diety pobytowe oraz ewentualne inne, indywidualne koszty dodatkowe zwigzane z
uczestnictwem w Wyjezdzie.

Zobowigzania uczestnikow Wyjazdu

§5
1. Uczestnicy Wyjazdu zobowigzujg sie do:

a. petnego i aktywnego uczestnictwa w programie Wyjazdu przygotowanym przez
Organizatora oraz zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien niniejszego
Regulaminu, a takze postanowienn Umowy o dofinansowanie,

b. umieszczenia na stronie internetowej reprezentowanego przez siebie
przedsiebiorstwa informacji na temat swojego udzialu w Wyjezdzie
organizowanego przez Organizatora wraz z odnosnikiem do strony
Organizatora zawierajgcej informacje o organizowanych wydarzeniach oraz
zrodta finansowania z FEWL. Notatka ta zamieszczona zostanie w dziale
»Aktualnosci’, a w przypadku braku takiego dziatu — w innym miejscu,
wskazanym przez uczestnika,

c. wypehienia przekazanej przez Organizatora ankiety ewaluacyjnej

d. przestrzegania i respektowania prawa obowigzujgcego w miejscu organizaciji
Wyjazdu, w tym respektowania obowigzujgcych obyczajow, regulaminow itp., w
zwigzku z powyzszym Wojewddztwo Lubuskie nie ponosi odpowiedzialnosci za
dziatania organéw wtadz miejscowych wobec Uczestnika Wyjazdu, ktére beda
skutkowaty wykluczeniem Uczestnika z udziatu.

e. do zwrotu wszystkich poniesionych przez Organizatora wydatkow, zwigzanych
z uczestnictwem w Wyjezdzie w przypadku naruszenia ustalonych zasad.

2. Uczestnik Wyjazdu zwolni Wojewodztwo Lubuskie z odpowiedzialnosci tytutem
strat, szkdéd i wydatkow, odpowiedzialnosci karnej lub cywilnej oraz kosztow
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postepowania ugodowego zgtoszonych Wojewddztwu Lubuskiemu przez
Organizatora w zwigzku z dziataniem lub zaniechaniem, wynikajgcych z winy
Uczestnika Wyjazdu bgdz jego przedstawicieli, jak rowniez tytutem roszczen osob
trzecich, zwigzanych z naruszaniem praw wtasnosci w zwigzku z prezentowanymi
eksponatami, ustugami, materiatami i informacjami dostarczanymi badz
wykorzystywanymi przez Uczestnika. Zwolnienie wynikajgce z tego punktu ma
zastosowanie réwniez po wygasnieciu Umowy o dofinansowanie i stanowi
dodatkowy srodek prawny przystugujgcy Wojewddztwu Lubuskiemu.

3. W przypadku rezygnacji z udziatu w Wyjezdzie w terminie pdzniejszym niz 15 dni
przed jego rozpoczeciem, uczestnik rezygnujgcy z udziatu zobowigzuje sie zwrdécic
na rzecz Organizatora wszystkie koszty poniesione przez Wojewodztwo
Lubuskiego do momentu otrzymania pisemnej informacji o rezygnacji
przedsiebiorcy z uczestnictwa.

4. Uczestnik Wyjazdu wyraza zgode na umieszczenie jego danych (w tym logotypu,
zdje¢) w publicznie dostepnych materiatach promocyjnych i informacyjnych
(drukowanych oraz elektronicznych) dotyczgcych przedmiotowego Wyjazdu.

Postanowienia koncowe

§6
1. Uczestnictwo w rekrutacji jest rownoznaczne z akceptacjg warunkow rekrutacji.

2. Regulamin dostepny jest na stronach internetowych Organizatora www.lubuskie.pl,
funduszeue.lubuskie.pl oraz na www.innowacje.lubuskie.pl.

3. Z chwilg dokonania zgtoszenia Zgtaszajgcy staje sie uczestnikiem rekrutaciji
i zgadza sie na postanowienia niniejszego Regulaminu co jest rownoznaczne
ze ztozeniem nastepujgcego oswiadczenia: ,Dane zawarte w zgfoszeniu sg zgodne
z prawdg. Oswiadczam, ze wszelkie tresci, w tym dzieta, zdjecia i dane osobowe
udostepnione w zwigzku z rekrutacjg sg prawdziwe i nie naruszajg jakichkolwiek
praw autorskich i osobistych”.

4. Uczestnicy rekrutacji wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych
w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781)
przez Organizatora w celach prowadzenia rekrutacji oraz zorganizowania Wyjazdu.

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Kryteria rankingowe;
Formularz zgtoszeniowy;
Wzér oswiadczenia o statusie Wnioskodawcy;
Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis;
Wzér Umowy;
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

R
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu

KRYTERIA RANKINGOWE
Przedsiebiorcy
Wyjazd studyjny do Szwajcarii
Wyjazd stiudyjny do Finlandii i Estonii

KRYTERIA FORMALNE
Kryterium formalne Uwagi Ocena
Wielkos¢ przedsiebiorstwa Tak - mate, mikro i srednie,
Siedziba firmy lub oddziatu* tak — woj. lubuskie
nie — inne wojewodztwa

*UWAGA: Do udziatu w rekrutacji dopuszczone sg wytacznie przedsiebiorstwa
posiadajace zarejestrowang siedzibe i/lub oddzial w wojewédztwie lubuskim.
W przypadku nie spetnienia tego kryterium firma zostaje wykluczona z procesu
rekrutaciji.

Lp. | Kryterium Uwagi Punktacja Punkt
rankingowe formularza

1 Wielkos¢ 20 pkt —mikro i 3
przedsiebiorstwa mate,

5 pkt — S$rednie.

2 Innowacyjny Firma prowadzi 3 (wynika z
charakter dziatalnos¢ opisu
dziatalnosci innowacyjng (np. dziatalnosci)

ma swoj dziat B+R,
wspotpracuje z
uczelnig,
wprowadza nowe
produkty
innowacyjne, nowe
linie produkcyjne,
ponosi naktady na
dziatalnos¢
innowacyjng itp.)

— 10 pkt

NIE — 0 pkt
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posiada
doswiadczenie

w zakresie dziatan
promocyjno-
informacyjnych

(w ciggu ostatnich
3 lat)
ukierunkowanych
na zdobywanie
nowych kontaktow
zagranicznych
(udziat

w zagranicznych
targach

i podobnych
wydarzeniach
tematycznych,
udziat w targach
miedzynarodowych
w Kkraju,
szkoleniach,
wyjazdach
studyjnych)

whnioskodawcy Opis
3-letniego
doswiadczenia
whnioskodawcy

Z wyszczegolnieniem
wyjazdow, w ktorych
uczestniczyt

3 | Certyfikaty/patenty | Informacje 10 pkt - powyzej 3
dotyczgce firmy: w Formularzu wraz certyfikatow
Prosze wymieni¢ z kopiami i zaswiadczen,
jakie oraz zatgczy¢ | certyfikatow 5 pkt — 3 i ponizej
kopie. 3 certyfikatow

i zaswiadczen,
0 pkt — brak
certyfikatow
i zaswiadczen.

4 | Strona Informacja 3 pkt — posiadanie
www/aktywnosé w | w Formularzu oraz strony www firmy
mediach weryfikacja Komisji | w jezyku polskim,
spotecznosciowych | Oceniajgcej w dniu 5 pkt - posiadanie

Oceny Wn|OSkéW TU Strony WWW f|rmy

punkty sumujg sie w jezyku
angielskim i innym
2 pkt — aktywne
prowadzenie profili
spotecznosciowych
0 pkt — brak

5 | Przedsiebiorca Oswiadczenie 10 pkt —

doswiadczenie
w wiecej niz dwoch
wyjazdach,

5 pkt —
doswiadczenie
w dwoch
wyjazdach,

1 pkt —
doswiadczenie
w jednym
wyjezdzie,

0 pkt — brak
doswiadczenia w
danym zakresie.

Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Lubuskie
Warte zachodu
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6 | Dziatalnosc¢ Informacja 10 pkt — tak 10
przedsiebiorcy w w Formularzu 0 pkt — nie.
ramach Lubuskich
Inteligentnych
Specjalizaciji

7 Dziatalnos¢ Informacja w 10 pkt — tak, w 11
przedsiebiorcy w Formularzu oraz wiecej niz w
ramach weryfikacja Komisji | jednym
Porozumien na Oceniajacej w dniu 5 pkt — tak,
rzecz Rozwoju oceny wnioskow na | dziatalnosé
Obszarow podstawie weryfikacji | w ramach
Kluczowych w Porozumien na rzecz | porozumien
ramach Lubuskich | Rozwoju Obszaréw | , okt — nie
Inteligentnych Kluczowych LIS
Specjalizaciji

8 Firma realizuje Informacja w 10 pkt — tak, 12
przedsiewziecie Formularzu dziatalnos¢ w
horyzontalne, o ramach
ktérym mowa w Porozumien
Porozumieniu na 0 pkt — nie
rzecz Rozwoju
Obszaru
Kluczowego w
ramach Lubuskich
Inteligentnych
Specjalizaciji.

9 | Udziatw Oswiadczenie 10 pkt — brak 7
wyjazdach whnioskodawcy udziatu
organizowanych (firmy) w wyjazdach,
przez UMWL w z wyszczegolnieniem | 5 pkt — udziat w 1 —
ramach promocji wyjazdow, w ktorych | 2 wyjazdach,
1gospodarczej, uczestniczyt 0 pkt — udziat w 3

inansowanych ze :
$rodkéw FEWL wyjazdach
2021-2027

100 pkt
Suma (maks. ilos¢
punktow)

Lubuskie

Warte zachodu

Rzeczpospolita

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska



